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Kitabxanalar asrlor boyu insan diihasinin yaratdig va
sanad formasinda maddilosmis ideya va nozeariyyslerin, ma-
navi servetlerin qorundugu an boyiik informasiya menbayi-
dir. Onlar beser tarixinin cox gadim dovrlerinds meydana
golorak, fealiyyst gostordiyi mekan daxilinda sosial wvasita
kimi sosial miihitdon asilh olaraq formalasms, tarixi inkisaf
prosesinde 6z hamisi olan comiyyate xidmat etmis, onun
informasiya talobatini 6demis, informasiyam gelacak nasillare
otimmak funksiyasim yerino yetirmisdir. Miiasir kitabxanalar
informasiyalasmis vetendas cemiyysti quruculugunun sosial
sifarisi osasinda formalasmaqdadir. ABS, Kanada ve Qoarbi
Avropa olkelorinds kitabxanalar informasiyalagmis vatandas
camiyyatinin asas gostoricisi olan global informasiya miihiti-
nin yaradilmasinda, informasiyanin amteays cevrilmasinda,
informasiya ve bilik bazanmin yaradilmasi va inkisafinda,
tohsil sisteminin vo saviyyasinin tekmillosmasinda, beynal-
xalq, milli v regional saviyyads informasiya miibadilasi sis-
temlorinin  imkanlanmin  genislonmesi hesabina pesa va
timumi modaniyyst saviyyosinin artmasinda aparici rol oy-
nayirlar. Bu 6lkelorde kitabxanalann kompiiterlosdirilmasi,
yeni kitabxana-informasiya texnologiyalanmin yaradilmasi ve
onlann kitabxanalarda totbigi kitabxanalann yiiksok inkisaf
saviyyesini temin etmisdir,

Taessiif olsun ki, kegmis SSRI mekaninda kitabxanalar
kommunist ideologiyasimn tabligat masimmin esas «detalla-
nndan» biri oldugundan, kitabxana isi diinya kitabxana
isindon tocrid edilmis, giymatli elmi nazariyyolorden va ki-



tabxana-informasiya texnologiyalarindan mshrum olmusdur.
Bu amillar vo SSRI dagldigdan sonra kitabxanalarn qgars1-
lasdigr maliyys catinliklori kitabxanalanmizin  miiasir -
viyyays cavab vermemasina sobob olmusdur. Bu giin ca-
miyystimizds bas veron demokratiklosma, sosial, igtisadi,
elmi-madani inkisaf, globallasma meyllori kitabxanalarimizin
miiasirlosmasini talob edir. Bu sosial sifaris dévlstin ve co-
miyyatin qay@s: ils, yeni kitabxana-informasiya texnologiya-
lanna yiyelonmis, azad diinyagériislii, tosabbiiskar kitabxa-
nagilann gorgin amayi noticasinds yerino yetirilo bilor. Bu-
nun iiciin ilk novbada kitabxanaci-informasiya miitoxassisle-
rinin hazirlanmasina xiisusi fikir verilmoalidir. Bu magsadls
artiq bir neca ildir ki, Baki Dévlot Universitetinin «Kitab.
xanacihqg-informasiya» fakiiltasinde bir sira texniki yoniimlii
yeni fonlor, o ciimledan «Kitabxana proseslarinin kompiiter-
lasdirilmasi» fonni tadris olunur. «Kitabxana proseslarinin
kompiiterlosdirilmasi» fonni iiciin aynlmis todris saat Coargi-
vasinda talobalor kitabxanalann kompiiterlosdirilmasinin na.
zari assaslan il tams olur vo texniki imkanlar ¢ercivasinda
praktik veordis alirlar. Lakin ana dilimizds miivafiq ado-
biyyatin olmamasi, rus ve ingilis dilli adobiyyatlann slds
olunmasinda obyektiv problemlor fonnin todrisinds miiayyan
gatinliklor yaradir ki, bu da todrisin soviyyesine 6z manfi
tosirini gostarir. Oxuculara taqdim olunan «Kitabxanalann
kompiiterlasdirilmasinin osaslan» adh dorslik mshz bu fonn
iizra adabiyyat qith@ problemini hall etmok magqsadila ya-
almgdir. Kitab universitet talobolari vo genis kitabxana

ictimaiyyati liciin nezards tutulmusdur ve  kitabxana-
informasiya texnologiyasina aid Glkamizda nasr olunan ilk
darslikdir.

Kitab iki fesildean ve oalavadsn ibaratdir. Kitabmn

«Camiyystin informasiyalasdinlmasinda kitabxanalann rolus,
«Kitabxanalarin kompiiterlosdirilmosinin shamiyyati ve asas
prinsipleri», «Kitabxanalann kompiiterlasdirilmasinin prog-

ram-texniki tominati», «Korporativ kitabxana-informasiya
sobakolori»,  «Elektron ssnad  gonderisi», «Elektron
kitabxanalar», ~ «Kitabxanada informasiya tohliikesizliyi»

paragraflan professor A.A Xalofov, diger paragraflan isa
dosent A.I.Qurbanov tarefinden yazilmisdir. Birinci fasilda
comiyyatin informasiyalasmasinda kitabxanalann tarixi rolu,
kitabxanalann  kompiiterlosdirilmesinin  shomiyyati  izah
olunur, kompiiterlosdirmonin baza prinsipleri, kitabxanalan
kompiiterlosdirmak iiciin  taleb  olunan texniki-program
tominati haqqinda qsa, lakin dolgun molumat verilir. Bu
fasilde  hemgcinin, IRBIS  Avtomatlasmis Kitabxana
Informasiya Sistemi vasitasilo kitabxanada yerina yetirilan
asas texnoloji proseslor - komplektlosdirma, kataloglasdirma,
adebiyyat axtansi ve sifarisi texnoloji  proseslorinin.
abonement xidmatinin kompiiterlasdirilmasi sarh olunmusdur.
Qeyd olunan proseslorin kompiiterlasdirilmosi iiciin istifadsa
olunan Avtomatlasmis Isci  Yerlorinin is prinsipi  izah
olunmugdur. Bu fosilla tams olan oxucular hamcinin
kitabxanamin ~ foaliyyati  haqginda  bir  swa statistik
informasiyalann olde olunmasi, normativ standartlara uygun
sanadlorin hazirlanmas iisullan ile tanis olacaqdhr.



Kitabm  ikinci  fesli  kitabxanalarda elektron
informasiya xidmatinden bshs edir. Bu fsilds elektron
sonad gondarisi  xidmatinin yaranma tarixina qisa nazar
sahnmus, onun tayinat, bu xidmatin toskil edilmasi iiciin
talob olunan program-texnoloji vasitolerin tohlili verilmigdir.
Elektron senad génderisi xidmatinds genis istifads olunan
Venta Fax, Outlook Express, Windows Commander,
Adobe Acrobat, Ariel programlan hagqinda malumat
verilmisdir. Bu fosilde homcinin elektron kitabxanalarn
tayinai va yaradilmas: isullan sorh olunmusdur. Kitabmn
sonuncu paraqrafinda elektron informasiyanin tohliikasizlik vo
qorunma isullan izah edilmisdir. Informasiya arxivinin
yaradilmasi, informasiyadan qeyri-teqal istifadonin qarsisimin
almmasi, informasiya dasiyicilanna diagnostik va profilaktika
xidmotinin  gostorilmesi  iisullan  hagginda  molumat
verilmisdir.

Darsliya alavada ise IRBIS Avtomatlasmis Kitabxana
Informasiya Sistemi vasitasilo hazirlanan normativ standart-
lara uygun senadlarin siyahisi verilmisdir.,

FOSIL 1

Kitabxanalarin kompiiter-
losdirilmasinin asas masalolari



§1.1. Comiyyatin informasiyalasdirilmasinda
kitabxanalarin rolu
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Basar sivilizasiyasiin "quzil yaddas:” adlanan kitab-
xanalar an boyik informasiya menbayi olub, uzun asrlor
b?yu miixtalif tarixi seraitlords vo camiyystlorda faaliyyat
gostormis, camiyyatin toraqqisine xidmeat etmislor. Kitab-
xanalann cox qodim vo zengin bir tarixi vardir. Onlar
gadim diinyanin, orta asrlorin kasib fondlu kitabxanala-
nndan baslayan, kompiiterlasdirilmis, iimumi istifads ticiin
aciq, miiasir kitabxanalara gader uzun bir tokamiil yolu
kecmisdir. Bu tarixi yolu kecorken onlar comiyystda bas
veran iqtisadi, siyasi vo sosial. proseslara, yeni dévriin ta-
lablarina uygun olaraq boyiik dayisikliklore moruz qalmus,
foaliyyat gostordiyi mekan daxilinde sosial vasits kimi
hamisa sosial miihitdan asili olaraq formalasmisdir. Kitab-
xanalar biitiin dovrlorda 6z hamisi olan comiyyate xid-
mat etmis, onun informasiya telobatii 6domis, sosial si-
farisini yerina yetirmisdir.

Sivilizasiyanin  baslangicindan  zomanamiza  gador
olan dévrda kitabxana tarixine nozer saldiqda ham qgadim
diinya kitabxanalannin, ham do inkisaf etmis miiasir ki-
tabxanalann faaliyyatinds iic miihiim amil diqgati calb
edir:

L. Kitabxana elmi sarvatlori toplayib, onlan insanlann
istifadasine vermakla elmin, madaniyyatin, iqtisadiyyatin,
texniki  biliklorin, elmi kosflorin Gyronilmasi vo totbigi
ctin sorait yaradir, belliklo da, elmi-texniki taraqqiys,
elmi nazariyyelorin, kasflarin istehsalata totbigi prosesina

kémak gostorir. Elmla istehsalat, tadqigle tatbiq arasmnda
vasito kimi ¢ixis edir.

2. Kitabxanalar ham do besari sarvetleri gonuyub,
saxlayib, nesilden-nasle catdinrlar. Miibaligesiz demak
lazmdir ki, kitabxanalar olmasaydi baseriyyatin yaratcg:
elmi, madeni, folsafi ve adabi-badii sarvatlorin an gucli
informasiya dasiyicilan  sayilan  kitablan qorumaq ve
zomanamize  gotinb  cixarmaq  mimkiin  olmazds.
Kitabxanalar olmasaydi modoni inkisaf, teraqqi bas
vermozdi, comiyyst yerinde sayardi,  Oyronilmis,
timumilesdirilmis, ~ sistemlosdirilmis  insan  faaliyyatinin
naticasi olan biliklori vo kasflori yenidon kasf etmok lazam
golardi.

3. Kitabxana elm, madaniyyat, adabiyyat, incasanat
vo tohsil kimi menavi sorvetlore dair cap aserlerinin, ma-
lumatin, biliyin yayilmasinda feal istirak etmakla tarbiys
prosesina, bosori, oxlagi biliklora yiyalonma prosesina,
comiyyatin inkisafina yardimgi ola bilacak intellektual sa-
viyyali insan yetisdirilmasi prosesina xidmat gostarir.

Belslikla, diinya madeniyyatinin an giymatli incila-
rindon hesab edilon kitabxanalar comiyyetin yaratms ol-
dugu moadeni qurumlar arasinda an qadimlerinden biri
olmaqla, bosariyyatin madani sarvetlorini toplayan, miiha-
fiza edon, saxlayan, ictimai istifade liciin nesilden-nasle
catdiran, comiyyatin taraqqi ve inkisahnda yaxindan isti-
rak edan, camiyyat lzvlerinin, biitiin insanlann medani va
intellektual soviyyasinin yiiksaldilmasina komak edan, ganc
neslin tohsil va tarbiyesinda yaxindan istirak eden, Gz at-
rafinda boyitk oxucu dairasi toplayib onlara informasiya
va kitabxana xidmati gostoran, oxuculann telobatim oda-
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makle miitalia prosesine komok edan sosial institutlardir.
Kitabxanalar &z faaliyyatlarinda bir-biri ila bagh asagdaki
u¢ vezifeni yerina yetirirlor': p
1. [nfunnasiya dasiyicilanm alda etmak:

2. Kitabxana fondlarim yaratmaq vo qaydaya salmaq;

3. Kitabxanada toplanmis informasiya dasiyicilanndan
istifadani taskil etmak.

Shalinin miiayyan tabagasins, miayyon oxucu dai-
resina xidmat etmayi 6z qarsisina magsad qoyan kitabxa-
nalar, har seydan avvel elm, bilik, madaniyyat, tahsil da-
sycilan olan informasiya ehtiyatlanmi - kitablarla, divri
nasrlarla va digar audiovizual materiallarla tachiz olmus 6z
fondunu yaradurlar. Ciinki kitabxananmn fondu, onun asas
Ozayi yaradilmadan kitabxana xidmotindan danismagq
mumkiin deyildir. Kitabxana mafhumu o zaman meydana
golib reallasir ki, onun oxuculanm telsbauni, sorgulann
odomak imkam va maddi-texniki bazasi olsun. Olbatta,
bu bazanin asas hissasini informasiya dasiyicilan taskil
edir. Mahz buna goradir ki, tarixa nozer saldiqda dinya
kitabxanalanmin giymatinin, basar madaniyyatine xidmat
prosesinda istirakinin  miihiim amillarindan, bashca gista-
ricilorindan biri kimi onun fondu nezsrds tutulmus, fon-
dun komplektlasdirilib tadrican tokmillosdirilmosi kitab-
Xana isinin asasi, bin6vrasi hesab edilmisdir. Odur ki,

"Bu ii¢ vazifoni yerina yetimadan kitabxanam bosariyyatin inkisa.-
fina xidmat edan miiossisaya cevirmak, elmi  biliklorin toplandg
va tarbiya maktabi saviyyasine yiiksaltmok mimkiin ol-

tarixon kitabxana fondlan madamyyalm mh:“; biﬁ::
qul fondlan  kimi qiymatlandmhms: onlmn" el
siyiclan hesab edilmis, ldlabxanah.u isd biitiin o’ 5.4
flori. intellektual nailiyyatlori, camiyyatin yd::;che! :
diinyavi servatleri asrlardan-asrlara: nas_llla‘ izii-pmﬂmm
catdiran miihiim madaniyyat markazi, .el.rm ‘bll ari yay
institut kimi saciyyelondirilmisdir. Tfnxm dk. c;glanndlndam
bu yana diinyamn on gorkamli f:iuhalar! kutfa xglhk «
topladin elmi v madoni sa;jvatl];tl'l ba&adn::;u;hn -
diigiincolorinin, insan  yaracicihginn - d ! !
da::rlandinnisdin. Hec tosadiifi .dCYll. ki, qadnr:aim;::
vo orta astler kitabxanalannin ilk kllal?xana m& v
gorkemli filosoflar, ~alimlor  vo madaniyyat

ar. . .
Olmus:(itabxana inkisaf edan «orqani‘u?ldtr». lnlug.;af z:::
canl orqanizmdo hiiceyrolor dayisdiyi, tazalandiyi k
kitabxanalann inkisafinda va strukturunda zama:;d kecdike
boyiik doyisikliklor bas  verir. Bui c-iaynslklki I;; ayn-
aynhqda,  bir-birinden, tocrid . edilmis ° .yox.
kitabxanamin tebistine uy@un sistem .qaklmda. faal:yy:lldD -
gostaran  elementlorin - garsihgh alaqasi prosesin

1
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XIX-XX ostlordo kitabxanalar daha boyiik inkisaf
yolu kecmis, sivilizasiyal camiyyeti.n asas ambu!:lnmldan-
birine cevrilmisdir. Milli, imumi, elmi, dtm-maﬂ..
iimumaciq xalq kitabxax\.aln{-}mn meydmc plmﬁ v
genis informasiya fealiyyati gbstormasi camiyyslin manavi
taminatr ilo yana;i olaraq elmin, va iqtisadiyyatin

' By fikirlor gorkemli hind kitabxanaginasi S. R. Ranqanatana

maxsusdur.
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w!&lﬁﬁmhr g: boyiik r?laf malik oldugunu askara
)t ca. . adsrl:;:d:; boyuk if-nkisaf yolu kecan tohsil
hubnm]mmm[ galz; u avl.mt_:u?hanin genis .viisat almasi
v yyat dau'as:fu xeyli genislondirmisdir.
S (:ﬂann atrainda  boyilk oxucu  dairesinin
k.iubm maraginin  va informasiya talobatimn
-,ms'ndm - l'E)u'm qarsls'l'nda veni vozifolor - hala
pmb[cmq - tabxana tacriibasinda istifade edilmamis
o B ? I: kqoyurdu. Kitabxanalar bu vezifalarin
e vemafa" ak, du.rn"ladan artan oxucu talabatina
T - -l}cun yeni is forma va iisullanndan, elmi
Deteden n lsl{ ada edarak, humanist dayarlorin manbayi
lyyat gostarmaya basladilar,
& ):(X‘ asr bafsariyyatin tarixine atom, elmi-texniki
!taqq?,‘ mfor'masn]‘/a' -partlayisi, modeniyyatin  yiiksok
rmm‘ asti  kimi  daxil olmusdur, Bu boyiik
bayﬁkamlyyadarda cafniyyalin informasiyalasdinlmas
. o0 o)'mamlsdlr ki, bu isds kitabxanalann xidmati
mz:d:]mazc!nr. lnfor'masiyalasdlrma sahasinda alda edilon
ugurlara, mf(:nnamyalasmamn inkisaf  dinamikasina
uﬁm dinyamn  gorkemli  alimlori  XXI  osri
formasiya vo yaxud  informasiyalasmis vatandas ca-
miyyati  quruculugu osri _Iu'mi qiymatlondirirlar. Informa-
mmlasnu vatandas camiyyatindo sosial sifaris olara
0 puu:rlaﬁdmnam comiyyatin  biitin  sahalarins a
cumladan lt?fommsiya miiassisasi olan kitabxana isin‘a v:
comiyyatin informasiyalasdinlmasina tatbiq etmok talabaty
qaryiya quar. Bu sun insan foaliyyatinin biitiin sahalorinin
sI  comiyyatin  asas  sahasi  kimi
formalagir, sosial inkisafin miihiim ve qeyd-sortsiz ahmE
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hesab edili. Bu vezifolori miisbat  hall etmadan
comiyyatin humanistcasina  yenidan qurulmas, iqusadi
inkisah, yiiksok maddi taminati, insanlann maddi nfahimn
yaxstlasdinlmas: miimkiin deyildir.

Kitabxanalar an boyik i iya manbayi ol-
dugundan, informasiyalasms votandas camiyyati qurucu-
lugunda onun rolu avezsizdir. Miasir kitabxanalar elm,
informasiya, madaniyyat, tahsil ve tarbiye miiassisasi kimi
cap asarlorini va digor informasiya dasiyicilann toplayib
miihafiza edon, onlann sistemli istifadasini taskil edan,
comiyyatin intellektual va menavi potensialimn  inkisafina
xidmat gostaron sosial institut olmagla, informasiyalasmis
votondas comiyyetinin osas gostaricisi olan global infor-
masiya miihitinin yaradilmasinda, informasiyamn amtaaya
cevrilmasinda, informasiya v bilik bazannin yarachimasi
vo inkisafinda, tohsil sisteminin vo saviyysinin tokmillas-
mosinda, beynalxalq, milli ve regional saviyyada informa-
siya miibadilosi sistemlarinin imkanlanmn  geniglanmasi
hesabina comiyyatin pess vo iimumi madaniyyat saviyye-
sinin artmasinda apanci rol oynayirlar. Miasir kitabxa-
nalar an yeni kompiiter-telekommunikasiya texnikas: ila
tochiz olunmus, kitabxana-informasiya texnologiyasinmn
son nailiyyatleri tatbiq olunan, yiitksak ixtisash miitaxassis
potensiahna malik, miiasir oxuculara cografi uzaqhqdan
asih olmayaraq, sutkamin 24 saat miiddatinda on-line
xidmot gostoron informasiya miiassisaloridir’.  Milasir

| Miixtalif olkalorda informasiyalasmis vetandas comiyyeti quruce-
Jugu miixtalif inkigaf saviyyasine malik oldugu kimi, kitabxanalann
iukiufvanydomﬁnnlifd&.Cme&n.nm'hh-

nalan da oziinemaxsusdur.
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- hmbwdn:lmar ]n.te_met kompiiter sabakasi vasitesilo hec bir
m‘ r.h a'rgjllln @ahdudiyyallar tammayaraq, olkalarin
e ._i,m $9 * anni asaraq 6z informasiya xidmotlarini
Sy a;:asxta yasadlqlan va islodikleri yerlards
S rok,  camiyyat -uzvlarinin manavi  alomina,
eyt rzina, :;llaﬂ(:duil:;;rf)smologiyasma daha cox niifuz

§1.2. Kitabxfnalann kompiiterlosdirilmasinin
shomiyysti vo asas prinsiplori

Kompiiter-telekommunikasi '
iiter-telek ya texnologiyasimin ya-
sddranmaslk] 1 va siirath inkisaf camiyyet hayatinda koklii dayyi-
Kliklara sab_ab olardq camiyyatin sosial institutlarinm in-
8mlk:ls.ahru.f zaliund edan yeni sosial sifarislor dogurur. Bu so-

sx o . 4
masadirj'ms arden biri da kitabxanalann kompiiterlosdiril-

Kitabxanalanin  kompii iri i i
oxanalar piiterlogdirilmasi  bazi  soxslori
l‘l::;l: etlcbyl kimi kilt:.’abxanalann kompiiter texnikas: ill;

Olunmasi ve bu giymatli avadanhglardan yal

e - . y nlz
:;gal;zarhq fft&l}yyahnda va Internet xidmotindon istifada
: ligiin ast‘:fac'la olunmasi deyil. Kitabxanalarn kom-
mtcdfmdur\lmam kl-tabxanalann avtomatlasdinlmasinin tar-
x blﬁmsasfﬂ i olub.. kntabxana.larda yerina yetirilan miirokkab,
ir-birila  alagali texnoloji  proseslorin informasiya-tele-

,ﬁ:ﬂun&asjﬂ texnologiyalan asasinda avtomatlasdinlma-

itabxana proseslorinin  kompii irilmasi
.Kua. : piiterlosdirilmasina dair
ladc!:qaz l’lanna XX asrin 50-c1 illarindan baslaml:usdlr.
Lakin bu islorin kitabxanalarda tatbiq edilmasi, miivafiq
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texniki tominatsizliq iiziindon yalmz 70-ci illards miimbkiin
olmusdur. Belo ki, hemin miiddatda istifada olunan kom-
piiterlor boyilk hacmli olub, istifadasi miirekkeb, coxsaylh
xidmat heyati tolab eden, haddan artiq bahall qurgular
idi. Bu keyfiyyatlor iso onlann kitabxanalarda istifadasini
qeyri-rentabelli edirdi. Yalniz fordi kompiiterlarin istehsal,
sobaka texnologiyasinn meydana galmesi kitabxanalann
kompiiterlasdirilmasini elmi ve iqtisadi cahatden alvensli
etdi. Kitabxanalann kompiiterlosdirilmasina ilk dafa ABS-
in Kongres kitabxanasinda, sonradan isa geyd olunan ol-
kenin akademik kitabxanalannda baslanci. Kompiiterlas-
dirmonin shamiyyati va perspektivliyi qisa muddatda
oziinii tesdiq etdi va bu giin o, muasir kitabxanalann
yaradilmas: iiciin asas sartlordan biri hesab olunur.

Kompiiter informasiya texnologiyasimn siiratli inki-
sah kitabxanalann kompiiterlosdirilmasinin kamiyyat va
keyfiyyat saviyyesinin yiksalmasini tomin edir. Masalan,
ovvallor osason komputerlosmanin lokal mosalaleri hall
olunurdusa, Internetin yaranmasi va inkisah naticasinda
bu giin oxuculara uzaq mesafaden on-line xidmat, kitab-
xanalararas: elektron senad gonderisi ve s. xidmatler
yerina vetirilir, korporativ kitabxana-informasiya sabaka-
lori, virtual elektron kitabxanalar yaradilr. Bunlann na-
ticosinda bir sira kitabxanalar ariq 6z sosial funksiyalanm
genislondirerok, hom do analitik-informasiya markazlarina
cevrilmisdir.

Kitabxanamin kompiiterlasdinlmoasi  yiiksak ixtisash
kitabxanacilann, informasiya miitoxasisslorinin birge amay
vo diizgiin toskilati islor naticasinde yerine yetirilan,
miloyyan vaxt ve maliyye vesaiti talab edan bir proses.
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dir. ABS, Kanada vo Qarbi Avropa olklerinde kitabxa-
- nalann kompiiterlosdirilmasi tacriibasine asaslanaraq kitab-
xanalann  kompiiterlosdirilmasi  ficiin  asagidaki  baza
prinsiplori qeyd etmak olar:

1. Kitabxananin kompiiterlasdirilmesi ayr-ayn soxsla-
rin tosobbiisii asasinda deyil, comiyyatin sosial sifarisi
asasinda yerina yetirilmalidir.

2. Kompiiterlosdirms ~ kompleks sokilda vo
informasiyanin, kompiiter-telekommunikasiya avadanhqgla-
nmn ve program mohsullanmin tez “kohnalmasi” sababin-
don siiratle apanlmahdir. Bunun iiciin miivafiq maddi vo
insan resurslan calb edilmolidir.

3. Kompiiterlosdirmays baslamazdan avvel genis ma-
ariflonme isi* apanlmal, kompiiterlosmenin zeruriliyi osas-
landinimahidir. Bununla, kompiiterlosma avval kitabxanada
miisahids olunan psixoloji baryer (iscilorin ixtisan, lazim-
siz olmas1 va s.) aradan gotiirilmalidir.

4. Kitabxananin kompiiterlosdirilmosina kitabxananin
Texniki sonadinin hazirlanmasindan baslanilmahdir. Tex-
niki senad kitabxanamin kompiiterlasdirilmasinin pasportu
olub, cox «savadli» hazrlanmahdir. Texniki senaddes ki-
tabxananin kompiiterlasdirilmasinin hansi zeruratden ya-
randigi asaslandinlmah vo bu kompiiterlosdirmadan na
gozlonildiyi 6z oksini tapmaldir. Texniki sanad xiisusi
komissiya terafinden hazrlamir. Homin komissiyanin sadri
miiassisonin rohbari vo ya onun hevale etdiyi mosul sox-
sdir. Komissiyada informasiya miitaxassisinin istiraki

'‘Bu prinsiplar 1971-ci ilda kitabxana-informasiya sahasinda diinya-
da apanci miitaxassislordan hesab olunan X.X.Bernsteyn tarefinden
irali stirtilmigdiir.
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vacibdir. Sanada hamcinin kitabxananin struktur sxemi,
vazife gostaricilori va talimatlan alave olunmalidir. Sanad
yuxan taskilatla (nazrlik), kompiiterlasdirilmani maliyya-
losdiran donor ve ya sponsor teskilatlarla razilasdinlmali-
dir. Bu senadde kitabxana hagqinda tam malumat:
strukturu, idaro olunmasi, kadr potensiali, fondu, oxucu
kontingenti, xidmat novleri, texniki va informasiva tachi-
zati, maliyye monbalori, kitabxanalararasi va beynalxalg
kitabxana teskilatlan ila olagaloni, statistik gostericilan,
avtomatlasdirmamn magqsadi va shamiyyati, kitabxanamn
texniki-informasiya telobati oksini tapmalidir. Ssnad ha-
arlanarkan, derin tahlil apanlmal, kitabxanalarin avto-
o+ matlasdirma tacriibasi, kitabxana-informasiya texnologiyas:
sahasinde qabaqcil nezeri ve praktiki bilikler Gyranilmali,
~ kitabxananin hec olmasa galacek 10 illik inkisal perspek-
Jtivlori va s. nazera alinmalidir.

5. Texniki sonad asasinda Kitabxananin kompiiter-
losdirilmesi  layihasi  hazirlanmahdir'.  Kitabxananmn
kompiiterlosdirilmosi layihesi kompiiter-informasiya texno-
logiyas1 miitexassislori terafindan hazirlamir. Layihanin pri-
ampula hissosi layihe qgabag tedgigatdan ibaretdir. Bu
hisso texniki senad osasinda hazrlanir va kitabxanada
tatbiq olunan texnologiyanin tahlilindan, kemiyyet goste-
ricilorinden ibaratdir. Bundan sonra layihads kitabxanam
kompiiterlosdirmak iictin taleb olunan islerin siyalusin
asaslandinlmast 6z oksini tapir. Layihods miitlag 2 vacib
komponent-kompiiterlosdirmanin ~ Texniki ve program fo-
minatt xiisus1 bolmalorde 6z aksini tapmalidir. Layihonin

'Layihanin rahbari va yerine yetirilmasine mosul saxs kitabxana
direktorudur.

M.F.Axundov adina
Kitabxanas,
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Texniki taminat bolmesinds kitabxananin kompiiterlosdi-
-rilmesi ticiin zaruri olan texniki qurgular va vasitalare:
kompiiter, sabaka-kommunikasiya, elektrik, miuhafiza ve s.
avadanhqlanna, rabits xatlori ve kanallarna talobat sorh
olunmah ve asaslandinlmahdir. Bu bélmeda hamcinin
qurasdinlacaq avadanhqlann, rabite vasitelerinin texniki
gostaricileri, onlan satan an az ii¢ firmanin giymtler si-
vahisi, yerlasma va qurasdirma sxemlori 6z oksini tapma-
hdr.

Layihsnin Program tominati bdlmasinde istifada
olunacaq program taminati, onun funksiyalan sarh olun-
malidir. Program tominatinin secilmesi iiciin kompiiter-
informasiya texnologiyas1 bazannda mévcud program te-
minati tahlil olunmali va onun icarisindsn an optimah se-
cilmalidir. Miiasir dovrde kompiiterlasmonin kompiiter-
informasiya texnologiyas: siiratlo inkisaf etdiyinden ve tez
«texniki baximdan qocaldigindan» program teminatinin
secilmasi hadden artiq masuliyyetli bir isdir vo o, yiksek
ixtisash miitaxessislor tarefindon yerine yetirilmoalidir.

6. Maliyya-smeta sonadlerinin hazirlanmasi. Maliyya-
smeta sanadlari konkret isa uygun olaraq ve layihads tes-
diq olunmus is qrafikine asasen hazirlanir. Bu senadlar
layihonin rehbari terafinden maliyyslosdirici toskilata gon-
dorilir ve miivafiq maliyyenin vaxtinda aynlmas: iiciin
biitiin vasitalorden istifade olunur.

7. Layiho gabag islerin goriilmesi. Bu maliyys ve-
saitinin aynlmasim, avadanhglann alinmasm vo texniki
qurasdirma islorinin goriilmesini, miivafiq kadrlann hazr-
lanmasim nazorda tutur. Kadrlarnn hazirlanmasi masalasi
an onamli bir masaladir. Avtomatlasdirma istar informati-

— e g
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kani, istorss de miiasir kitabxana isini yiksek saviyyada
bilmayi tolob edir. Bu mogsadla yeni genc kadrlarn,
artiq avtomatlasms kitabxanalarda tecriibe kecmis kitab-
xanacilann calb olunmasi, hazirhq kurslannin yaradimas:
toloab olunur. Avtomatlasdirma ila bagh kitabxanada
struktur dayisikliklorin apanlmasi zeruridir. Bels ki, avto-
matlasdirma yorucu ve uzunmiiddatli insan emayinden
imtina etmaya; bir neco sobanin isinin bir Avtomatlasms
Isci Yeri vasitosilo goriilmesino sorait yaratdigindan, ki-
tabxana informasiya-kompiiter sabakesina xidmat zarurati
struktur islahatlarimin apanlmasini dikte edir.

8. Layihenin yerino yetirilmasi. Layihanin yerina ye-
tirilmoasi boyitk zshmat, xarc ve miiayysn vaxt talab et-
diyinden ilk once istigamatlar secilmalidir. Kompiiterlas-
menin asas magsadi oxuculann informasiya talabatim
cografi uzaghgdan asih olmayarag, operativ va tam
odemak oldugundan prioritet istigamat olaraq asagidakilan
gebul etmak olar:

®Ononovi kitabxana texnoloji proseslorinin kompii-
terlosdirilmasi. Bu istiqgamatds islor  agr ve yorucu
kitabxana¢i emoayini yiingiillasdirmak, amek mahsuldar-
hgim vo effektivliyini yiiksoltmsk, informasiya mahsullanm,
xidmat novlerini keyfiyyat ve komiyyst baximindan artir-
maq, kitabxana fondunun etibarli siiratde miihafizesi ve
bu fonddan daha genis oxucu kontingentinin samarali
istifadesini tomin edir. Onenavi texnoloji proseslori kom-
piiterlosdirmoakla kitabxanaci emayinin korporasiyasina nail
olmag, bununla da kitabxanada goriilan bir sira islerin
tokrar  gorilmosinin  qarsisim  almaq  olar. Hamcinin
goriilon islorin  keyfiyyotine markazlosmis ve qarsihqh
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nozarat  tamin  olunur, kollektiv amok madaniyyati
" formalasir. Bunun noticasinde do is vaxtindan ve kadr
ehtiyatlanndan  samorali  istifade  etmak,  maliyye
vesaitlorine qonast etmok miimkiin olur. Kitabxana
proseslorinin  kompiiterlosmasi  hamcinin  «odsbiyyatin
harakatine» nezarst etmaye, kitablann fonda vaxtinda
gaytanlmasina ve bununla ondan semorali istifadoni tomin
edir.

e Elektron katalogun yaradilmas:. Elektron kataloq
kitabxana fondunun «giizgiisiidiir». Elektron kataloq va-
sitasila  oxuculara uzaq mesafadan operativ informasiya
xidmati, fondun idars olunmasi hayata kecirilir. Kitab-
xanamn Internetds  yerlosdirilmis  Elektron kataloqu
diinyanin istenilon_ noqtasindon oxucuya kitabxananmn
fondu ilo tams olmaga, coxaspektli axtans vasitalori ila
adabiyyat axtansimi aparmaga vo tapilmis adsbiyyati sifa-
ris etmaya, adebiyyatin elektron niisxasi oldugda isa onu
alda etmays imkan verir. Onanovi katalogdan fargli ola-
raq elektron katalog oxucuya axtanlan adabiyyat hag-
ginda genis melumat — adabiyyatin  niisxalorinin sayl,
istifads iictin «azad» niisxalorin say;, cari anda fondda
olmayan niisxalorin vaziyyeti, kimde olmas;, ns vaxt
qaytanlacagi vo s. informasiyalar verir. Elektron katalog
bibliografik informasiya bazasmin daha etibarli qorunma-
s tamin edir v oxucunun onu xarab etmosi praktiki
olaraq qeyri-miimkiindiir. Lakin snanavi kataloqda teassiif
ki, bibliografik informasiya dasiyicilan olan kartockalann
itmasina, istifade naticasinde  «oxunmaz» vaziyyata
diigmasina halo da rast gelmok olur. Digor torafdon cox-
minli ananavi kataloqda kartockamin itmaesi faktimin askar
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olmas: iiciin miisyyen vaxt lazzm galir va bazan da bu
miimkiin olmur. Elektron kataloq kitabxanalararas: biblio-
grafik informasiya miibadilasini temin edir. Bunun uciin
bibliografik malumatlar bazasi beynalxalq masmnla oxunan
formatlar asasinda yaradilmahdir. Elektron katalog hamgi-
nin her bir kitabxananin «imicini» formalasdinr. Kitabxa-
nanin yiiksok niifuza va reytings malik olmas: iiciin elek-
tron kataloq zengin molumat bazasina ve miksmmal ax-
tans aparatina malik olmalidir. Mshz bununla kitabxana
cografi uzaghqdan asih olmayaraq o6ziine dinyann ista-
nilon dlkasinde oxucu calb edarsk xidmat gostera bilar.

o Elckiron senad miibadilasi xidmoatinin taskili; Bu
xidmat oxucu sifarisini uzaq mosafadan yerine yetirmak,
kitabxanalararas: elektron senad miibadilesini tomin edir.
Elektron senad gonderisi «odenisli» xidmatdir. Kitabxa-
nada diizgiin menecment vo marketing siyasati apanlarsa,
bu xidmat naticesinda kitabxana alava galir alds eds bi-
lor. Bundan basqa bu xidmet kitabxana fondunun komp-
lektlosdirma qithginin qarsisim gisman da olsa ala biler.

o Elektron kitabxanalann yaradilmas:. Elektron
kitabxanalar miiasir dovriin osas telabi olub, camiyyatin
informasiyalasdinlmasinda miihiim ahamiyyat kesb edir.
Bu sebabdon elektron kitabxanalann teskili hor olkanin
informasiya siyasatinin tarkib hissasina cevrilmisdir. Flek-
tron kitabxanalar informasiya miibadilesi sistemlarinin,
virtual informasiya mihitinin yaradilmasina, distan tahsilin
inkisafina, comiyyatin peso va iimumi madaniyyot sa-
viyyasinin artmasina xidmat edir. Onun vasitasila oxucular
diinyanin istenilon noqtasinden 24 saat miiddatinde kitab.
xanann informasiya ehtiyatindan istifads eda bilirlar.



23

Qeyd edak ki, kitabxananmn kompiiterlasmasi za-
mani  inzibati-amirane idarsetma iisulu yolverilmozdir.
Kompiiterlosdirma kitabxanada miiasir idaraetme iisullan-
nin tatbigini, iscilor iiciin miivafiq is soraitinin toskilini,
stimullasdirmani, diizgiin menecment va marketing siya-
satinin hayata kecirilmosini tolob edir. Kompiiterlasmays
calb olunan biitiin amokdaslar kompiiterlasdirmonin ohe-
miyyatini vo mosuliyystini dork etmolidir. Kitabxananmn
kompiiterlasdirilmasi kollektiv amok talob etdiyinden vea
informasiyanin daqigliyinin zoruri oldugundan iscilor ara-
sinda saglam va qarsihgh hérmote asaslanan miinasibatler
formalasmalidir. Bu talobata cavab vermayan iscilar isdan,
xususila da informasiya tominati isinden uzaglasdirilmah-
dir. Layiha yerine yetirilorkan hor bir soxsin konkret vo-
zifelori miiayyan edilmoli ve bu vezifolorin konkret vaxtda
yerina yetirilmasi tomin olunmalidir. Bu iso xiisusi nazaret
olmali, bu va ya digor sababdan vazifolor yerina yetiril-
madikda hamin vezifelor basqalarma hovale olunmalidir
(miivaggati vo uzun miiddotli). Buna gérs iscilorin «daha
genis» ixtisaslasmaya sahib olmasina xiisusi fikir verilma.-
lidir. Kompiiterlasdirmonin miisbat naticolonmosi ticlin
nizam-intizama amoal olunmasina xiisusi fikir verilmolidir.

§1.3. Kitabxanalarin kompiiterlosdirilmosinin
program-texniki tominati

Kitabxanalann kompiiterlosmosi  yiiksok  ixtisash
kitabxanacilann vs kompiiter texnologiyas miitaxassislori-
nin birga amayini talob edon miirakkob bir texnoloji
prosesdir. Bu proses texniki-program taminat asasinda

hoyata kecirilir. Texniki-proqgram taminat lutabnnahnn
kompiiterlasdirilmasinin baza komponentidir. m-
lasdipma  layihasinin ugurla naticalanmasi mahz texniki-
program teminatimin diizgiin secilmasinden ve qurasdinl-
masindan asihidir.

Kitabxanada yerina yetirilon asas texnoloji proses-
lor kollektiv amoak tolab etdiyinden bu proseslari kompii-
terlosdirmak iiciin ilk onco lokal kompiiter sabakesi yara-
dilmahdir’. Kompiiterlasdirma layihasini yerina yetirmak
tciin kitabxanalarda lokal kompiiter sabakasinin yaradil-
mast zoruridir. Lokal kompiiter sobakesi kitabxana
daxilinds sabake ehtiyatlanndan® birge istifadeni ve
kompiiterlor arasinda operativ informasiya miibadilasini
temin edir. Informasiya miibadilesi standart seboka
protokollan ssasinda hayata kecirilir’. Kitabxanada lokal
kompiiter sabokasinin yaradilmas iiciin asagidaki minimal
texniki teminat teleb olunur:

-kompiiterlar;

-kabellor;

-sabaka karts;

-kommunikasiya qurgulan.

Sebokada istifado olunan kompiiterlor isci stansiya v
server funksiyasim yerino yetirir. Server fasilosiz islomali

' Lokal kompiiter sabokasi yalmz kitabxana daxilinde foaliyyat
gostarir va rabita vasitalarila bir-birile slagelandirilmis kompiiter ve
periferya qurgular sistemindan ibaratdir.

¢ Sabake ehtiyatlan dedikde  informasiya ehtiyat, program va
alavalor, periferiya qurggulan nazards tutulur.

* Protokol sabakada informasiya miibadilasinin nece apanlacagm
milayyanlagdiran qaydalar ardieilhggdr.
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oldugimdan server funksiyasim yiiksak texniki gostericili
kompiiterlar yerina yetirir. Server sabakenin islonmasina
nazarat, montoring vo informasiyamn qorunmas: funksiya-
lanm hayata kecirir. Sobokods bir ve ya bir neco ser-
ver ola‘bilar. Masalon, sabokada fayl serverls yanasi
kommunikasiya, molumatlar bazasi, elektron poct, Web,
FTP se{verlar va s. ola bilor. Isci stansiyalar bu vo ya
chgar .xususiyyallarina gora isci qruplarda birlasirlor. Har
bir isci qrup serverds qeydiyyatdan kecir. Bu iso infor-
masiya ehtiyatlannin axtanlmasini va qorunmasim asan-
lasdinr.

Sabokada kompiiter vo periferya avadanliglan ara-
smda informasiya slagosi asason kabel vasitasilo hoyata
kecirilir. Sahokads istifads olunan kabellari tic boyiik
qrupa bolmak olar:

I. Koaksial (coaxial);

2. Iki ciitlik (twisted pair);

3. Optik lifli.

; Koaksial kabellords signal polivinilxlorid veo ya tef-
lon .uolyasiyah mis naqil boyu étiiriiliir. Signalin zaiflo-
masina sabab olan elektromaqnit dalgalann tesirini aradan
qgaldirmaq iiciin Gtiiriici mis naqil torsakilli qoruyucu ila
shats olunmusdur. [ki tip koaksial kabellor istehsal edilir
(sok. 1).

1. Nazik;

Nazik koaksial kabellor 0,5 sm qalnhga malik olub
signalh 185 m mosafays sonmaden, maneasiz Otirmaya
qadirdir, elastik oldugu iiciin montaj iciin rahatdir va
praktiki olaraq biitin nov sebakeler liciin yararhdr.
BNC. BNC T konnektorlan vasitssilo sabaka kartina

qosulur (sek. 2).

BNC T konnektor

Sek. 2.

Qalin koaksial kabellor 1 sm diametra malikdirlar
vo signah daha uzaq masafeys - 500 m moasafaya oOtura
bilir. Ondan asasen nazik koaksial kabellor asasinda ya-
radilmis bir neco kicik sabakeleri birlosdiran asas kabel -
magistral kabel kimi istifade olunur. Magistral kabela
qosulmaq ficiin xiisusi transiverdon istifada olunur. Tran-
siver iti «dislora» malik konnektorla tachiz olunmusdur ki,
mahz bu disler kabelin izolyasiyasina daxil olaraq otiiriicii
naqillo birbasa olagaye girir. Transiver soboka kartimn
AUl portuna transiver kabeli vasitosila qosulur (sak. 3).



Kabel | Konnektor

Transiver

Sak. 3.

. Iki cutluk izolyasiyah va bir-birina dolasrmis  mis
nagillor ciitiindon ibaratdir. Iki tip: ekranlasmss (SSTP)
va ekransiz (UTP) kabellar istehsal olunur (sok. 4).

- L
el e

Ekran qoruyucu rolu oynayir va signali nisbaton uzaq
masafayo Gtiirmayo zemin yaradir. Kabel soboke kartina
konsetratora R] - 45 tipli konnektorlar (sak. 5) vasita-

sila qgosulur,
o~

Sak. 5.
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Optik lifli kabellorde informasiya optik lif boyunca
modullasmis isiq impulsu soklinde yayilr. Bu kabellar
boyiik hecmli informasiyam cox bdyik siiratle va etibarh
suratds otiire bilir. Optik lif - nazik siisa silindrden iba-
rat olub, qoruyucu siise ortiiklo ohate olunmusdur. Har
bir optik lif informasiyan: yalmz bir istigamatde Otiirmay?
qadirdir. Ona gore optik-lifli kabellor xiisusi konnektor-
larla techiz olunmus iki optik lifden ibaret olur. Kabel
informasiyam 100 Mbit/s siiratle Gtiiriir.

Sobska karti kompiiter ve sobske kabeli arasinda
interfeys rolu oynayir ve asagidaki funksiyalan yerina ye-
tirir:

1. Informasiyanin Gtiiriilmesine hazirhg;

2. Informasiyamin oturilmesi;

3. Informasiya aximmin idare olunmasi. .

Molumdur ki, informasiya kompiiterde ikilik say
sisteminds kodlasmis - bitlosmis formada saxlanihir v sin
vasitasilo paralel olaraq kompiiterin daxili qurgulanna,
mosalon: mikroprosessora, operativ yaddasa ve s. otiiriliir.
Kabel informasiyam yalmz ardicil otiirme gabiliyyetina
malik oldugundan informasiyamn otiirilmasina hazirhg
morholasinde kart ilk novbade otiiriilacek informasiyam
paralel formadan ardicil formaya cevirir. Sonraki marha-
lode kart informasiya qebul edocok kompiiterin sobaka
kart: ilo "slage" yaradaraq ona asagidaki malumatlan cat-
dlnr:

e Otiiriillocak  informasiya  bloklanmin ~ maksimal
olciisiini;

e [nformasiyamin hacmini;

o [nformasiya bloklannin 6tiirma intervalini;



® Tasdigedici interval:

® Otiirma  siirotini.
Bunfi.an sonra informasiya elektrik vo ya optik signalina
cevrilir va informasiya kabeli vasitasile sabakenin digar
kompiiterina 6tiiriiliir.

Har bir seboke karti unikal iinvana ve parametrlara
malik olur. Ssbokeds hor bir kart by hagda qarsihgh
molumata malik olur ve &2 parametrlorini digar soboka
kart.mm parametring miivafiq uygunlasdirma qabiliyyatine
malikdirlar. Masalon, sobskods yiiksok siiratli ‘kart infor-
masiya miibadilo siiratini digor kartin sirating uyZunlasd-
nr.

Informasiya miibadilssinda sabake kart: miihiim ro]
oynadigindan sabakanin foaliyyati, siirati sabal;a kartinin
secilmasindan, diizgiin qurasdinlmasindan ve ona uygun
program modullanndan (messlon, drayverindan) cox asi-
hdir. Kart ilk névbado kompiiterin arxitekturasina va ona
qosulacag kabelo uygun olmaldir. Qeyd edok ki, «sim-
siz»  lokal sabokalordo xiisusi nov soboka kartindan isti-
fads olunur. Bu ssboks kartlan signal Gtiiriicii vo qabule-
dici antenaya malik olurlar.

Kommunikasiya avadanlg olaraq esason konsen.
tratorlardan istifads olunur. Konsentratorlar passiv va ak-
tiv olur. Aktiv konsentrator-xab (Hub) qurgusu signah

qabul edib giiclondirir (sok. 6).

Sak. 6.
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Xablann asas texniki xarakteristikalan portlann sayi, siq-
nali otiirme siirati vo kommutatsiya alqorimidir. Xablar-
dan asasen ulduz topologiyali sebakalera yeni isci stansiy-
alan qosmaq, isci stansiyalar va server arasinda mosafa
boyiik oldugda kabel segmentlarini «birlasdirmak» ticiin
istifade olunur'. Xablardan slave daha yiiksak texniki pa-
rametrli qurgulardan-kommutatorlardan  (switch) istifada
etmok olar. Kammutatorlar «intellektual» xablar olub,
informasiyani an optimal marsrutla oturur.

Passiv konsentratorlar (rnasalan montaj panellari,
kommutatsiya bloklan ve s.) yalmz signali gebul edib
otiirmak funksiyasini yerina yetirirlor vo onlan aktiv kon-
sentratorlardan ferqli olaraq gidalanma manbayine qos-
maga ehtiyac yoxdur.

Sebakenin yaradilmasi zamam on miihiim sert
diizgiin sebake arxitekturasimin secilmesidir. Bu segim
kompiiterlosmo layihasinin teyinatindan asthdir.
Kitabxanalarda bu giin genis tatbiq olunan 100 BaseX
Ethernet (Fast Ethernet), 100 BaseVG-AnyLAN Ethernet,
Gigabit Ethernet arxitekturali sobokslerden istifade etmak
olar. 100 BaseX Ethernet (Fast Ethernet), 100 Base VG-
AnyLAN Ethernet sabakalori informasiya miibadilasini 100

' Topologiya termini ilo sobokenin strukturu - kompiiter, server,
periferiya qurgulan ve diger saboke komponentlarinin yerlasmo
sxemi ifade olunur. Ulduz topologiyah sabakelorde biitiin
kompiiterlor kabel seqmentlori vasitesile morkazi konsentratora
gosulur. Bu kabel sorfini artinr vo merkezi konsentrator siradan
¢ixchqda saboka 6z fealiyystini dayandinr. Kompiiterlardan biri va
ya kabel seqmenti siradan qixarsa, yalmz hemin kompiiter infor-
masiya miibadilesi etmayscak. - ?
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Mbit/s., Gigabit Ethernet sobokesi ise 1000 Mbit/s
- suratlhh  tomin  edir. Soboke «ulduz» topologiyasina

asaslamir.

Bunlardan basga kitabxanamn kompiiterlosmesinda
asagndaki qurgulardan da istifade olunur:

Skanerlor:

Printerlor;

Modemlar;

Fasilasiz gidalandirma qurgulan (UPS);

Magnit va lent informasiya toplayicilar;

Video miisahide avadanhglan ve s.
Kitabxanada asasan planset vo ol skanerlorindan istifade
olunur (sek. 7). Planset tipli skanerlor kitabxanada kagz
uzerindoki maddilosmis informasiyam elektron formaya
cevirmak iiciin vo ol skanerlori kitabxanada strix-kod tex-
nologiyas: tatbiq olundugda strix-kodun oxunmas: fiiciin
istifade  edilir. Kitabxanada adoton A4, A3 formatl
planset skanerlorden istifade olunur. Onlan xarakterizo
edon asas keyfiyyat, sohifonin obrazim hansi dagiglikle
yaratmasidir. Ol skanerlor iso asasen, informasiyar hans:
uzaghqdan oxumaq qabiliyyati ilo xarakterizo olunur.

Sak. 7.

Printer cap qurgusudur. Kitabxanalarda simaqli vo
lazer printerlordan istifade olunur (sok. 8).
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Sak. 8.

Drinteri xarakterizo edan asas gostericilor asagidakilardr:

Capmn rongli ve ya ag-qara olmasi;

Capmn keyfiyysti;

Stirati;

Sobakods fealiyyat gostormasi;

Sohifolorin formati;

igtisadi cahetden semarali olmasi.

Qeyd edok ki, simaglh printerler lazer printerlarden
capin keyfiyyatina, siiratine gore geri qalir ve istismar
zamam iqtisadi cohotden ssmarali deyil.

Modemlar osason telefon rabitesile uzaq masafs-
don qosulmam temin edir. Kitabxanalarda modemlerdan
internete qosulmagq iiciin, uzaq mosafeds yerlosen kom-
piiterlo olage yaratmaq iiciin, kompiiterlor vasitasila faks-
mil sonadlarin miibadilesi iiciin  istifads edilir. Interneta
adi telefon xatilo qosulmaq ticiin daxili’ va xarici modem-
lordon (sok. 8), «aynlmis xetlo» qosulma iigiin «aynl-
mig» seboke modemlarinden (sak. 9) istifade olunur.

! Daxili modemlar kompiiterin «ana platasina» gosulur,
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Sak. 9.

' rnfonnasiyanm daxil olmasi va ya islenmasi zam

z:ieklglk 1rtl:]aminatmt:ia bas veron nasazhqlar infonnasiyas:]r:

r49 olmasmna, itmasine, kompiiterlorin sirad é
sabab ola bilor. Bunun ticiin kita il ‘;”‘mfawf“
qidalzfndlrma qurgularna malik E);zzﬁrmulstfq fasilalS‘Z
elektnk“carayammn verilmasi dayandigda .bela n?iljl;f;aanr
'\;:ixt.lmudci?tmda' kompiiter avadanhqlann elektrik ener.
nst Ua tochiz edir. Onlar hamcinin elektrik xottinds bas

veran «gorginlik sicrayislanny illosdiri
? stabillasd i
dalgalanm «séndiiriirs. s

3
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[ lik baximindan «siibhali» hesab etdiyi video malumat:

telekommunikasiya vasitelori ilo muhafiza qurumuna cat-

chnr.

Sek. 10.

Boyiik elektron senad informasiyasina malik kitab-
xanalarda etibarll informasiya arxivini yaratmaq tcun
lent va disk informasiya toplayicilanndan istifade olunur.
Bu qurgular insan istiraki olmadan informasiyanin ehtiyat
arxivini yaradir. '

Kitabxanalarin kompiiterlssdirilmasi ticiin istifada
olunan program teminatimi 3 qrupda tesniflosdirmak olar:

1. Sistem program teminati;
2. Totbigi program teminaty;
3. Programlasdirma vasiteloeri.

Sistem program teminati kompiiterin ayn-ayn
qurgulannin, programlann birgs isini, sabakenin fealiyya-
tini tomin edir. Bu qrupa biitin emaliyyat sistemlari,
kompiiterlarin qurgulannin vo kompiiters qosulan avadan-
hglarn drayverlori, xidmati programlar aiddir. Smaliyyat
sistemi har bir kompiiterin baza program kompleksidir.
Onsuz kompiiterin faaliyyati qeyri-miimkiindiir. Omaliyyat
sistemi kompiiterin asas funksiyalanm - informasiyanin
saxlanilmas, islonilmesi ve miibadilesini, kompiiter saba-
kesinin idara olunmasim hoyata kecirir. Onlar homcinin
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program alavalerinin icrasim idare edir. Omoliyyat  sis-
-temlori asagidaks xiisusiyyotlora malikdir:
1. Paralellik vo coxmosalolik - bir neca alave ila
eyni zamanda is rejimi;
Kéciiriila bilen olmas:
Etibarlilq;
Texnoloji biitvliik:
Rahat va sads interfeys;
. Cox istifadaci rejiminds faaliyyat.
Istifade sahosins gore amoliyyat sistemlori soboka
Ve avtonom sistemlors boliiniir. Sobsks sistemlori olaraq
bu giin Windows NT, Windows Server 2003, Unix va
s. istifads olunur. Saboko sistemlori avtonom sistemlardan
forgli olaraq hamcinin, sobskanin idars olunmasini, tsh-
liikasizliyini, informasiyanmn paylanmis emahm tamin edir.
Xidmati  programlara diagnostika,  tahliikssizlik
programlan aiddir. Onlar vasitssils kompiiter sisteminin
etibarl faaliyyati tomin olunur.

Kitabxanalarda asasen asagidaki néy tatbigi prog-
ram taminatindan istifade olunur:

a) Office programlan. Office programlan kitab-
xana faaliyyatinda istifade olunan kargiizarhq isleri iiciin
is vaxtimn planlasdinlmasinda istifads olunur. Office pro-
gramlanna motn redaktorlan, cadval redaktor]
programlan, obrazlann
Bundan alave qrafiks
s. istifada olunur. .

b) Telekommunikasiya programlan. Bu programlar
asasan Internet xidmotlorindan istifado etmok iiciin klient
programlan, faksmil vo uzaq mosafaden qosulan prog-

O W B W

ari, terciima
taminmast programlan  aiddir.
baxis, prezentasiya programlar va
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ramlara aiddir. Bu programlar rahat iinsiyyat v -inf")x«
siya miibadilesi vasitaloridir. Mosalan, kitabin ikinci fas-
linde verilmis Venta Fax, Windows Commander prog-
ramlan, proksi-server, Web va FTP server programlan,
brauzerlor bu tip programlardir. Proksi:-s.mver Proqramian
lokal sebakenin kompiiterlorinin bir xarici P unvanl'a ;l'l-
ternet sobokasina qosulmasim temin edlr._Onlar vasitas g
homcinin sobakenin trafikine nezarst temin olunu:: We

vo FTP server programlan Web ve F'TP serverin fe.xa-
liyyatini tomin edir. Onlann vasitasila onb—llne u'{fonnar&gr
xidmati hayata kegirilir. Windows amaliyyat sistemi ile
islayon sobokelorda adaten Web va FTP serv;r proqxt:ax:lu
olarag Inernet Information Server programindan istifade
Olunur'c) Avtomatlaglmis Kitabxana-infonnasiya" S”islem-
lori. Kitabxanamn kompleks avtomatlasdinlmas: iiciin I)g-
radilmis tatbigi program paketlorini Avtomatlasmis edil-
tabxana-Informasiya Sistemlori adlandlrmag qal:.tul dil-
misdir. Avtomatlasms Kitabxanat-lflformémya S!sltemuui_
secilmasinds asagidaki toloblori prioritet kimi gabul etme

IaMdl?, «Acqg» tipli olmalidur.. Sistem beynalxalg ma-
smla oxunan bibliografik, texniki-sistem standan:ndx;a
(USMARC, UNIMARC, ISO vs s.) uygun olfn 1dhir.
Oks taqdirda, sistemin limumi sabal.cada nsu.fadam.“ bu:siq
mosafadan istifade, digar sistemlerle informasiya miibadi-

i i-miimkiin olacaqg.

o qe}:f:tl;mct texnologiyasina inleqrasiyft imkaninin
olmalidir. Bu Web texnologiyamn' taibiqi ila paylanmus
informasiya bazalarindan istifadeni, oxucu sorusunun
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uzaq masafadon operativ odanilmasini, kitabxanamn bib-
- hograhk ve informasiya ehtiyatlannin 6lka ve diinya in-
formasiya mokanina inteqrasiyasimin tomin edilmasini na-
zarda lutur.

3. «Genislona» bilon olmalidir. Sistem qeyri-mah-
dud sayda melumat bazalan ilo islomok, qeyri-mohdud
haemli informasiyami operativ idars etmok va geyri-moh-
dud sayda istifadaciya xidmot gostormek xiisusiyyetina
malik olmahdr.

4. Adaptasiya ve modernizasiya oluna bilon ol-
malidir. Umumi kitabxana proseslorindon alava, lokal
xarakterli vo avvallor nazerds tutulmayan funksiyalann
yerina yetirilmosi iiciin modernizasiya oluna bilmlidir.

5. Informasiyarun biitévliyginii  tomin etmoli,
gazalard va viruslara qarst davamli olmali, yiiksok in-
formasiya tohliikasizliyi tadbirlorino malik olmalidir.

6. Informasiyanin biitiin névlori ilo islomok im-
karmi olmalidir. Miiasir kitabxana snsnovi yaz material-
lan ilo yanasi, digar video, audio materiallar, an cox da
elektron sanadlarlo isladiyindan sistem OLE! texnologiya-
sin1 dastaklamalidir.

1. Z 39.50 protokolu asasinda isloyo  bilmolidir.
Protokol galacakda korporativ kitabxana-informasiya soba-
kalorinda bibliografik informasiya miibadilosini tomin et-
malidir.

8. UNICODE sriftlarinin dastaklomolidir,

;(;i)l.E texnologiyasi digor programlardan obyektlorin idxahni tomin
T.
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9. Sado isci interfeysi olmalidir.

10. Kitabxanamin asas texnoloji proseslarinin kom-
piitelosdirilmasini tomin edon miivafig Avtomatlasmus
Isci Yerlori olmalidr.

11. Avtoritet fayllanin, predmet gostoricilarinin yara-
dilmasint vo ondan istifadoni tomin eda bilmalidir. Bu-
nunla relevant informasiya axtansim tamin etmak olar.

Qeyd edok ki, kecmis sovet kitabxana isi ABS va
Qorbi Avropa kitabxana isinden xeyli forglenir. Qarb
olkalorinde  hazirlanmis  Avtomatlasmus  Kitabxana-
Informasiya  Sistemlori cox baha olub, onlann
Azarbaycanda, o ciimladen MDB G&lkalerinds, kitabxana
isinde movcud forglora gore tetbiqi, uygunlasdinlmas:
boyik xarc ve zehmot telob edir. Diger terofden onlann
istisman1  yitksok texniki gostericili avadanhglann ve
hazirhgh kadrlann olmasim  teleb edir. MDB élkalerinda
hazirflanmis  programlar iso Qarb standartlanndan bir
godar geri  qalsalar da, onlann istisman on dafelorla
ucuz basa golirlar.  Bu sebebden kecid dovriinda
kitabxanalanrmz MDB o6lkelarinde hazirlanmis  program
tominatindan istifade etmaye istiinlik verirlor. Oxucuda
bu sistemlor haqqginda tesevviir yaratmaq iicin  can
paragrafda bu giin MDB mokaninda genis istifads
olunan bir neco Awvtomatlasms Kitabxana-Informasiya
Sistemlarinin qusa xarakteristikalan verilmisdir.

Marc-Sgl - 1.8 Avtomatlasmis Kitabxana Infor-
masiya Sistemi  «Inform-Systema» (Rusiya Federasi-
yast) firmasimmin mohsulu olub, kitabxanalann kompleks
avtomatlagmasim tomin edir. Sistem kitabxananmin elektron
kataloqunun yaradilmasim, kitabxana fondunun komplekt-
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hsdm#masini Ve ucotunu, abonement, bibliografik-malu-
mat xidmatini kompiiterlosdirir.
| Mare-Sql — 1.8 miixtolif malumatlar bazasim
idarsetma sistemlori - MS Sql  Server, Oracle, MS
Access, VioxPro, Pa::adox va s. ila islaya bilir vo 5
adad Avtomada_lsmts Isci Yerindan ibaretdir. Har bir
Avtomatlasms Isci Yeri sistemin AlY (APMb!) menyu-
sunun e?'niadll amrini yerina yetirmokla yiiklonir. Bundan
slava, sistem Internet/Intranet sabokasi vasitasile oxucu-
lann uzaq masafodan, on-line adabiyyat axtanismi apar-
:;:_,a]sul::; ::a lisl:fdairn'slm tomin etmak iiciin xiisusi Web mo-
_ B.IBLIOTEKA 3.0 Moskva Dévlst Universiteti-
nin Elmi kitabxanasinda totbiq olunan veo asagdaki im-
kanl'a:‘a malik Avtomatlasms Kitabxana-Informasiya Sis-
temidir:
* Kitab, maqalo ve anenavi olmayan sonadlorin (audio-
video materiallar, kompiiter fayllan) elektron kataloqu-
nun yaradilmas:;

¢ Ixtiyari bibliografik tasvir sahasine gOra axtansin tamin
olunmas;;

¢ Sistemin molumatlar bazasim taski ibli

askil edon bibliografik

yanlann USMARC va RUSMARC beyno;]l;Zlq
formatlanna tam uygun olmas:

® INTERNET !)eyna]xalq kompiiter-informasiya sabe-
kasi vasitasila kitabxananmn elektron kataloqundan uzaq
masafada yerlason oxuculann istifadasinin tamin olun-
masi;

¢ Sado isci interfeysinin olmas::

¢ Word va Excel' sonadlori saklinde cap sanadlarin ha-
zirlanmasy;

OPAC-GLOBAL  Avtomatlasmis Kitabxana-
informasiya Sistemi DIT-M (Rusiya Federasiyas:)
kompaniyasi terofinden yaradilmisdir. OPAC-GLOBAL
Web-texnologiya esasinda hazirlanmisdir. Sistemin asas
funksiyalan Web klient olavesile, standart brauzerlar®
vasitasilo hayata kecirlir. Sistem:

- RUSMARC, UNIMARC, USMARC formatla-
nnda kataloglasdirman;

- On-Line adebiyyat axtansim va sifarisini;

- Kataloglasdirma ve axtans zamani avtoritet fayllardan
istifadani;

- Odebiyyatin ucotunun apanlmasimn ve harakatinin
izlonmasini;

- Bibliografik yaziya odabiyyatin elektron variantimin
tinvaninin alave edilmasini vo matne gora axtansim;

- Avtoritet va bibliografik yazilann idxalm ve ixracim;

- Oxuculann va uzaq mosafeden istifadacilerin
sifarislorinin statistik ucotunun apanimasiny;

- Miixtalif maliyya hesabatlanmin hazirlanmasim ve s.
tomin edir.

Sistem istifadacinin tolabatina uygun, asanhgla adaptasiya
oluna bilor. Bu iss sistemin nainki MARC format ila,

digor daxili formatlarla, meselen, QOST-la islomasina
imkan verir.

' Word va Excel Microsoft firmasimn proqramlan olub, miivafiq
olarag matn va elektron cadval redaktorlandir.
? Mas: Internet Explorer
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vasitasile informasiya bazalanmn “yenidan indekslasmaosi,
arxivlosmasi, informasiyanin barpasi hoyata kecirilir. Sis-
tem , lokal ve hemcinin korporativ kitabxana-informasiya
sobakalorinda tatbiq edilo bilar.

[RBIS Avtomatlasmis Kitabxana [nformasiya
{darcetmo Sistemi elmi-texniki kitabxanalarn kompiter-
losdirilmosi iiciin yaracilmis ve MDB moakaminda, ©
ciimladan Azarbaycanda en genis istifade olunan sistem-
dir. Sistemin son «IRBIS 64 Unicode» versiyasi Avto-
matlasms  Kitabxana Informasiya [dareetma Sistemlori
iictin yuxanda sadalanan biitiin toloblora cavab verr.
Program klient-server arxitekturasi asasinda isalyir. Prog-
ramin klient programlan - Avtomatlasmis Isci  Yerlori
yalmz server programi cari anda yiiklonmis oldugda
yiiklonir. Qeyd edok ki, server programmmn yarhg
«TCP-IP ceprep UPBUC 64 unicode» program qrupunda,
klient programlanmn yarhglan isa «Cucrema UPBUC 64
unicode» program qrupunda yerlosir. Onlar, kursoru
miivafiq program yarh@mn Uzorine goyub sicamn sol
diiymoesini sixmagla yiiklenir. Avtomatlasmis Isci Yerlarini
yiikloyarken acilan dialog panceresinde istifadacinin iden-
tifikasiya parametrini va parolu daxil etmok lazmdir. Bu
programin 6zalliklorinden biri har bir texnologi amaliyya-
tn kim terofindan apanlmasmin geydiyyatidir. Bu xiisu-
siyyot iscilorde masuliyyat hissini arinr va bas vermis
sohvin «sabebkanni» miisyyen etmaya imkan verir. Qeyd
edok ki, program vasitosile kitabxanada osas texnoloji
proseslorin kompiiterlosdirilmasi sonraki paragraflarda ge-
nis sorh olunmusdur.
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§1.4. Korporativ kitabxana-informasiya sobo-
kolori

Kecon asrin 90-ci illarindon baslayaraq, yiiksak
texniki gostoricilore malik kompiiterlorin, boyiik hacmli ve
stiratli informasiyami 6tiirme qabiliyyatli telekommunikasiya
avadanhqglannin  istehsals, kitabxana-informasiya texnolo-
giyalarinin inkisafi sayesinda Korporativ Kitabxana-Infor-
masiya Sebskelerinin yaradilmasina baslanuldi. Korporativ
Kitabxana-Informasiya Sabekosi kataloglasdirma va elek-
tron kataloq yaradilmas: isinda paylanmis ve birgo kata-
loglasdirma totbiq etmoklo adsbiyyatin coxqat tokrar ka-
taloglasdinlmasimin qarsisimi alir, smok sorfini minimuma
endirir, kataloglasdirma smayindan, maliyye  vasaitlsrin-
den semorsli istifadoni tomin edir. Bels ki, bibliografik
yazi bir dofs, adsbiyyatin bibliografik yazisii ilk dafo
varadan kitabxana, nasriyyat vo kitab-ticaroti milassisalari
(masalen, Kitab palatasi va s.) terafindon hazirlanir, Dig-
or kitabxanalar hazir yazlan idxal edir vo talob olduqgda
yeni olavalor etmokls &z elektron kataloquna slave edir.
Basqa sozloe hor bir kitabxanammn ve sabakonin yekun
elektron kataloqu kitabxanalann qarsihgh yardimi asasinda
yaradibr.  Bu  iss her bir kitabxana tclin  iqtisadi
cohatden cox sarfolidir. Mosolon, OCLC Kitabxana
Kompiiter-Informasiya Sobokesinin elektron kataloqu 63
olkenin 20 mindan artiq kitabxanas terafinden yaradilib
Vo eramizdan oavvel IX asrdon baslayaraq  baser
sivilizasiyasmn yaratdigi 35 milyon adebiyyat hagqinda
bibliografik informasiya  dagiyr. Korporativ  kitabxana.
informasiyva  sabokasi istifadacilore  on-line olaraq,

_ 4
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sobakenin ehtiyatlanndan ve sebakanin digar kitabxana
informasiya morkezleri ilo alagesi oldugda ise diger
kitabxana informasiya sistemlorinin informasiya eh-
tiyatlanndan istifadeni temin edir. Bu halda oxucunun
informasiya telebatinin 6denilmasi ehtimah koskin suratdas
artir. Diger terafden xarici olkalerin kitabxana informasiya
morkozlorinin elektron kataloglarindan istifads diinyada
elmi nozeriyyslori, elmi yeniliklori izlomays imkan wverir,
tadris ve elmi axtanslar iiciin cox shemiyyetlidir. Bu
sabeblorden Korporativ Kitabxana-Informasiya Ssbakasi
informasiyalasmis  cemiyystin  yaradilmasinda  ovezsiz
vasitadir.

Korporativ Kitabxana-Informasiya Sebskesi avto-
matlasmis  kitabxanalann koniillii | konsorsiumu asasinda
yaradihir. Har bir istirakc1 konsorsiuma daxil olarken 6z
uzerine asagidaki ohdeliklori gotiirtir:

» Konsorsiumda uzun miiddatli istirak;

« Oz bibliografik, sened ve melumat ehtiyatlarmn
elektron formada hazirlanmasim ve birgs istifads
ticiin istifadaya verilmasini;

« Korporativ sabakenin istirakcilannin  {imiimi  isini
tomin etmok iciin istifade olunan texniki-program
tominatimin terkibi ve xarakteristikalan iiciin teloblors
omal olunmasini;

» Korporativ  sebokenin  yaradilmasi,  foaliyyst
gostarmasi ve golocak inkisafi iiclin texniki tomina-
tin, maliyye vesaitlerinin aynlmasini;

» Korporativ gobakeda iimiimi istifade iiciin teqdim

olunmus informasiyanin keyfiyystine moasuliyyati;
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. mﬂ yel::'i1 istifadacilori calb etmok iiciin saboka-
ehtiyatlanmn, xidmatlorinin  rekl i
edilmasini va s. N é:m’m“ o

| S?bakapm isina direktorluq nazarat edir. Direktor-
;:fm uzvlan 15-20 nafordan cox olmayb, sadrdan, onun
muavini - koordinatorlardan vo iizvlardan ibaratdir.

Dnhlt;rluc-; istirakc1 kitabxanalann rohbarlsri il razilasdi-
m{nhmq,qj, h:rb@aMn avlor.lflalla_sdmlma51 sahasinda ha-
4 Xanagi vo kompuler-mformasiya texnologiyas
sahasm_ 2 mu_laxassxslardan taskil olunur. Sksar &lkalards
dueh?rlug_a istirakc: kitabxanalann direktor miiavinlari va
kol:ln:rll.tler-lr}fonnasiya markazlorinin miidirlari daxildir. Di.
:b b:jl:w kitabxanamn mziibati-lasan'i.ifal islorine miidaxila
o z va yalmz asagidaki funksiyalan yerina yetira
E::;I:::;s fa;ahyyat strategiyasinin vo inkisaf planimin
« Biitovlikds sobakada v onun
nnda islorin taskili vo nazarat;
S_abakanin faaliyyati iiciin material-maliyya vosaitlori
nin alds olunmasi v istirakcilar arasinda paylan:

ayn-ayn qovsagqla-

masi;
: (G):m]:?a islarip keyfiyyatine ve hacming nazarat;
0 uculara n:;il::t reqlamentina, texnoloji-maliyyo
. Lenibiizvlarin gabulu va s.
abxanalann inkisafinin asas isti ino ai
: . mlnaah. qamatla i
sira Mod:k, taskilati masalalorin islonmasi iir;ni.i: a:frel:r
torlug metodik qruplar da yarada biler.

Korporativ Kitabxana-Informasiya Sabakasi «pay-
lanmis» sokilda, orazi cohotdan uzaq masafoda yerlasen
ayn-ayn kitabxana kompiiter-informasiya sabakalarinin sa-
bokesidir,  Sebakelor arasnda olage miivafiq texniki-
program vasitalori, rabita xatlari, Internet vasitasila, tele-
kommunikasiya kanallan ilo tamin edilir. Korporativ saba-
kenin  strukturu, topologiyasi ve program-aparat taminati
sobokenin qgarsiya qoydugu masalalerin miirekkabliyi, is-
tirakcilann cografi yerlosmolari ile miiayyon olunur. Bayuk
sobakolorin strukturunda, onlann idare olunmasim tamin
edon Baza informasiya moerkezinin-provayderin vo
Orazi seboko merkozlorinin olmas: zeruridir. Bels ki:

. Baza informasiya morkozi-provayder sabakanin
biitovliikde texniki-informasiya, administrasiya xid-
matinin yerina yetirilmosini ve sobakenin fealiyyatina
nazarati tamin edir.

« Orazi soboke morkozi miioyyen orazide fealiyyat
gostaran informasiya sabokelerine xidmati va onlann
korporativ sabokada birge fealiyyetini tamin edir.

Saboke daxilinda va diger sistemlerla qarsthgh in-
formasiya slaqesi 739.50, HTTP, FTP protokollan vasi-
tasilo hoyata kegirilir. Qeyd olunan protokollardan istifade
soboka daxilinde informasiya soffafhgm ve miixtalif apa-
rat-program tominatma malik, miixtelif uzaghqda yerlasen
kitabxana-informasiya sistemlori arasinda yiiksok effektli
informasiya mubadilesini temin edir.

Korporativ  Kitabxana-Informasiya Sebokasinin in-
formasiya teminati asason, sobekenin istirakqisi olan ki-
tabxanalann lokal kitabxana informasiya m inda,
gismen iso baza informasiya morkezinde ve arazi sebaka
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marb.zhrinda korporativ sokilde hazirlamr. Lokal kitab-
"xana informasiya morkazlori hamcinin kitabxana filiallan-
nm“da informasiya ehtiyatlannin yandilmasim tamin edir
va 0z oxuculanna kompiiter siniflari vasitesilo Intrenet va
Intranet sobakasinin elektron xidmotlorini taskil edir.
Korporativ  Kitabxana-Informasiya
program taminati ilk novbada, sabakenin mahsuldarhgin,
e.nbarh faaliyyatini, kompiiter, periferiya, telekommunika-
siya qurgularmin sabakada islomasini temin etmali, bey-
n?lnlq saboka standartlanna cavab vermali, sabekanin
c.hgar informasiya sistemlorina inteqrasiyasini tamin etma-
lidir. Sebakada texnoloji proseslorin yerina yetirilmosi iso
Korporativ ulfdx;rtabxanlzo Informasiya Sistemlori vasitasi ilo
yerina  yetirilir. ~ rporativ.  Kitabxana-Informasi
Sistemlori asagidaki taloblore cavab vermolidir: e
» Mixtalif masinla oxunan formatda hazirlanms
qeyri-mahdud  sayda va  hacmds
moalumatlar bazalan ilo isloye bilmalidir;
- Biblioqraﬁk va elektron moatn ve multimedia tipli
informasiyanin  bazaya bir dofs daxil edilmosini
miixtalif slamatlorine gore molumatlann operatiy va;
coxaspeklh axtansini, adebiyyatin elektron formada
sifarisini, axtansin naticasinin senad formasinda (mo-
solon, kataloq kar) capi, sorgunun naticesinin
mosafodon  asih  olmayaraq digor talobatcilara
(t'nucul-ara, kitabxanalara, taskilatlara) &tiiriilmasini,
digar kitabxanalann kataloglannda on-line axtansi,
goboka kataloglannin  bir neco niisxads etibarl
gorunmasini tamin etmolidir;

paylanms

Sabakasinin |

. Sistem ©6zii v oziiniin biitiin ehtiyatlan, oxucular,
elektron xidmetin statistikasi haqqinda informasiya
vermoalidir;

« Sistem atributlu istifadeni temin etmalidir;

« Digor informasiya sistemlorinin ehtiyatlanm 6z ehtiy-
atlanna inteqrasiya etmok imkamina malik olmahdir;

« Sistemin interfeysi az hazrhqh istifadaciler iiciin an-
lasigh vo.sade olmahdir va s.

Korporativ Kitabxana-Informasiya sabokasinda asas
texnoloji proseslar  sabakenin informasiya ehtiyatlannmin
birgs yaradilmasi, qorunmasi ve istismanna xidmat edir
v sobokenin program teminati vasitesile avtomatik olarag,
miivafiq  struktur bélmaleri terafinden yerina yetirilir.
Moshz bu sobobdon Korporativ Kitabxana-Informasiya
Sobskasinin program teminati asagidaki funksiyalan ye-
rina yetiren program vasitalarindon taskil olunmalidir:

1. Daxil olan adabiyyatin ucotu ve islonmasi, kollektiv
istifada ticiin elektron kataloqun yaradilmasy;

2. Sobakenin informasiya ehtiyatina normativ formal-
montigi nezarst ve informasiya mohsulunun key-
fiyyatinin tamin olunmasi;

3. Avtomatik liigat ve linqvistik tominatn yaradilmas:
va leksiografik-linqvistik nazarat;

4. Informasiyanin arxivlesmasi;

5. Oxuculara elektron xidmat;

6. Elektron nasrlorin vo multimedia materiallarmin ha-

zirlanmasi.

Daxil olan adabiyyaun kataloglagdinlmas: lokal ki-
tabxana-informasiya morkezinda, Avtomatlasmug Kitab-
xana Informasiya Sisteminin Kataloglasdinet Avtomatlas-
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mis Isci Yeri vasitasila hoyata kecirilir. Avtomatlagms
- Isci Yeri adobiyyatin hazr bibliografik yazlarini masinla
oxunan formatda (USMARC, RUSMARC, UNI-
MARC vs s.) nasriyyat vo kitab ticarati teskilatlanndan
ahnmasim, yazlann surotinin istirakat  ve digar kitabxa-
nalardan idxal olunmasim ve kitabxananin daxili tsleba-
tna uygun informasiyalann: inventar nomra, rof sifrasi,
niisxalerin sayr ve s. alave edilmasini tomin edir. Bu za-
man ehtiyac olarsa avtomatik olaraq bibliografik yazlann
bir formatdan digerine avtomatik konvertesi bas verir.
Kataloglasdinlan adebiyyatin hazir bibliografik yazisi ol-
madiqda miisyyen edilmis qaydalarla bibliografik yazi ha-
arlanir. Sdabiyyatin bibliografik yazisiin keyfiyyati yox-
landigdan sonra o, imumi istifads iiciin elektron kataloga
daxil edilir. Qeyd edsk ki, bibliografik yazimin keyfiyyoti
iiciin bilavasito kitabxana rehbari masuliyyet dasiyir.

Bibliografik yazimin keyfiyyati yoxlandiqda, xiisusi
program vasitasila formal-mentiqi ve normativ nozaret ye-
rina yetirlir. Belo ki:

* Yazimn  kommunikativ formatin bibliografik tasvir
gaydalarima tam uygunlugu yoxlanihr;

« Yazimin  tamh@-korporativ  kataloglasdirma iiciin
miiayyon edilmis biitiin saholorin informasiya ilo
doldurulmas: yoxlanilir;

« Tokrar olunan yazlar askar edilir vo redaktssi toklif
olunur;

» Leksik sohvloro malik yazlar askar edilir vo orfo-

grafik liiget bazasi esasinda diizgiin yazilms va-
riantlar toklif edilir.
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Linqvistik-leksiografik v terminoloji nozarste asa-
san  odabiyyatin axtaris terminlori, tesnifat indekslor,
predmet rubrikasi, dovlet, teskilat, nasriyyat, dovri mat-
buat adlan maruz qalr. Leksiografik ve terminoloji na-
zarat mivafiq liget bazasi ssasinda yerina yetirilir. Bu
zaman mivafig program modullan vasitssile:

= Terminlorin transletasiyas;

» Axtaris terminlorinin, predmet rubrika adlanmin bir
dilden digerine avtomatik tarciimasi;

» Liigat teminatimn avtomatik yaradilmasi, redaktasi
va yenilosmasi;

* Digar kitabxana informasiya sistemlorila liigat-infor-
masiya miibadilesi tomin edilir.

Arxivlosme  informasiyanin qorunmasmm temin et-
mok iiciin istifads olunan an vacib texnoloji amaliyyatdir
va biitiin kitabxana-informasiya sistemlori bu emaliyyat
yerina yetiron vasitolorle tomin edilir. Arxivlesma isi
miivafiq kitabxana-informasiya morkezinin sistem admini-
stratoru torsfinden yerina yetirilir vo arxivlesma prosesinin
miintazamliyi ve qaydaln Korporativ Kitabxana-Informa-
siya Sobokesinin normativ sonadleri ilo miiayyen edilir.
Adaten isci arxiv her is giiniiniin axiinda magnit infor-
masiya dasiyicilarinda saxlambr. Isci arxivle yanasi, baza
informasiya morkezinde ilimiimsistem va korporativ saba-
konin yekun elektron kataloqunun ehtiyat suroti yaradihr.

Sobakada elektron xidmoat asasen on-line formada,
Web-sayt vasitosilo yerino yetirilir. Istifadaginin, biblio-
qrafik yazimin biitiin axtans tinstirlorine gore §ada Vo
mentiqi operatorlardan istifade etmoklo miirokkab kom-
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pleks sorgulan esasinda konkret kitabxanada, korporativ
sabokads vo diger kitabxana-informasiya sistemlorinda
axtans apanhr. Tapilms bibliografik yazilann esasinda
adabiyyatin elektron formasi varsa, o, alde olunur ve ya
sifaris edilir. Sifaris olunan adebiyyatin elektron obraz
varadilir vo elektron sonod gondorisi vasitsleri-elektron
poct, FTP xidmati va faksla sifarisciys catdinhr. Qeyd
edak ki, son illor elektron sanad gondorisi xidmeti kitab-
xana fealiyyatinds an onomli xidmatlarden birine cevril-
misdir'. Bu xidmati yerine yetirdikde miisllif hiiququnun
qorunmasmna rayst edilmelidir. Yalmz miillifle razilasdi-
qdan, millif hiiquglan olmayan va ya miballif hiiququ-
nun middoati bitmis adabiyyatin elektron obrazim sifaris-

ciya gondermek olar. ,

§1.5. Odsbiyyat axtanismin va sifarisinin kom-
piiterlosdirilmasi

Kitabxanalann asas vezifesi olan oxuculara xidmat
oxucu sorgusu asasinda yerine yetirilir vo bu xidmetin
saviyyasindon kitabxananin cemiyystdeki imici ve oxucu
kontingentinin  shata dairesi asihdir. Kitabxanalarda
oxuculara yiiksok xidmoti toskil etmok iiciin ilk ©Snce
oxuculann adabiyyati alde etmok iiciin seorf etdiklori vaxti
minimuma endirmak lazimdir. Onenavi kitabxanalarda,
oxucu adabiyyati sifaris vermok liciin kataloq garsisinda
xeyli vaxt sarf etmalidir. Katalog kitab fondunun gari va-

' Elektron sanad gondarisinin neca yerina yetirilmosi kitabin I1 fas-
linds sarh olunub.
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ziyyatini 100% daqiqliklo aks etdirmadiyinden oxucunun
sifaris verdiyi adabiyyati oldo etmok ehtimah o gadar da
boyiik olmur. Belo ki, kataloq adsbiyyatin harakatini aks
etdirmadiyinden, sifaris olunan adsbiyyatin cari anda sor-
bost niisxasi kitabxanada olmadiqda serf olunan vaxtin
hadar oldugu askar olur. Kitabxananin elektron kataloqu
oxuculara talob olunan adsbiyyatin qisa miiddatda kitab-
xanada olmasi haqqinda deqiq melumat alds etmasini
tomin edir. Elektron katalog adsbiyyat fondu haqqinda
anenavi kataloglardan daha dolgun bibliografik malumata
malik oldugundan, oxucuya coxelementli vo coxseviyyali
axtans imkanlan teklif edir. Bunun naticesinds adabiyya-
tin oxucuya catmaq ehtimah xeyli artir. Digor terafdan,
oxucu elektron kataloq vasitesilo uzaq mosafoden ada-
biyyat axtanb, sifaris vers bilir. Qeyri-mshdud sayda
oxucunun, eyni vaxtda elektron katalogda bibliografik
tosvirin biitiin asas elementlori iizro axtans aparmagq, ki-
tabxanada olan adsbiyyat: sifaris etmoak iiciin har bir Av-
tomatlasmis  Kitabxana-Informasiya Sisteminde  xiisusi
Avtomatlasms Isci Yerlori nozerde tutulmusdur. [RBIS
Avtomatlasmis  Kitabxana-Informasiya Sisteminds lokal
soboka vasitasile elektron katalogda adebiyyat axtarmaq
vo kitabxanada sarbast niisxesi olan adebiyyati sifaris
vermak iiciin «Oxucu» Avtomatlasmis Isci Yer, Internet
Beynalxalq kompiiter-informasiya sobokaesi vasitesila uzaq
mosafeden on-line adebiyyat axtansi iicin Web-IRBIS
modulu nezardes tutulmusdur.

«Oxucu» Avtomatlasms Isci Yerindon istifade edan
her bir oxucu ise baslamazdan svvel sistemdo qeydiyyat-
dan kecmolidir. Oxucu qeydiyyatdan kecmok iiciin Av-



sinda oxucu biletinin nomrasini va ya adni, sovadm va
at_anmnv adum daxil edib, Iso baslamaq (Havamw pabomy)
dilymasini sixmahdir (sak. 1). Qeydiyyatdan kecmayan

oxucu «Oxucu» Awvtomatlasmis Isci Yerindan istifada edo

bilmaz.

oo s s |

Bt ) ek o apatas

Sak. 1.

Oxucunun  kitabxanaya borcu  oldugda Awvtomatlasms
Isci Yeri oxucunun kitabxanaya borcu oldugu vo bu sa-
babdan adabiyyat sifarisi hiiququndan borcunu qaytarana
gadar miiveqqati olaraq mahrum oldugu hagqqinda ma-
lumat pancarasi acilir vo oxucunun qeydiyyatindan imtina
olunur. Belo oldugda oxucu, Oxucunun qeydiyyati (Pe-
2ucmpayus  wumamen) Adobiyyatin  veril -
masi /qaytanlmas: hagqinda malumat (Ceedenus o emoa-
wax/sosepamax) diiymasini sixaraq, acilan eyniadl dialoq
pancarasinda  hansi adabiyyaun kitabxanaya qaytarmal
oldugunu Gyrana bilor. Belo ki, dialoq pancorasinin Oda-
biyyatin verilmasi/qaytanlmasi haqqinda mn{umat cad-
volinin Qaytanlma tarixi (Jama eo3épama) siitununda
oxucunun qaytarmah oldugu kitabin qaytarma tarixi ave-
zinoe qumuzi horfla  «Borc» (Uonz) sozii yazilmis  olur.
Qeydiyyatdan miivaffaqiyyatlo kecdikdon sonra Avtomat.

formasinin
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tomatlasmus Is¢i Yeri yiiklondikdo ekranda aks olunan lasmus lsci Yerinin osas interfeys —pancarasi aihr (sak.
Oxucunun geydiyyatr (Pezucmpayus wumamens) forma- 2).

base awenn TOmx Mpocach Copem Moacas
Rfacsue o ¢

| Moot crmomssn | o marense gou-ne (€T |

Caprmpass | et & -3

.[—_'
I

Sak. 2.

Interfeys pancarasi menyu satrinden, alatlor panelindan,
acilan siyahilardan, Liigot, Sorgu, Qisa ve Tam tasvir
saholarindan ve cari veziyyat satrinden taskil olunmusdur.
Menyu sotrinda yerloson menyular ~malumat baza-
simin secilmasini, oxucunun geydiyyatim, axtans rejimlari-
nin, tapimis adebiyyaun bibliografik tasvirina baxis re-
jiminin miiayyen edilmasini, adabiyyatin sifarisini, sorgu-
nun neticosinin cap edilmasini, adabiyyatin bibliografik
yazisinin yeni fayla ixrac edilmasini va s. amoliyyatlann
yerina yetirilmasini tomin edir. Qeyd edok ki, menyulann
oksor amrlarini alternativ olaraq alotlor panelinin miivafiq
alotlori vasitesilo de yerina yetirmok olar. Bu amrlarin
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admn sagwmda  ona miivafig alotin “nisam” - piktogranm
aks olunur,

Avtomatasms lsci Yerinds Liigatlar,‘ Malumatlar
bazasi, Goriiniis formati, Yerina yetirilmis sorgular, Da-
qigleson sorgular, Bibliografik element siyahilan nazarda
tutulmusdur. Liigatlor, Moalumatlar bazasi, Goriiniis for-
mab siyahilan miivafiq olaraq axtans ligetlorinin, malu-
mat bazasinn vo yazlara baxis formatimn secilmasini ta-
min edir. Yerina yetirilmis sorgular siyahis1 vasitasilo
oxucu yerina yetirilmis sorgunu tokrar yerina yetira bilir'.
Dagiqglasan sorgular siyahisi isa biitiin baza iizro deyil,
yalmz avval yerina yetirilmis sorgunun naticasinda tapilms
sonadlar lizro yeni sorguya uygun axtans apanlmas: iiciin
istifada olunur. Dvval yerine yetirilmis sorgunun natica-
sinda tapilmis sanadlor iizra yeni axtans aparmaq talab
olundugda ilk 6nca Dagiglason sorgular siyahisindan ye-
rina yetirilmis sorgu secilir, bundan sonra iso yeni sorgu
formalasdinlr. Qeyd edok ki, cari is middatinda miisbat
naticalonan  biitiin sorgular avtomatik olaraq Yerina yeti-
rlmis sorgular va Daqiglesan sorgular siyahilanna alava
olunur.

Liigat sahasinda Liigatlor siyahisindan secilon axtans
elementine uygun terminlor siyahisi aks olunur. Qisa tas-
vir sahasi cadvel formasinda olub, tapilmis adabiyyatin
qsa bibliografik tasvir siyahism oks etdirir. Qisa biblio-
qrafik tasvir sahasinde yazlann  yerlosmo ardicilhgim
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IWD"““"'—Q acilan siyahis vasitasilo nosr ilins, ba-

zaya daxilolma tarixina, sarlovhaya va s. pammwluaoﬁ-
ra nizamlamaq olar. Qisa bibliografik tasvir sahasinda
konkret adabiyyatn tam bibliografik tesvirine banmq
iiciin kursoru onun yerlasdiyi sotrin lizerina qoyub sicarun
sol dilymasini sixmaq lazmdir. Bu zaman adalxyym
tam bibliografik tasviri Gorinus format siyalfm vzmuuh
secilon goriiniis formati esasinda Tam tasvir sahasmtb
oks olunur. Tam tesvir sohasinda yerlason . m
diiymalor miivafiq olaraq cari sanadin secilmis blbl:oc!nﬁk
iinsiiri ilo eyni olan biitlin senadlorin axtarsim, can sa-
nade uygun adabiyyatin elektron versiya.lsl e:liz tanis ol-
mag, cari sanadin sifaris olunmasini tamin :

" Sorgular sahasi axtans iiciin sorgunun formalasdinl-
masimi tamin edan Sorgu terminlori (Tepmuns: 3anpoca)
cadvalindon, Montigi (Jocuxa) ve Qusaldimus (Veeve-
nue) ditymalor grupundan, Olave mohdudiyyat Fﬂm-
numenvhvie ozpanuvenus) secim elementindan, Yerina ve-
tirmak (Bsnoawumy) diiymoasinden ve Bibliografik tesvir
sahasi acilan siyalsindan ibaratdir.

C:lri vazg;yal satrinda ise konkret amaliyyata uygun
informasiya xarakterli malumatlar aks olunur.
Avtomatlasmus lsci Yeri  oxuculann hnm’hq
viyyesina uygun olaraq miixetlif axtans rejimlori taklif
edir: ;
» az tacriiboli oxucular iicting
L m;
« kompleks;
« archall
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» alagaler uzre.

e rdaan tz:j:n ::(;ans rejimi az tacriibali oxucular iiciin
e st il Axtans (ITouck)” menyusunun
o :kﬁvuol u;u;ug (.«_I[Jm- qai‘m.}moa») amrini
e aman.s { mri yering y.f_:tirdaikda acilan
o yimimrag: : enmnu?-l-agar' sozleri daxil edib,
ke ] bln.()RHRMb) dl‘lyrnasmi sixmahdir (sak.

ns miivaffoqiyystlo yerino yetirildikdo, tapilmis

adabi ' i

= z;at;na sayi Yerina yetirmok (Botnoanums) dilymasi-

P84 l:w ﬂ:nzlhr. O:fucu Baxis (IIpocmomp) diiymosini
qla taplmis adobiyyatin qisa ve tam tesvirine inter-

1 h

!lq;___—_—_‘_ ——

WWCHT A T EpA L]

DY) WeT Bac TemaTHseckon ofnecTr)

Baromems ! HaRaewne goxymentos: 1

Sak. 3.

sim-]as:ua axtans inter{.eys pancarasinin  elementlori va-
= ila bra“I sir. Belo ki, oxucu  axtans aparmaq uciin
mﬁ:‘:f"’ [a Molumatlar bazas: ve Liigetlor siyahilarindan
iq (l)araq axtans aparacag molumatlar bazasii va
caxlanslemmt‘ e.emenllmu - mac?sedauygun bibliografik tasvir
% Se:;m (acar sozlor, miiallif, sarlovhe vo s.) secmali-
: llrm? axtans elementine uygun cari sorgu iiciin
axtans terminlorinin siyahisi Liigat (Crosaps) sahesinds
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ks olunacaqdir. Liigat (Cnosape) sahosinde terminlarin
siyahist alifba ardicilhg ilo toqdim olunur. Liigat (Cuo-
¢apw) sahasinden lazimi termini secib, Sorgu terminlori
(Tepmunw: 3anpoca) sahasing stiirmok iiciin kursoru secil-
mis terminin iizerind qoyub, £ diiymasini ve ya sicanin
sol diiymosini iki defe sixmaq lazzmdir. Bu amoliyyat:
Liigat (Cnosapv) sahasinde kursoru lazimi terminin iizarina
qoyub buraxmayaraq Sorgu terminlori (Tepmunvi sanpoca)
cahesine “Otiirmakla” da yerine yetirmak olar. Liigot
(Crosapy) sahesinda lazimi termini tez tapmaq ticiin Acar
(Kmous) sotrinden istifade olunur. Oger oxucu Acar
(Kmouw) sotrine  'ma’ fadosini daxil etsa, Liigat (Cro-
gapw) sahasindaki terminloro  baxis verilon ifadeye uygun
baslayacagq. Mosalen, masin, marafon ve s. Yerina ye-
tirmok (Bwinoanums) dilymasini sixdigdan sonra sorgunun
noticasi - sorguya gore tapilan adobiyyatlarn  qusa bib-
liografik tesviri cadval soklinde qsa tesvir sahasinda aks
olunacaqdir. Tam tesvir sahesinde ise qusa tosvir saha-
sind> oks olunan sonadlor siyahisimin birinci  senadina
uygun adabiyyatin tam tasviri secilmis goriiniis format
ssasmda oks olunacaqdir. Qisa tasvir sahasinde aks olu-
nan digor senadlera uyfun adabiyyatin tam bibliografik
tasvirine baxmaq iiciin ise kursoru konkret sonadin tasvi-
finin _iizorine qoyub sicamn sol diiymosini sixmaq lazim-
dir. Sorgu terminlori (Tepmunvi sanpoca) cadvalinin xiol
ditymolori miivafiq olaraq codvala otiiriilmiis axtans ter-
minlorini logv edir ve yeni sorgulann yaradilmas ticiin
yeni saha togdim edir.
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Lugatlor siyahisindan axtans elementi olaraq te-
matik rubrika secdikdo, Liigat (Caoeaps) sahasinde mévzu
rubrikalan agacvari formada ok olunacaq'. “Sahonin her
bir elementi bir mévzu rubrikasiny gostarir. Movzu rubri-
kas: Universal Onlug Tasnifat cadvslina uygun sistem-
lasmisdir. Digar axtanis elementlarindan forgli olaraq te-
matik rubrika asasinda axtans zaman Naviqasiya (Ha-
sucayus) qrupunda birlasan iic ditymadan istifads olunur,

r tematik rubrika agacvari formada tesvir olunubsa,
miivafiq dilymoalarin vasitasilo agacvari rubrikanin altrubri-
kalanna baxisi tamin etmok va avvalki veziyystine gayit-
maq, tematik rubrikada cari rubrika ils alagali istinad
oluna bilacak rubrikalara cadvsl formasinda baxmaq va
sorgu  vermok miimkiindiir. Moasalon, "Arxiv isi,
Arxivsiinashq” rubrikasim qeyd edib, <€ diiymaesini six-
diqda bu rubrika ils slaqali istinad oluna bilacak "Arxiv,
Tarcimo  xidmatlari  va s, informasiya  orqanlan',
"Informasiya taskilatlan" rubrikalarindan ibarst cadve! to-
qdim olunacaq. Sgor cari rubrika istinada malik deyilsa,
bu dilymadan istifadonin shomiyyati yoxdur. Istinadl;
rubrikalann agacvari formal goriiniigii F: Aepeno diiymasini,
cadval formali goriiniisii iso EHTe6mua | diiymasini sixmaqla

Axtansin  relevanthgim arlirmaq  magsadils
"Oxucu” Avtomatlasmis Isci Yeri Montigi (Jocuxa) ve
Qisaltma (Vceuenue) diiymalor qrupu ila tachiz olunmus-

‘Fragment va istinadlann géstorigi rejimindan basqa, ciinki by hal.
larda tematik rubrika codval soklinds olur.

dur'. Montigi (Jloeauxa) diiymelar qrupu kompleks axta-
nsi> tomin eden montiqi operatorlann miiayyen edilmasi
liciim noazarde tutulmusdur ve Sorgu terminlari (T"epm
sanpoca) sahesinda aks olunan axtans terminlerinin axta-
nlan senadda’ istirak formasim toyin edir. Asagidak iic
montiqi operatorlardan istifads olunur ki, bunlar:
¢ Vo ya (wm) tapimah olan senadds axtans termin-
lorinin hec olmasa birinin istirak etmasini;
+ Vo (u) tapilmal olan senadde biitiin axtans termin-
larinin istirak etmasini ;
¢ Yox (ner) birinci terminin istiraki ve biitiin galan
axtans elementlorinin yoxlugu talabini tayin edir.
Qusaltma  (Vceuenue) diiymalor qrupunun YOJf
(Hem) diiymasi secildikda, axtans senadin uygun e]et.‘flel‘lll
ilo axtans termini tam tist-iisto diisdiiyii zaman misbat
natico verir. Ho (Jla) dilymesi secildikda isa axtans so-
nadin uygun elementinin baslangici ilo axtans termini ust-
iista diisdiiyii halda miisbat natica verir. )
Acar sozloro gore axtans zamani ol
acilan siyahisindan istifade olunur. Bunun. vasxlaS}la acar
soziin sonadin hansi tesvir sahesinda (sarlovhads, istonilan
sahade ve s.) istirak etmosini miioyyen etmak olar. .
Qeyd edok ki, «Oxucu» Avtomatlasmis Isc.: Yer-
indo kompleks axtans aparmaq iiciin alternativ olaraq
kompleks axtans rejimi nazerda tutulub. Kompleks axtans

'Bu diiymalor qrupu Sorgular sahasinds yerlas.ir.
e Komm axtans bir neco axtans elementlori asasinda axtangin
apanlmasini temin edir.

» Sanad dedikda adabiyyatn bibliografik tasviri nazarda tutulur.
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remi Axtans (Mouck) menyusunun Kompleks axtans

o - yerina yetirmoklo acilan
‘l'nt._e .eys pencaresinde yerino yetirilir. Acilan
pancara iki isci sahadon ibarotdir (sak. 4): Axtanisin sse-

(Komnexcuniii NOHCK) amrini
eyniadh

narisi (Cyenapu noucka) veo Liigat (Croeaps).

Sek. 4.

Axtansin ssenarisi sahasi kompleks sorgunun tartib olun-
magna xidmat edir va Axtansin névii (Buo noucka)
Termin  (Tepsun),  Qusaltma (Veeuvenue), Kom‘eks!"
(Kmm':f-xcm), Montiq (Jlozuxa) siitunlanndan ibarstdir
Bu rejim vasitasilo axtans apanlmasim konkret misal iiza-:
rind> izah edok. Mosalon, forz edok ki, oxucuya
A.I.Qurbanovun.infonnatikaya aid rus dilinda kitab; Ja-
zimdr, Bunu_n liciin oxucu axtansin kompleks rejimini
secdikda acilan pancerada Axtansin ssenarisi (Cyenapu
noucxa) sahasinda axtans elementlorini- miiollif (aemop),

6!

acar so6z (xmouesoe cnoeo), dil (aseix), qusaltma para-
metri olaraq Yox (Hem), montigi operator olaraq isa Ha
(da) secmali, axtans elementina uygun liigatlardan axtans
terminlorini — A.[.Qurbanov, informatika, rus (pycexuii)
terminlorini secib sican  qurgusunun sol diiymasini iki
dofo sixmalidir. Bundan sonra oxucu Yerino yetir (Boi-
nonnums) ditymasini sixmaqla axtans apara bilor. Sgar
sorguya uygun senad lapillarsa, Baxis (IIpocmomp)
diiymasini_sixmagla, senadin bibliografik tasvirina baxmaq
olar.

Ardicill axtans xususi axtans rejimi olub, kitabxana
iscisi v hazirhgh oxuculann istifadasi iiciin nozarda tutu-
lub. Bu rejim sonadin spesifik talaba cavab versn axtan-
sini tomin edir. Bu axtans rejimini secmoak iiciin Axtans
(onck) menyusunun Ardial axtans (ITocreosarens-
abiii nouck) amrini yerina yetirmek lazmdir. Bu zaman
acillan pencerads axtans yerina yetirilmis sorgu asasinda
apanldiqgda Dagiqloson sorgu (Vmounsemoii sanpoc) acli-
lan siyahisindan sorgunu se¢moak, malumat bazasinda
apanldiqgda ise dialoq pencaresinin Diapazon MFN'
(Ziuanason MFN) sahesinda axtansda istirak edan senad-
lorin baslangic vo son MFN nomralorini daxil etmak la-
amdir (sok. 5). Novbeti addimda Axtans elementi
(21emenm noucka) sahssinde axtans elementi kimi tayin
olunan sahe vo alt saholori siyahidan secmok lazimdir.
Daha sonra axtans sertini miiayyen etmak va Yerina yetir
(Bonoanums) dilymasini sixmaq lazmdir. Sorguya uygun

t Sanadlarin bazada sira nomralari.
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seanad tapddiqda  Baxs (/Tpocsomp) ditymasini sixmagq-
h sanadin bibliografik tasvirins baxmaq olar. Qeyd edok
ki, axtans sarti can pancarenin Sablon axtans (IllaGuon-
noucx ) sahasmin muvafiq bélmalarinds yerlosmis interfeys
eleq:endan vasitasils tayin edilir. By interfeys elementlari
vasitasila axtans elementinin sanadds olmasina gors, kon-

he!_termfm.n vo musyyen adadi intervalin axtans para-
metrinda istirakina gora sorgy muayyan etmoak olar.
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Olacplor iizra axtans rejimi cari sonadla olaqoli
digar sonadlorin axtansimin apanlmas: iiciin nozords tutu-

lub. Bu rejin Axtans (Iomck) menyusunun Olageler
iizro axtans (/Jouck no cessu) amrini yerine yetirmokla
miisyyan olunur. Bu zaman acilan penceredan alagaye
gora axtans ucun lazimi axtans elementini secmak va Ye-
rina yetirmak (Bwnoanums) dilymasini sixmaq lazimdr,
Qeyd edak ki. alogalor iizre axtans alternativ olaraq Tam
tasvir sahasinin %@ diiymasini sixmaqla da heyata kecirila
bilar.

Tapimis sanade uygun adabiyyati sifaris vermak
ticin onun bibliografik tesvirinin Tam tesvir sahasinda
oks olunmasina nail oldugdan sonra, Servis (Cepsuc)
menyusunun Sifaris (3aka3) amnni yerina yetirmak va
ya B diiymesini sixmaq lazmdr. Bu zaman acilan
pancarada oxucunun soyadi, ad: ve atasmn adim ve ya
oxucu biletinin némrasini, ehtiyac olarsa, sifaris ticiin ala-
va sorhi daxil etmak, kitabxanada bir neca abonement
xidmati hoyata kecirildikda konkret xidmatin  adim
miioyyen etmok vo Isi davam etmok (Ilpodoaxcums pa-
6omy) diiymasini sixmaq lazmdir’' (sok. 6). Bundan so-
nra sifaris qabul olunur. Sifarisin yerine yetirilmasi «Ki-
tab verilisi» Avtomatlasmus lsci Yeri vasitesi ilo tomin
olunur. Tapilmis senadleri cap etmak vo yeni fayla ixrac
etmak olar. Tapilms sonadlori cap etmok iiclin Servis
(Cepeuc) menyusunun Cap (IMeuars) amrini yerina ye-

' Dévri nasri sifaris verdikde acilan pancarada alava olaraq sifans
olunan dovri nasrin nagr ilini, cildini vo sra nomrasini daxil etmak
va Isi davam etmok (Ipodosxcums pabomy)  diiymasini sixmaq
lazamdr.
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tmok ve ya Servis (Cepsuc) alatlor panelinin =}
- diymesini sixmaq lazimdr.
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Bu zaman acqlan dialog pencarasinda cap olunacaq
yazilan (tapimus biitiin yazilan, geyd olunmus yazlar is-
tisna olmaqla biitun yazlan, geyd olunmus yazlan, kon-
kret sira nomrali yazlan), senadin formatini, senadin fayl
saklinda yaradilmasim va ya birbasa kagzda cap olun-
masi rejimini milayyon etmak ve Yerino yelirmok (Buw-
nowsums) ditymasini sixmaq laamdir (sek. 7). Birbasa
kagizda cap olunmasi rejimi miayyan edildikde sanad
kagizda cap olunacaqdir’. Sanadin fayl seklinde yaradil-
masi rejimini secdikda isa acilan névbati dialoq pancare-
sinda fayhn tinvanim miiayyan etmok lazamdr.

i Ehtiyac olarsa, Cap parametriari (ITapamempn nevamu) diiymasini
sxmaqla cap parametrlarini — sahifonin kanarlanndan buraxilan
bos masafalari, sshifonin dlciilarini va srifti dayismak olar.

Tapilmis sonadlori ixrac etmak iiciin Servis (Cep-
gic) menyusunun Ixrac (Ikenopr) amrini yerina yetir-
mok acilan pancarada ixrac olunacaq yazilan (tapilnus
bitin yazlan, geyd olunmus yazlar istisna olmagla
biitin yazlan, qeyd olunmus yazlan, konkret sira nom-
roli yazlan), yazinin formaum (UNIMARC, US-
MARC, RUSMARC), ixrac olunan yazhardan ibarst
yaradilan fayhn tipini (ISO, metn) vo metn kodlasdir-
masim (DOS, Windows, UTF8) miiayyen etmak ve Ye-
rina yetirmok (Bwnoanums) diymesini sixmaq lazimdir.
Novbati acilan dialoq pencerssinda ixrac olunacaq yaz-
lardan ibarat fayln iinvamim miisyyan etmok lazimdur.
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§1.6. Kitabxana fondunun kataloglasdirilma-

sinm kompiiterlosdirilmasi

Odabiyyatin kataloglasdinlmas: adobiyyat hagqinda
bibliografik yazilann hazrlanmasim nazarda tutan texnolo-
i prosesdir. Bu prosesin naticasinde oxuculara xidmatin
asasim taskil eden elektron kataloqun bibliografik molu-
mat bazas: yaradibr. Kataloglasdirma isini kompiiterlos-
dirmak moagsadile [RBIS Avtomatlasmis  Kitabxana-
[nformasiya Sisteminde «Kataloglasdinci» Avtomatlasmis
Isci Yeri nezardo tutulmusdur.

Kataloglasdirma amaliyyati «Kataloglasdinci» Av-
tomatlasmus Isci Yerhin asas interfeys elementlari vasito-
sila yerina yetirilir. Bu moqgsadls Avtomatlasmis Isci Ye-
rinds asagidak: interfeys elementlori nazords tutulmusdur:

1. Menyu satri (sak. 1). Menyu satrinda yerlasan
menyular molumat bazasinin secilmasini, yeni yazinin
yarachlmasini, yazlara baxis rejiminin miiayyen edilmasini,
miixtalif melumat bazasindan yazinin axtanlmasim, yaz-
min redaktosini, secilmis yazlann ixracim, yazlann cari
moalumat bazasina idxalini, statistik hesabatlann, katalog
kartlanmin hazirlanmasim va capim va s. amaliyyatlann
yerina yetirlmoasini temin edir.

Base gmenx Koppexrwooses Mowex Mpocworp Cepowe Momows |

Sak. 1.

2. Alatlor paneli (sok. 2). Avtomatlasmis isci yerin-
da Dizalis (Koppexmupoexa), Axtans (Ilouck) va Servis
(Cepeuc) alatlor panellari nazerde tutulmusdur. Onlann
vasitasilo miivafiq olararaq Diizalis (Koppexmupoexa), Ax-

tans (Ilouck) va Servis (Cepeuc) menyulanmn amrlarini
yerina yetirmak olar.
JEYGe TRL TN 88
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Sak. 2.

3. Liigat, Molumatlar bazas), Isci veragaler, Baxis
format: siyahilan (sak. 3). Bu interfeys elementlori miiva-
fiq olaraq axtans iiciin liigetlorin, molumat bazasmm ve
yazilara baxis formatimin secilmasini tomin edir.
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Sak. 3.

4. Axtans, Qusa tesvir cadvallori ve yamya baxis
sahasi (sok. 4-6).
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Axtans cadvalinds (sok. 4) lugot siyahisindan miiayyen
edilan axtans elementino (acar sozlor, miillif, mévzu
rubrikasi, sarlohvo, sonadin xarakteri, tipi\novii) uygun
axtans parametrlori oks olunur. Kursoru axtans paramet-
rinin tizarina qoyub, sicamn sol diiymosini sixdiqda, axta-
ns naticasinda tapilmis yazlann qusa tasvirori Qisa tosvir
sahasinda (sok. 5) aks olunacaqdir. Konkret yazinin tam
tasvirina baxmaq talob oldugda kursoru onun qisa tesvi-
rinin iizarine qoyub, sicann sol diiymosini sixmaq lazm-
dir. Bu zaman yazinin tam tesviri baxis format siyahisin-
dan secilon formata uygun olaraq tam tesvir sahosindo
(sok. 6) aks olunacaqdir.
7. lsci varaglor (sok. 7).

T . J \
E mmhm!mwl

|

|
|

69

Isci veragler UNIMARC formaumn tasvir saholarini oks
etdiron element sahalerindan teskil olunmusdntr. Ymm
bibliografik tasvir iinsiirlari lsci varaqlorin mu-van ele-
ment saholerine daxil edilir. Qeyd edak ki, ehtiyac oldu-
qda isci verago yeni element sahasi daxil etmak olar.

Bunun iiciin Diizolis (Koppexmuposxa) alatlar panelinin
alotini sixmaq, acilan poncerade (sok. 8) UNIMARC
formatimn  bibliografik tesvir saholori siyahisindan konkret
sahani secmak ve sicanin sol dilymasini iki dafe sixmaq

lazamdr.
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Kataloqlasdinlan adabiyyatin masinlaoxunan biblio-
grafik tasvio:i]-biblioqraﬁk yazisi UNlMABC formati asa-
snda hazilamr. Yazinin elementlorini daxil etmazdan av-
val Molumatlar bazasi siyahisindan elektron lulfloqun
malumat bazasim, is¢i veraq siya}usmdi:m isa adabiyyatin
tipinden asih olaraq miivafiq isci varaqi secmok lanmdlr
Belo ki, kataloglasdinlan nesr fordi va ya kollektiv miial-
liflors malik monografik nesrdirsa, isci varaq olaraq
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RAZK42, mioyysn todbirin nesridirss PVK, dovri
matbuaj nasridirsa O], hiiquqi va ya normativ-texniki
sam't:l;dlfsa AUNTD isci vareqlerini, maqalslorin analitik
tasvin Uciin iss ASP isci varaqini milayyan etmok lazim-
dir. .Sonra Servis (Cepenc) menyusunun Parametrlorin
tonzimlonmesi (Hacrpoiika napamerpos) omrini yerino
)rﬁfr{lakla va ya Servis (Cepsuc) alatlor panelinin ¥
alatini sixmaqla agilan pencerenin Isin morholasi (Iman
pcﬁf)mba) sahasina aqilan siyahidan —[TK, C.A.4. (GHO) sa-
haal‘na kataloglasdinct 6z soyadim, adini, atastmn adim
daxil etmoalidir (sok. 9). Qeyd edok ki, kataloglasdinci
bu amaliyyati yerina yetirmadikde har yeni yaz iiciin bu
malumatlan Texnologiya (Texnonozus) isci veraqinin Ka-
taloglasdinci, tarix  (Kamanueusamop, oama) sahasine

miitlaq daxil etmalidir. Oks halda, yeni hazirdanmis yazm
yaddasda saxlamaq miimkiin olmayacaq,

8 DOpaeeT PO pe HE smis ogate
Tucsmmeriiape sy K HE sninogims?

remaepn r KK wuis Gpatn?
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Daha sonra bibliografik yazimn elementlarini isci varagla-
rin miivafiq element sahalerine daxil etmak laznmdur’. Bir
gira’ sahalor coxsayh altsaholora malik oldugundan =
diiymosine malikdir. Bu diiymeni sixdiqda acilan novbati
pancaranin miivafiq sahalorine malumatlar daxil edilir.
Molumatn daxil olmasin aviomatlagdirmaq iigiin siyahi-
lardan istifade etmok miimkiindiir. Bu siyahilann bir gis-
mi, moasolon, miiallif, sarlohva ve s. yeni informasiya daxil
edildikco avtomatik olaraq formalagir. Homginin klaviatu-
rada olmayan simvollann daxil olmas: icin FS, la-
tin/kiril qrafikasina kecid iiciin F6, registiri doyisdirmak
iiciin iso F7 funksional diiymalorini sixmaq lazmdir. Ya-
ada bir sira bibliografik iinsiirlor, masalon miiallif, ISBN
va s. tokrar oluna bildiyinden, onlara uygun sahalor da
tokrarlanir. Tokrarlanmanin say1 isci-veragin Ne siitununda
gostorilir. Tokrarlanan yeni malumat daxil etmok talab
oldugda kursoru tokrarlanma nomresinin iizerina qoyub
sicamn sol diiymesini sixmaq lazmdir. Bu zaman malu-
mati daxil etmok iiciin tokrarlanan saha yaramr.

Qeyd edok ki, dovri motbuatin kataloglasdinlmasi
istisna olmagqla, diger adabiyyatlann kataloglagdinlmas:
samani tokrar kataloglasdirmaya yol vermemak iiciin, ik
onca Dublet (Jlynemnocmy) isGi veraginin miivafiq sahe-
lorinda kitab hagqinda asas molumatlar: fordi vo ya kol-
lektiv miiallif, sarlévha, buraxihs, nasr, ISBN, hacm
haqqinda va s. molumatlan daxil etmak lazz’mdir. Navbati
varoqo kecdikde Avtomatlasmis Isci Yeri avtomatik ola-
raq bazada axtans apanr ve ager bu malumath adabiyyat

| Bir voraqden digerine kecid onun adi ila hayata keginlir,
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kataloga awvallor daxil edilibsa, bu hagda moalumat verir.
Bu halda istifadaci Diizalis (Koppexmupoexa) alatlor pa-
nelinin | dilymosini sixmagla névbeti adabiyyatin asas
malumatlanm daxil etmalidir. ks halda, névbati varagla-
ra daxil olub saholore miivafiq molumatlan daxil etmok
laznmdir. Dévri matbuatin kataloglasdinlmas: zamani asas
malumatlar Asas BT (Ocrosnoe 5O, K0Obi) iC1 varaqinin
miivafiq sahalarina daxil edilir. Daxil olunan yazinin sifra-
si bazadaki yazlann he¢ birinin sifrosilo eyni olmadiqda
vaz: yeni hesab olunur vo kataloglasdirnic1 névbati isci va-
raglare digar molumatlan daxil etmslidir.

Yeni yaradilmis yazmi yaddasda saxlamaq iiciin
Diizalis (Koppextuposxka) menyusunun Yaddasda sax-
lamaq (Coxpannrs) amrini yerina yedrmoak vo ya Diiza-
lis (Koppexmuposxa) alotlar panelinin @ alotini sixmaq
lazzmdir.

Konkret yazimi redakta etmok iiciin ilk énco kurso-
Tu yazimin qisa tasvirinin lizerina qoyiib sican qurgusunun
sol diiymasini sixmaq lazimdir. Bu zaman yazinin bib-
liografik iinsiirlori isci voraglorin element sahalorinds oks
olunur ki, kataloglasdinei bu sahalordski melumatlan re.
dakto eda bilor. Redakts olunacaq yazim tez miayyan
etmak iicin Axtans (Mouck) menyusunun amrleri va
ya Axtans (IToucx) alatlar panelinin alotlori vasitasilo bib.
liografik molumat bazasnda axtans aparmaq olar. Qeyd
edok ki, axtans «Oxucu» Avtomatlasmis  Isci Yerinds
oldugu kimi liigat asasinda, kompleks vo ardicil axtans
elementlori vasitasilo eyni qaydada apanlir. Avtomatlasms

' BT -bibliografik 1asvir soziiniin abbreviaturasidhr.
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isci Yeri hazrlanmis yazlann ixracin: va.bxl:lodhzglra‘f’i: ,::c
lumat bazasmna idxal olunmasim temin e[j” e, <
omaliyyatlan kitabxanalara : hazir  bi liog s
miibadila etmaya imkan verir. .Yalean ixrac e o
Servis (Cepeuc) alatlor panelin;n & :lat;:z] E:mizq.

. 10) ixrac olunaca bazadak
E?i?gzmi:m{:;l.‘ qey)d olunmus yazlar istisna olfpaql:f
biitiin yazlar, geyd olunmus yaanqn. konéret SrSaMARnomth.
yazlan), yazmn formatim (UNIMAR i,a,.a{ .
RUSMARC), ixrac olunan yazlardan lkocua y -
fayhn tipini (ISO, metn) ve matn stlrmaaina v
(DOS, Windows, UTF8) miiayyen etmak vad e
tirmok (Boimoanumy) dilymasini sixmaq lazim i;.dan -
acilan dialoq pancaresinda ixrac olunacaq yaz

.. u'.
rot faylin invammn miayyen etmak lazzimd
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Hazlr d):zm bibliograiik malumat bazasina idxal etmak
::,‘;na ; onca !salaloqlasdmm idxal olunacaq yazlardan
t fayla malik olmahdir. Bundan sonra ‘Servis (Cep-

suc) alatlor panelinin * alatini sixmaq, acilan pancarada

(sok.11) idxal olunan yazlardan ibaret fayln tipini (ISO,

matn), idxal olunacaq yaznin formatm (
? UNIMARC,
USMARC, RUSMARC), moatn kodlasdirmasim

fDOkS Windows, UTF8) miiayyen etmak va Yerino ye-
trmak (Bwinonxums) diiymasini sixmaq lazimdir. Novbati

aqll?n dlaloq pancarasinda idxal olunacaq yazlardan iba-
rot fayhn iinvamm miisyyan etmok lazimdir.

TOPMET M LA il faneis
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180 Paogenwrena nonedln  #30) sarweed o (#29)
7 Tescronsih

BN nesetopuamporson (T IS -
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e
u
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1 l

r . f

o ren -
Mum.l[
© pos  Wirdowe & UTF.8 Ormenms, !

s oczana |
Sak. 11.

;K:ilrhﬂ;{;cn» Avtom_allasmls Isci Yeri bir sira
san arin-ananavi kataloq kartlanmn, kitab for-
mulyarlanmin, biliografik gostaricilorin, statistik hesabatl
nn hazirlanmasimi vo capmi tomin edir. Standart san:c-l
li:"lcmn..ﬂ.a.ni“ - :;a l"la:v.rr!amaq ticiin Servis (Cepeuc) alatlor pane-
g inisixmaq va ‘acllan dialoq poncarasinds sa-
hazirlanmas iiciin istifado olunan yazlan (bazadaki
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biitiin yazlan, qeyd olunmus yazlan, geyd olunmus ya-
slar istisna olmagla biitin yazlan, konkret sira nomrali
yazlan), senadin tipini, sonadin fayl soklinda yaradimasi-
mi vo ya birbasa kagizda cap olunmas: rejimini miiayyan
etmok vo Yerino yetirmak (Botnoanums) dilymasini sixmaq
lazmmdir. Birbasa kagizda cap olunmasi rejimi miiayyan
edildikds sonad kagmizda cap olunacagdr. Sonadin  fayl
soklinde yaradilmasi rejimini secdikda ise acilan novbati
dialoq pencoresindo fayln iinvamm miieyyen etmak la-
smdir. Bundan sonra yaradilan sanad MS Word pro-
qraminin senad pancarasinda oks olunacaqdir.

ﬁ
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———————

§1.7. Komplektlosdirmo prosesinin komputer-
losdirilmasi

Kitabxana fondunun komplektlasdirilmasi oziinda
kitablann sifarisini, dovri motbuata abunoni, kitabxanaya
daxil olmus adebiyyaun qeydiyyaun, fond iizre paylan-

masim, adebiyyatn silinmasini v s. ohate eden bir tex-
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m ;)roas-esdlr Bu. prosesin kompiiterlasdirilmasi kitab-
i d::d unun optimal komplektlasdirilmoasini, kitabxa-
3 olunan adabiyyatin oxucuya daha’tez catmas-

m tamin edir.

IRBIS {\vtomatlasmls Kitabxana Informasiya Idare-
etma Sisteminds  komplektlasdirilma
mﬂt‘]&ﬂ@m‘ak uciin  «Komplektlosdirici» Avtomat-
- s¢i Yeri noezards tutulmusdur. Komplektlasdirme

1yyallan Avtomatlasmis Isci Yeri yitklendikda acilan
asas mFerfeys pancarssinds  heyata kecirilir. [nterfeys
gzl;ac:ram menyu setrindan, alatlor panelindon, Malumatlzr

1 vo Liigat aglan siyahilanindan, Liget vo Slagali
vazilar sahslorindan, cari vaziyyat satrindon taskil olzn-

musdur (sak. 1).

e o e
- _-nﬁ-y-_i'_}h&.n: _m- LY 6 e _a”

T g 4 S oanan

A ST

Sak. 1.

l:ddahmllar bazas; siya'hls] komplektlosdiriciya lazim olan
nalumat bazammn secilmasini tomin edir. Liigst acilan
siyahisi, Liigot va a!aqali yazlar siyahisi bazada axtarig
apanlmasini tamin edxr llk énca Liigot siyahis1 vasitasila
axtans elementi secilir vo buna miivafiq olaraq Liigot sa-

texnoloji prosesini
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hasindo 2ks olunan terminlor siyahisindan kursoru konkret
terminin iizerina qoyub sican qurgusunun sol diiymesi
sixahr'. Bu zaman axtanlan soned qsa formada Slagali
yazlar siyahisinda sks olunur. Tapilan senadin tam yaz-
hsma baxmaq taleb olundugda Slagali yazlar sahasinin

|®| diiymesini sixmaq lammdir. Menyu sotrinds Molu-
matlar bazasi (Basa namneix), Moseleler (3anasa),
R'ejim (Pexum), Servis (Cepsuc), Komok (TTomoms)
menyulan yerlosir. Axtans omaliyyatindan basqa biitiin
omoaliyyatlar bu menyular vasitesils yerina yetirilir. Mosa-
llor (3anaua), Rejim (Pexnm), Servis (Cepsnc)
menyusunun amrlorini alternativ olaraq eyni adli alatlor
panelinin miivafiq alatlori vasitesilo yerino yetirmak olur.

«Komplektlasdirici» Avtomatlagmis Isci Yeri dord
miitalif texnoloji ameliyyatn - adabiyyatin sifarisinin, ki-
tabxanaya daxil olan ve kitabxana fondundan silinen ado-
biyyat partiyalanmin geydiyyatimmn, dévri metbuata abuna
yazilisimin yerina yetirilmosini tomin edir. Avtomatlasmis
fsci Yeri hor bir texnoloji smoaliyyata uygun fordi inter-
feys elementlori taqdim edir. Konkret texnoloji amaliyyati
yerine yetirmok iiciin Moselelor (3azaua) menyusunun
amoliyyata uygun emrini yerino yetirmak lazzmdir. Hor
bir amra uygun Rejim (Pexnm) menyusunun amrlari,
Rejim alatlor panelinin alatlari miixtalif olacaq, liget ve
molumatlar bazasi agilan siyahilan isa secim iiclin miixta-
lif informasiyalar taqdim edacaklr.

' Liigat sahosinda lazimi termini tez tapmaq iigiin Acar (Kaows)
satrindon da istifada olunur. ;
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Kitabi sifaris vermak iiciin ilk 6nce Moasololor (3axaua)
menyusunun Sifaris (3axa3z) omrini yerina yetirmok ve
ya Mosalolor panelinin ilk alstini sixmaq lazimdir. Bun-
dan sonra kitab satisi vo yayimi miiassisalorinin melumat
bazasi yaradilmahdir. Bu bazaya miisssisalorin rekvizitlori
daxil olunur ve sonraki emeliyyatlar zamam acilan siyahi
vasitesile bu yazlardan tokrar istifads olunur. Bu mexa-
nizm «satict» muoessiselarin rekvizitlorini hor dafe daxil
etmak zorurstini vo sshv daxil etmok ehtimalim aradan
galdinr. Bazani yaratmaq iigiin Komplektlasdirici Rejim
(Pexxnm) menyusunun Yeni yazi-Toaskilat (Hopas 3a-
nucs-Opranusanms) amrini yerine yetirmak vo bu zaman
avtomatik yiiklonen «Kataloglasdinci» Avtomatlasmus Isci
Yerinin Toskilat hagqinda molumatlar (faunvie 06 opza-
nuzayuu) isci veraginde miiessisenin "tam adni, yerlasdiyi
sohari, kodunu, miisssisa rshberinin vezifesini, soyadini,
faks veo telefon' nomrslorini, e-mail iinvammni, yerlosdiyi
sohori, kiiconi, #¥in nomresini, maliyys rekvizitlorini - he-
sablasma ve miixbir hesablanmin ndmrasini ve onlarn
yerlosdiyi bankin adim daxil etmak lazimdir (sok. 2).
Qeyd edok ki, miiessisonin adi 28 simvoldan cox olarsa,
o zaman adin qisa yazilsim ve ya abbreviaturasm Kod,
abbreviatura, sohor (Koo, A66pesuamypa, 20pod) sahesine
daxil etmok lazimdir. Baza formalasdigdan sonra kitab
sifarisinin qeydiyyatna ve sifaris senadleri hazirlamaq
amoliyyatlanna baslamaq olar.

'Miisssisanin alags iigiin bir neca faks vo telefon nomrelori tokrar-

lanan sahslords yazilir.

o MprEaCape ot O T oA e B

Sek. 2.

Bunun iiciin Servis (CepBuc) menyusunun Tonzimloma
(Hacrpoiika) amrini yerina yetirmok vo acilan Soxsi pa-
rametrlorin miisyyon edilmosi (Vemarnoska nuunvix napa-
Mempog) pancarasinin Isin morhalosi (3man paGomet) sa-
hosina siyahidan yazimin hazirlanmasina uygun TTK para-
metrini!, Icracqmin S.A.A. (®UO weronnuTens) sahasine
iso sifaris veran soxsin soyadmi, adim ve atasmn adfn}
daxil etmok ve Tatbig etmok (Ipumerumy) ditymosini

sixmaq lazimdir (sok. 3).

1% Yerannmma muuinn nagacs: 1pon

Dwcspormres. | Npowsomee |

i9ren paoms

DUO ponaneTans

HCRBD TATIACH KL ¥ cOpaGaTh sknll mapmm
Howve st DEGABATLIE BEsos TR T

Hosep 3armacw KCY BeifiTHA
THomep AxTa NepeaEE

{Koa oprapet ans Y08 0D (CYUMPrOND) set
j;q:fpwm-lmuﬁ Iﬂﬂ'-‘ o

e

o], - | s )
Sak. 3.

I MK parametri yeni yazinn yaradildigini miiayyan edir.
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Bundan sonra Rejim (Pesxnm) menyusunun Yeni yazi-
-sifarisinin BT (Hogas 3anucs-BO 3aka3a) amrini yerina
yetirmak lazimdir. Bu zaman yiiklenen «Kataloglasdirici»
Avtomatlasmis Isci Yerinin Dublet (Jy6remnocms) isci
voroginde odabiyyatin  ssas bibliografik elementlori:
ISBN, miisllif, kollektiv misllif, sorlovha, sarlovhaya dair
moalumat, ilkin vo sonraki masuliyyst melumatlan, coxcild-
li adabiyyat iiciin sifaris olunan cildin nomrosi, nasr ili ve
yeri, adabiyyatin sahifolerinin sayi, tiraji haqqinda molu-
matlar daxil edilir. Novbati isci vereqe kecdikda program
daxil edilmis yeni yazim bazadaki yazlarla miigayise edir.
Miigayisa naticesinde adebiyyatin avveller sifaris olun-
dugu askar oldugda, bu bareds malumat pencaresi acilir.
Bu halda komplektlosdirici Diizolis alstlor panelinin
alatini ‘sixmagla novbeti adebiyyatin sifarisi iiclin onun
bibliografik tesvirini daxil etmslidir. Daxil edilmis yaz:
yeni oldugda ise Kodlan (Koaw) ve KO isci veraglerine
digar alava bibliografik malumatlan (messlen, adsbiyyatin
dilini, UOT kodunu va s.), Sifaris hagqinda malumat-
lar (Cseodenus o 3axaszax) isci veraqinin [-ci adobiyyat sifa-
risi  (yerlosmoa /icraY™ (I-ti 3axas wa xuueu (pasmeuye-
nuelucnonnenue)) sahasine siyahidan satici teskilatin adin,
kodunu, sifarisin nomrasini, sifaris tarixini, sifarisin mi-
gdanm  daxil etmok', Sifaris hagqinda
lar /niisxolorin daxil olmast (Ceedenue o 3axaze / nocmyn-
nenue sxzemnagpog) sahosinde ise status olaraq siyahidan
“2" parametrini se¢cmak lazimdhr.

moalumat-

' Eyni zamanda bir neca taskilat sifaris olunarsa, bu malumatlar

tokrar olunan saholorde yazilir.

Konkret toskilatdan bir neco kitab aldigda grup
soklindo sifaris hoyata kecirilir. Bunun iiciin Servis
(Cepsuc) menyusunun Tenzimloma (Hacrpoiixa) amrini
yerina yetirmok vo acilan Saxsi parametrlorin miiayyan
edilmoasi (Yemanoska nuuneix napamempos) pancarasinin
siyahidan Qrup soklinda sifaris iigiin toskilatin kodu (Koo
Op2aHusayu 2pynnosozo 3akasa), Qrup soklinda sifarisin
nomrosi-YENI (Homep 2p. 3axasa-HOBBIH), Kitab sifarisi-
nin tarixi (Jama 3axasa knuz) sahslorine miivafiq olaraq
teskilatin kodunu, sifarisin nomrasini ve sifaris tarixini da-
xil etmok lazimdir. Bundan sonra seans miiddstinda yeni
sifaris olunan biitiin adabiyyatlar iiciin yalmz bibliografik
tesviri ve sifaris olunan adebiyyatin sayim daxil etmak
kifayotdir. Diger molumatlar yaz: yaddasda saxlananda
avtomatik program terafinden daxil olunacagq.

Qeyd edok ki, avvallar sifaris verilmis adabiyyat
yeniden sifaris vermak iiciin ilk 6nca adabiyyati liigst sa-
hasi vasitesile axtanb, qeyd etmak ve Servis alstlor pa-

8 zaman yiiklonan
«Kataloglasdinci»  Avtomatlasmus Is¢i Yerinin  Sifaris
hagqinda moalumatlar (Ceedenue o 3axase) is¢i veraginda
sifaris hagqinda yeni malumatlan daxil etmak lazimdur.
Liigot sahasi vasitesilo hamcinin sifarislorin yerina
yetirilmasine nazarst etmek miimkiindiir. Belo ki, Ligat

nelinin alatini sixmaq lazimdir. Bu

acilan siyalisindan Yerino yetirilmis sifarislor (Boinoane-
nue 3akaza), Yerino yefirilmomis sifarislor (He evinoanen-
Hbie 3akaszwr) parametrlorini  secmoklo miivafiq olaraq
Liigot sahesinds aks olunan yerina yetirilmis va hala tam
yerina yetirilmamis sifariglorin siyalusina baxmagq olar.
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Kitabxanaya daxil olmus adsbiyyat partiyasmun gey-
diyyat iicin Meseloler (Jemawa) menyusunun Daxil
slma (DocTymnenme) amrini yerine yetirmsk ve ya Mo-
sololor panelinin ikinci alatini sixmaqg lammdir. Bundan
sonra ilk oncs Rejimm (Pexwm) menyusunun Yemi yazi-
YUK (Hiosas sanmcs-KCY) smrini yerins yetirmak ve ya
Rejim alatlor panelinin O diiymasini sixmaq lazimdbr.
Bu zaman aviomatik olaraq «Kataloglasdinc:» Avtomat-
lasrms lsci Yeri yiiklonir. Aviomatlasmig lsci Yerinin
Daxilolma igiin YUK yazilarimin daxil edilmosi {Bsoc
sanucu ¢ KCY nocmymnenue) isci versainin Kitabxanaya
daxil olmus adebiyyat hagqinda molumat (Ceedenun o
nocmynnenuu kuuz ¢ 6ubmuomexy) element sahssine YUK-
da yazmn nomresini', fordi geydiyyat aktmun ndmresini,
tarixi’, gosma senadin nomrasini, komplektlssma manbay-
ini, adsbiyyatin ada gérs sayini, adebiyyatin niisxalerinin
sayim vo meblegi, Morhals, tanix, S. A A (3man pabo-
mei, dama, ®HO) element sahssine ise merhsle olarag
[IK, tarixi va kitab: gebul eden sexsin soyadim daxil et-
mek lazimdir. Qeyd edok, bu element sahalerine melumat
birbasa deyil, element sahslerinin = diiymesini sixmagla
acilan miivafig pancerslerin eyniadh altsahslorine Daxil
etmok {Bsod) diiymesini sixmagia daxil clunur (gak. 4).

" Adstan YUK-d2 yazi némrasi <il/ nomre>formati ssasinda da-
xil edilir. Masalon, 2005/4,
?Cari tarix Alt+D diiymaesini sixmaqla daxil edils bilor.

9]

formada abuna amaliyyai aparmaq iiciin sifaris olunan
dovri moatbuat nesrinin bibliografik malumatlan daxil
edilmalidir. Bunun iiciin Rejim (Pexmm) menyusunun
Yeni yaz1 - Nosrin BT' (Hosas 3anucs - BO n3aanns)
amrini yerina yetirmek ve acilan «Kataloglasdinci» Aw-
tomatlasms Isci Yerinin  Bibliografiya vo kodlar (Bub-
Auozpagus u xkodwi) isci versqinin miivafiq sahslerine nes-
rin bibliografik tesvirini-nesrin sarlovhasini, sarlovhays aid
moalumatlan, ilkin ve sonraki masuliyyat hagqinda malu-
matlan, nasriyyati, nasr yerini, nosr miiddatini (baslangic
va son nosr tarixi), cap yerini, ISSN-nomresini, sifrani,
UOT indeksini, S! kodunu: nesrin néviinii, dovrilik ko-
dunu, dovrilik (ilde sayim) ve miintezemlik parametrlari-
ni, xarakter haqqinda moelumatlan, gosterici parametrini,
konfrans indikatorunu,® seriyah nasr iiciin malumatlan da-
xil etmak lazimdir. Novboti miiddat iiciin sifaris (3axas
Ha ouepednoii nepuod) isci varaqginin miivafiq sahalorine ise
abuna miiddati, abunenin indeksini, komplektin katalog
lizro qiymetini, gonderma haqqm, sifaris olunan miiessi-
sonin kodunu, sifaris olunan komplektin saym daxil et-
mok lazimdir (sok. 7). Xarici teskilatlardan abuna oldu-
qda, slave olaraq valyutamn adini, ager kitabxananin ay-
n-ayn sobelorine daxil olarsa, sobsnin adm va har bir
sobaye catacaq komplektin saym miiayyen etmak lazam-
dur.

1 BT-biblioqrafik tesvir soziiniin abberveturasidir.
? Konfrans negri olduqda o, konfrans parametri olduqda isa 1 pa-
rametrini daxil etmak lazimdir



Nasro abuno miiddatini uzatmaq ve ya doyismak
ucin ilk onca axtans vasitalorinin komoyile nasri bazadan
axtanb, geyd etmak ve Servis (Cepsuc) menyusunun
Dizalis (Koppexruposka) amrini yerino yetirmak lazim-
dir vo aclan Avtomatlasmis Isci Yerinin Névboti miiddot
tcun sifaris (3axas na ouepednoii nepuood) isci veraginin
Abuna miuiddati (Ilepuoo noonucku) sahasinde agilan siya-
hdan yeni abuna miiddetini miieyyen etmok lazimdr.
Abuneni dayandirmaq iiciin ise nesri geyd etmok va Re-
jim alatlor panelinin © alatini sixmaq kifayatdir.

Avtomatlasmis Isci Yeri bir neco dovri nasra qrup
soklinda abune yazilsim uzatmag temin edir. Bunun
iiciin nosrlori axtans aparati vasitesilo tapmaq ve qeyd
etmak lazzmdir. Bundan sonra Rejim (Rejim) menyusu-
nun Qrup goklinde abune (I'pynnoeas nognucka) omri-
ni yerina yetirmok vo acilan Qrup soklindo abuno (I'pyn-
nosas noonucka) isci varaqinde abuno miiddatini miiayyan

etmok lazimdir.
«Komplektlogdirici» Avtomatlasms Isci Yeri cox-
sayh statistik hesabatlarin, standart senad formalannin ya-
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radilmasim1 va capini tamin edir. Statistik hesabatlar ada-
biyyat satisi, adebiyyat ve dovri matbuat yayim miiessi-
salorina, asas metnin dilina, dévri va qeyri-dovri nasrlarin
tipina, bazaya daxil olunma tarixine, komplektlogdiricinin
ve kataloglasdincinin soyadina, adina ve atasmin adina
goro tohlil asasinda yaradilir. Statistik hesabatlan hazirla-
maq Ucin Servis (Cepsuc) menyusunun Statistika
(CraTucruka) omrini yerina yetirmak vo acilan Statistika
dialoq panceresinds yazlar diapazonunu miisyyen etmak,
Fayl (®ain) va ya Kagiz (Bymaza) variantlanndan birini
secmak vo Yerino yetirmok (Bwnoanums) diiymasini six-
maq lazzmdir (sek. 8). Kagiz (Bymaea) variantimi secdik-
de hesabat kagiz iizerinde cap olunacaq, Fayl (®aiwr)
variantini secdikda ise acilan dialoq pencerssinds fayhn
adim miuayyen etmak ve Save (Coxpanums) diiymosini
sixmaq lazimdir. Bundan sonra hesabat RTF fayh sok-
linde MS Word programimin senad pancaresinde sks
olunacaq.
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- Standart senad formalan adebiyyatin sifarisi, daxil
olmasi, silinmasi vo abuna texnoloji amoliyyatlanna uygun

hazirlandigindan ilk once Mosalolor alatlor panelinin tex-
noloji amaliyyata uygun alotini sixmaq ve Servis alotlar

panelinin < diiymosini sixmaq lazmdir'. Bu zaman acilan
pancarada (sok. 9) yazlar diapazonunu miioyyen etmok,
Fayl (®ain1) ve ya Kagiz (Bymaza) varantlanndan birini
secmak vo Yerino yetirmok (Bwinoanumy) diiymasini six-
maq lazimdir. Daha sonra acilan névbeti pancarade cap
parametrini miiayyen etmok lazimdir’.
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1 Avtomatlagmis lsci Yerinin hazirladigi sanad formalannin adi ki-
taba alavada cadval 1-ds verilmisdir.

2 Ogor Fayl (@ain) variant secilibsa, alava olarag acilan dialog
pancarasinde fayhn adim miiayyan etmok vo Save (Coxpanume)
diiymasini sixmaq lazimdir.

Adobiyyat daxil oldugdan sonra onun bibliografik
tesvirini elektron kataloqun bibliografik malumat bazasna
daxil etmsk lazimdir. Bunun iiciin Liiget sahesinden
YUK nOmrasini miiayyon etmak vo Servis (Cepsuc)
menyusunun EK-a koéciirmek (Ilepesoc 8 IK) omrini
yerina yetirmak ve acilan eyniadli pancarads elektron ka-
taloq bazasimn adim miiayyen edib OK diiymasini six-
maq lazimdir

Kitabxana fondundan adoebiyyatin silinmasinin
geydiyyat: ticiin ilk onco Moesaleler (3agaua) menyusu-
nun Xaric olma (Bei6nTie) amrini yerina yetirmak vo ya
Moasalalor panelinin iiciincii alotini sixmaq lazamdir. Bun-
dan sonra Rejim (Pexum) menyusunun Yeni yazi-
YUK (Hosas 3anucs-KCY) amrini yerine yetirmek ve
bu zaman yiklenan «Kataloglasdinci» Avtomatlasmis
Isci Yerinin YUK-na yazilann daxil edilmoasi (Beoo sanu-
cu 8 KCY ewibumue) isci veoraqinin Kitab partiyastin si-
linmasi hagqinda molumatlar (Ceedenus o evibumuu nap-
muu xnue) element sahasine YUK-da silinma yazisimin
nomrosini, tarixi, qosma sonadin nomresini, silinmanin
sababini, adabiyyatin saxlandign fondu miisyysn etmak
lazzmdir. Sdabiyyat fonddan silinerek diger kitabxanaya
vo ya loskilata verildikde olave olaraq Verilmo aktinin
nomrasi (Homep axm nepedauu) element sahssina verilma
aktimn nomresini va cari tarixi, verilmenin formasim, veri-
lan niisxalorin saym, verilon adabiyyatin saxlanacag yeri
daxil etmak lazimdir. Sonra Servis (Cepsuc) menyusu-
nun Tenzimlomo (Hacrpoiixa) amrini yerins yetirmak va
acilan Soxsi parametrlorin miioyyon edilmasi (Vemanosxa
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auswsx napavempos) pancaresinin Y UK-da silinma yazi-
smun nomrasini, adabiyyat fonddan silinarek diger kitab-
xanaya va ya laskilata verildikde hamginin yerilma akti-
mn nomresini miiayyen etmak lazimdir. Bundan sonra
adabiyyatin silinmasinin qeydiyyatina baslamaq olar. Bu-
nun iiciin elektron kataloqun bazasini misyyen edib,
Liigat acilan siyahsinin taklif etdiyi axtans elementlorine
(miallifs, sorlovhays, inventar nomresine, strix-koda ve
s.) silinacak adabiyyatlara gors axtanb geyd etmok veo

Servis  alatlar panelinin B alotini sixmaq lazimdir. Bu
zaman  acilan ve silinmenin geydiyyatimn miayyan
olunmus YUK yazisi ssasinda apanlacagi hagqinda xa-
bardarhq pancarasinin Bali (Ja) diiymasini sixdigdan so-
nra avtomatik olaraq wKataloglasdinci» Avtomatlasmis
Isci Yeri yiiklonir. Avtomatlasmus Isci Yerinin-Niisxalor
(3x3-pwt) isci veraginin  Nusxalor hagqinda moalumat
(Ceedenue o sxsemmiapax) sahssinde acilan siyahidan
niisxanin statusu ucun 6 (silinme) vo ya 4 (itirilmis)
miiayyon etmok lazimdir, alave olaraq, basqa taskilata
verilacak, itirilmis vo ya mahv olunmus niisxalarin saymnl
daxil etmak, verilon adabiyyatin saxlanacag yeri miiayyan
etmak lazamdr.

SAdabiyyat fonddan diger teskilata verilmadan sili-
nirsa, oadebiyyat partiyasm qrup seklinde  silmak
miimkiindiir. Bunun tciin silinacok adabiyyatin yazilanm
elektron kataloqun malumat bazasindan tapmaq, qeyd
etmak vo Rejim (Pexnm) menyusunun Qrup seklinde
silmek (I'pynnosoe cnmcanme) amrini yerina yetirmok
lazmmdir. Bu zaman acilan silinmenin  geydiyyatinin

miiayyen olunmus YUK yazsi ssasinda apanlacag haq-
qinda  xabardarliq panceresinin  Bali (Ja) dilymesinin
sixmaq lazmdir. Avtomatlasmus Isci Yeri avtomatik ola-
raq geyd olunan yazlann statusunda silinmays uygun
diizalis apanr va bu hagda molumat acilan pancarada
oks olunur. Silinms smoliyyatim sona catdimaq iigiin
Servis menyusunun Silinmeni tamamlamaq (3asepuse-
uue BoiGuTHs) dilymasini sixmaq ve acilan dialog panca-
resinde Boli (/Ja) diiymasini sixmaq lazmdir. Avtomat-
lasmus Isci Yeri bu zaman bazada dayisiklik apanr. Son-
da YUK kitabina yekun molumatlann daxil olunmasi
iicin Servis menyusunun YUK yazilannin doldurul-

mas1 (Ilonoanenne 3anues KCY ) amrini yerino yetirmak
lazzmdir. Bu zaman avtomatik olarag, diger teskilata ve
ya fonda verilon, fonddan silinen, itirilmis ve ya mahv
olmus niisxalorin say:, silinen adabiyyatlann tipina va
formasina, motnin diline, elm saholorine gore, ada,
niisxays gore say! ve yekun mableg hesablanir.
Odabiyyatin niisxalori fonddan silindikds, onun
bibliografik yazsim elektron katalogdan lagv etmok la-
zamdir.  Bunun iigiin  Rejim alatlor panelinin % %/
diiymesini sixmaq ve acilan pencersde bazamn adim
miiayyen etmok vo OK diiymesini sixmaq lazzmdir,
Kitabxana dovri motbuata abuna xidmetinin kom-
piiterlosdirilmasi iigiin ik 6nco Mosalelor (3anaua)
menyusunun Abune (IToammcka) amrini yerina yetirmok
vo ya Mosalalor panelinin sonuncu alotini sixmaq lazim-

dir.



Abuna matbuat yaymm miiassisalori vasitasile apanl-
digindan, ik Gnca onlann iinvanlan molumatlar bazasina
daxil edilmalidir. Bunun iicin  Rejim (Pexum) menyu-
sunun Yeni yazi-Unvanlar (Hopas 3anmch-Axpecar)
amrini yerina yetirmak va bu zaman avtomatik yiiklanan
«Kataloglasdinc1» Avtomatlasmis  lsci Yerinin Abunonin
unvan malumatlan (Jaunwe 06 adpecamax noonucku) isci
varaginin miivafiq sahalorinda abunenin iinvanini', abo-
nement karimn va gondaris kartimn hazirlanmasi ticiin
milassisanin iinvam haqqinda tam ve qisa molumatlan
daxil etmak lazzmdir.

Matbuat yayim miisssisalorinin iinvan siyamlanndan
ibarat malumatlar bazas: formalasdiqdan sonra, komplekt-
lasdirici dovri matbuata abuna pmeliyyatina baslaya biler.
Qeyd edsk ki, Avtomatlasmis lsci Yeri dovri matbuata
fardi formada ve qrup seklinda abuna amaliyyatim yerina
yetirmayi tamin edir. Abuna amaliyyat komplektlasdirici-
nin miayysn olunmas: ila baslamhr. Bunun ticiin kom-
plektlasdirici kitab sifarisinda oldugu kimi, Servis (Cep-
suc) menyusunun 1enzimlomo (Hacrpofixa) amrini ye-
nna yetirib, acilan Soxsi parametrlorin miiayyon edilmosi
( Vemanoexa nuunwix napamempoe) pancorasinin Isin mor-
halasi (Oman paBome:) sahasine siyahidan yazimn hazr-
lanmasma uygun TTK parametrini®, [cragiun S.A.A.
(®HMO ucnoaumrens) sahasine ise oziiniin soyadim, adim

va atasmn acim daxil etmoalidir. Bundan sonra  fordi

' Abunenin unvam olaraq miivafiq alt sahalarda matbuat yayim
musssisominin kodu, telefon nomrasi, adinin qusa yazhs daxil edilir.
11K parametri yeni yazimn yaradildigimi milayyan edir.

Ogor odebiyyat bir neca fordi qeydiyyat akti esasinda
kitabxanaya daxil olunarsa, ilk once Kitabxanaya daxil
olmus adobiyyat hagqinde molumat (Csedenus o nocmyn-
nenuu xnuz @ 6ubauomexy) element sahasine daxil olunan
adabiyyat partiyasi hagqinca Umumi malumatlan: YUK-
da yazmmn nomrasini, tarixi, komplekilssma manbayini,
qosma sanadin nomresini, adabiyyatin ada gors saymm,
adabiyyalin niisxslorinin sayim vs mablegi daxil etmak
lammdir. Sonreki addimda har bir akt iigiin tekrarlanan
saha yaradib, aktin nomresini, can 2kt aesasinda daxil
olan adabiyyatin adzs gore saymu, niisxslorinin saym ve
moblaggi daxil etmak lazimdir,

Yeni YUK vyazs yaratdiqgdan sonra  Servis
menyusunun | emzizeleme (Heerpo¥xs) emrini yerine
yetirmakls aqilan Saxsi parametrlonin miiayyon ‘olunmas:
(Vemanosxa auunwix napamempos) pancaresinin miivafiq
sahalorineg YUK-da yazinin va fordi ucot aktnin nomre-
larini milayyan etmak lazimdir' (sok. 5).

| Soxsi parametriorin miisyyon olunmasi { Vemanoaxa moynex napo-
sempos) pancarasi  Servis alatlar panelinin B& diiymesini sixmagla
da acibr,
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Bundan sonra adebiyyatn qeydiyyatina baslamaq olar.
Odabiyyat sifaris asasinda daxil oldugda bazadan ado-
biyyati miisllifs, serlovhaya, acar sozlers, sifaris olunmus
taskilata .goro axtanb, geyd etmok vo Servis alotlor pa-

nelinin ™ alatini sixmaq lazimdir. Bu zaman aclan ve
daxil olmanin geydiyyatinin miiayyon olunmus YUK ya-
ais1 asasinda apanlaca@n hagqinda xebardarliq pancoresinin
Bali (Ja) diiymasini sixdigdan sonra avtomatik olaraq
«Kataloglasdinci» Avtomatlasmis Isci Yeri yiiklonir. Av-
tomatlasmus Isci Yerinin Sifaris hagqinda moalumatlar,
niisxalor (Csedenus o saxasax, sxzemmiapei) isci veraqinin
sifaris olunmus taskilatdan asih olaraq I-ci adobiyyat sifa-
risi (yerlosma /icra) (I-ii 3akas na knueu (pasmewenue u uc-
noanenue), 2-ci adabiyyat sifarisi (yerlosma/icra) (2-u
saxaz wa knuzu (pasmewenue u ucnomenue)), 3-cii adoabiyyat
sifarisi (yerlosmoa /icra) (3-ii saxas na kuueu (pasmewenue u
ucnoanenue)) element sahslorinin birine daxil olmus ode-
biyyatin sayim vo ehtiyac olarsa, slave molumat, Sifaris
hagqinda malumatlar /niisxalorin daxil olmas: (Csedenue

85

0 3axase, nocmynaenue x3-pos) element sahasine isa ada-
biyyatin yerlosacayi fond, inventar nomre, kitabxanada
strix-kod texnologiyasimdan istifade olunarsa, strix-kodu
daxil etmak lazzmdur.

Ogor adabiyyat sifaris asasinda deyil, diger kanal-
la daxil olarsa, adabiyyatin geydiyyatim aparmaq Rejim
(Pexxum) menyusunun Sifarigsiz tesvirin daxil edilmesi
(Beon onucanns Ge3 3akasa) amrini yering yetimok vo
avtomatik yiiklonon «Kataloglasdinci» Avtomatlagmus Isci
Yerinin odebiyyat sifarisinde oldugu kimi  adabiyyatn
Dublet (Jiy6remnocms), Bibliografiya (Bubruozpagus),
Kodlar (Koow) isci varaglorinde  bibliografik tasviri daxil
etmok, Sifaris hagqinda moalumatlar, niisxolor (Ceedenus
0 3akasax, Kk3eMnApel) i§Gi veraqinin sifaris olunmus tas-
kilatdan ash olaraq I—ci odobiyyat sifarisi (yerlos-
ma /icra) (I-it saxaz Ha knueu (pasmewjenue u ucnoanenue),
2—ci adobiyyat sifarisi (yerlosmo/icra) (2- 3axas na knu-
2u (pasmewjenue u ucnoanenue)), 3-c adobiyyal sifarisi
(yerlogmoa ficra) (3-ii saxas na knueu (pasmeujenue u ucnon-
nenue)) element saholorinin birine daxil olmus adebiyyatin
saymi vo ehtiyac olarsa olave melumati, Sifaris hagqinda
molumatlar /niisxalorin daxil olmast (Ceedenue o saxase,
nocmynnenue  9x3-pos) element sahasine isa adebiyyatin
yerlogacayi fond, inventar nomre, kitabxanada strix-kod
texnologiyasindan istifade olunarsa, strix-kodu daxil et-
mok lazimdir. Hor iki halda adabiyyatin geydiyati Rejim
(Penm) menyusunun YUK yazilarmin doldurulmas:
(Monoanenue sanuen KCY) omrini yerina yetirmokla da-
vam etdirlir. Bu zaman kitabxanaya daxil olmus ade-
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b!yyallarm tipina va formasma, matnin diline, elm saha-
larina gore, kitabxanaya ilk dofe daxil olmus adebiyyatla-
mn, eyni taskilatdan takrar daxil olmus adabiyyatlann sta-
tstik tahlili apanbr, ada, niisxeys gére sayt ve yekun
mablog hesablanir. Bundan sonra daxil olmus adabiyyatin
h?r bir akt iizre yekun qiymotini hesablamagq iiciin Ser-
vis (Cepsuc) menyusunun Qlobal diizelis (T106ambHas
KOppexTHpOBKA) amrini yerino yetirmok lazimdir. Bu
zaman 'acllan pancarada (sok. 6) Acmaq (Omxpeims)
d}l]fﬂlasmi sixmaq va acilan pancerods kursoru CENA-
Igtabm qiymatinin daxil olmasi setrinin iizerine qoyub
sicann  sol diiymesini iki dafo sixmagla  pencaresinds
CENAWSS satrinin aks olunmasina nail olmaq lazimdir.
Bundan sonra kursoru CENA WSS satrinin iizerine qoyub
acilan .siyahn vasitosilo aktin nomresini miiayyon etmok
va yerina yetirmok lazimdir. Odebiyyat partiyasi bir ne-
?a"akl asasinda daxil oldugda bu amoliyyati her bir akt
uciin tokrar yerina yetirmok lazimdir.
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Sak. 6.

§1.8. Abonement xidmoatinin kompiiterlos-
dirilmasi

Abonement xidmati kitabxanada yerina yetirilon asas
texnoloji omeliyyatlardan hesab  edilir. Bu xidmati
avtomatlasdirmadan ~ oxuculara  yiiksok keyfiyyatli
xidmatden damsmaq olmaz. Beloa ki, abonement
sidmetini avtomatlasdirmadan adobiyyat fondunun real
ucotuna nail olmaq, adebiyyatin «horokatini  izlomak»
miimkiin olmur. Bunun neticasinda, Elektron katalog
sifaris olunmus adabiyyatin kitabxanada sorbast niisxasinin
olmasi hagqinda daqiq molumati oks etdirmir. Bu
ssbabdan oxucunun sifaris verdiyi adebiyyati alde etmak
ehtimal xeyli azalmis olur. Oxucu sifaris etdiyi adabiyyat:
oldo edo  bilmedikde onun  kitabxananm  wve
kitabxanacilann pesa saviyyalerina olan inami azalir va bu
proses tez-tez davam etdikde son naticada, kitabxana
6z oxucusunu itirir.

Abonement xidmotini avtomatlasdirmaq iiciin demak
olar ki, biitin Avtomatlasms Kitabxana Informasiya
Sistemlorinde miivafiq Avtomatlasmis Isci Yeri nazarde
tutulmusdur.  Avtomatlasmis Isci  Yeri asagdaki
amoliyyatlann yerina yetirilmesini tomin edir:

« oxuculann qeydiyyatini;

« adobiyyatin verilmosi iciin sifarislorin novbalasmasini
va sifariglorin yerina yetirilmasinin geydiyyatiny; sifa-
ris olunmus odobiyyatn sarbast niisxaleri hagqinda
daim yenilason operativ informasiyamn alda olunma-
sin; ,



= oxucularda olan adsbiyyat, alinds adabiyyat olan
oxucular haqqinda daim yeniloson operativ informa-
siyamin verilmasini;

» adabiyyatin qaytanlmas: faktnin ve miivafiq niis-
xanin azad olunmasimin geyds alinmasini;

* oxucunun fordi kartockasinda adabiyyatin verilma-
si/qaytanlmas: hagqinda biitiin informasiyamin uco-
tu;

« kitab verilisi haqqinda statistik melumatin alinmasin
(xiisusilo, borclular, borc verilon adsbiyyat ve verili-
sin sayr statistik sorgu hagqinda) temin edir.

IRBIS Avtomatlasmis Kitabxana-Informasiya Siste-
minds abonement xidmatini avtomatlasdirmaq iiciin «Ki-
tab verilisi» Avtomatlasmis Isci Yeri nezerdes tutulmus-
dur. Avtomatlasmis Isci Yerinin interfeys pancerasi asagi-
daki elementlorden ibaratdir (sok. 1):

» Menyu vo Cari vaziyyat satirlari;

= Servis, Oxucu, Sifarislor alatlor panellori;

= Liigat, Baxis iiciin format siyahilan;

= Liigot, Oxucu, Yerina yetirilmamis sifarislor isci sa-
halari.

Menyu sotrinde Oxucu (Ynratean), Sifarislor (3a-
xassi), Servis (Cepsnc), Komok (ITomors) menyulan yer-
lasir. Avtomatlasmns_ Isci Yerinin yerina yetirdiyi asas
amoaliyyatlar Oxucu (Ynrarenn), Sifarislor (3aka3er),
Servis (Cepeuc) menyulannin miivafiq amrlori vasitasilo
yerina yetirilir. Bu amoliyyatlann neco yerino yetirilmasi
hagginda molumat alds etmok lazim oldugda Kémek
(Ilomoms) menyusuna miiraciat etmok lazimdir, Servis,
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Oxucu, Sifarislor alatlor panellori  miivafiq menyulann
amrlorine uygun alstler toplusundan ibaretdir.
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Liigot acilan siyalisindan Oxucular (Yumamenu),
Kitab saxlayanlar (Jepwcamenu), Verilmis adabiyyat- /
Sifro (Bwoannas numepamypa / Ilugp), Verilmis ?dabq.';-
yat/Ad (Bwidannas numepamypa/ Haseanue), Nusxar.un
strix kodu (LImpux xo0 sxsemnenspa) axtans elementlarin-
don biri secilir. Secilmis axtans elementine uygun olaraq
Liigat sahasinde miivafiq terminlor siyahisi ks ?lunur:
Qeyd edilmis' hor bir termine uygun oxu.c.:t'l‘lann umumi
rekvizitlori, verilma/qaytanlma hagqinda biitiin malumat-
lar (masalon, odobiyyatin kitabxanaya _qay'taanna va
oxucuya verilmo tarixlori, istifade miiddati, sifrasi, ada-
biyyatin qisa tasviri, niisxasi ve strix k?d,. elektr?n kata-
loqun moalumatlar bazasi va s.) Oxucu isci .sahasmc!a aks
olunur. Oxucu isci sahasinde oks olunan informasiyamn

I Termini qeyd etmak iigiin kursoru onun uizarina qoyub sicanin sol
diiymasini iki dafe sixmaq lazmdir.
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goriniisii Baxis format acilan siyahisimn miivafiq ele-
mentlari il tenzimlonir.

Yerino yetirilmomis sifariglor sahasi Sifarislor cad-
volindon vo Tam tesvir sahasinden ibaretdir. Sifarisler
cadvalinin  Sarbost niisxo (Ceo6. x3), Oxucu (Yuma-
mens), Sifaris olunan nasr (3axasannoe usdanue) situnla-
nnda miivafiq olaraq sifaris olunan adabiyyatin kitabxa-
nada sorbest niisxesinin olmasi haqqinda, sifariscinin
sxucu biletinin némrasi, edebiyyatn miiallifi, serldvhasi,
sifrasi vo sifaris tarixi hagqinda qusa molumatlar oks olu-
nur. Serbest niisxenin Ho (/a) qiymeti sarbast niisxenin
moveudlugunu, Yox (Hem) qiymati sorbast niisxenin yox-
lugu hagqinda, ??? qiymeti ise nisxa hagqinda moalumat
olmadimm gosterir. Kursoru sifarisin  iizerina qoydugda
sifaris  hagqinda atrafli molumat Tam tosvir sahasinda
oks olunur. Tam tesvir sahasinin 2 diiymosini sixmagla
sifariscinin fotoseklina baxmaq olar'. Sifarislor siyahisim
yenilesdirmok Sifarisler (3aka3se1) menyusunun Yenilos-
dirmek (O6moBMTE) amrini yerind yetirmok lazimdir.

Qeyd edsk ki, Avtomatlasmis fsci Yerinin inter-
feys poncaresinin iimumi goriintsu istifadaci  tarafinden
tanzimlona biler. Belo ki, kursoru alatlar panelinin iizarine
qoyub, sicamn sag diiymosini sixmaqgla acilan kontekst
menyunun Osas menyu (T'aasuoe menro), Oxucu (Yura-
ream), Sifariglor (3axaser), Servis (Cepsuc), Siyahilar
(Cnmexu) amrlori vasitasil miivafiq olaraq, menyu satri-
nin oxucu, sifariglor, servis alatlor panellorinin, siyahilann,

i Sifariglor (3axam) menyusunun Foto (®oro) amrini yerina
yetirmakla da sifariscinin fotogoklina baxmaq olar.
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alotlor panelinin aks olunmasi tenzimlenir. Homgcinin, kur-
soru sahonin serhaddinin iizarine qoyub, sican qurgusunu
miivafiq istigametds hareket etdirmokls isci sahenin &l-
ciilorini dayisdirmak olar.

Oxucu kitabxanaya sifaris etdiyi adobiyyati aldo et-
mak iicin abonement xidmetini gosteron kitabxanaciya
miiraciot etdikdas, kitabxanagi sifaris olunan adabiyyatin
sarbast niisxasi oldugda, onu qeyd etmoli, Sifarislor
(Sal‘ca_zu) menysunun Yerine yetirmok (Boinoannts)
amrini yerina yetirmoli vo ya Tam tosvir sahasinda yerla-
son @ diiymasini stxmahdir. Bu zaman acillan Cari sifarisi
yerina yetirmok (Buwnonnenue mexywezo saxaza) dialog
pancaresinde ehtiyac olarsa, Qaylarima tarixi (Jama eo3-
épama) sahosinda kitabdan istifade miiddotini vo ehtiyac
olarsa, nazarst talonunu cap etmok parametrini miisyyen
edib, Yerino yetirmok (Bwinoinums) diiymasini sixmaq

lazimdir (saok. 2).

Buinoane une TeKyieio 3anasa
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Sak. 2.

Sifaris yerino yetirildikde verilmis adabiyyatin adi, Sifaris-
lar cadvelindan avtomatik logv olunaraq, sifariscide olan
adabiyyat siyahisina alave olunur.

r
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Yerino yetirilmis sifarisloro baxis Sifariglor (3axa-
-381) menyusunun Yerina yetirilmis sifarislor (Dsgikyty-
yst 3aka3el) amrini yerino yetirmoklo tomin olunur. Bu
zaman acilan eyni adl peancerads yerina yetirilmis sifaris-
larin siyahisi cadval seklinde aks olunacaqdir’. Pancaranin
sag asa@ kiinciinde yerlosan Cap etmok (ITevams) va
Logv etmok (Voamums) dilymelerini sixb, acilan miivafiq
dialoq pencerslorinda Hamusint (Bee), Qeyd olunmuslar
(Ommeuennvie), Qeyd olunmuslardan basqga (Kpome om-
meuennsix), Cari (Texywuii) variantlanndan birini secmaklo
miivafiq olaraq biitiin siyahim, qeyd olunmus sifarislori,
geyd olunmuslar istisna olmagla biitiin sifarisleri, yalmz
cari sifarisi logv etmok vo ya cap etmok olar (sok. 3).
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Sak. 3.

i Cadvelin miivafiq siitunlannda cari sifarisi veran oxucunun ad-
identifikatoru, oxucuya verilmis adabiyyatin qisa bibliografik tasviri,
inventar nomrasi va ya strix-kod, sifarisin verilma vo yerina yetiril-
ma tarixi va vaxt, nesrin tasvir olundugu elektron kataloqun malu-
matlar bazasinin adi ve adabiyyatin ref nomrasi oks olunur.

101

Kitabxanaci cari anda serbest niisxasi kitabxanada
olmayan sifarisi  Sifaris  menyusunun Legv etmok
(Ypannts) omrini yerina yetirmoklo ve ya Tam tasvir
sahasinde yerloson X diiymasini sixmagla sifaris siyahisin-
dan silo bilor, Sifaris menyusunun Cap etmok (Ile-
yaTe) omrini yerina yetirmaklo vo Tam tesvir sahesinde
yerloson & ditymasini sixmagqla sifaris siyahisim cap edo
bilor. Bu zaman acilan miivafiq dialoq pencerssinde da
Hamusint (Bce), Qeyd olunmuslar (Ommeuennvie), Qeyd
olunmuslardan basqga (Kpome ommeuennvix), Cari (Texy-
wuii) cap parametrlorinden birini secmok lazimdir.

Kitabxanada sarbost istifads iiciin nezerde tutulmus
adabiyyatin verilmasinin geydiyyat sifarissiz elektron ka-
talog esasnda vo ya kitabxanamn texniki tominati imkan
verdikde strix-kod texnologiyas: vasitesilo hayata kecirilir.
Sifarissiz adabiyyat verilisinin ucotunu aparmaq ucun
oxucunu miieyyen etdikden sonra Oxucu (YnraTenn)
menyusunun Sifarigsiz verilis (Bbiaaua Ges 3akaza) am-
rini yerina yetirmek lazimdir. Bu zaman acilan Sifarissiz
verilis (Boidaua 6es saxasa) pencaresinin Liigot (Cnosaps)
codvalinden  oxucuya verilacok adsbiyyati teyin etmak
lazmdir (sek. 4). Bunun iiciin kitabxanaci ilk once Mo-
lumatlar bazasi (basa dawnwix) agilan siyahisindan veri-

lonlor bazasim, Liigot acilan siyahisindan ise axtans pa-
rametrini miioyysn etmolidir'. Sonra axtans parametrina

| Axtans parametri olaraq sifre, strix-kod/inventar nomre, miiallif,
sarlovha qoabul edilmalidir.
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@ﬁvaﬁq olaraq adabiyyatin sifrosini, strix-kodunu ve ya
mventar nomrasini, miisllifi ve ya odobiyyatin sarlévhosini
Lug?l (Caosapy) cadvalindon secmok ve Segim (Oméop)
ditymasini sixmaq lazimdir. Bu zaman acilan Cari sifarisi
yerino  yetirmok (Benonnenue mexywezo saxkaza) dialoq
pancarasinda ehtiyac olarsa, Qaytanima tarixi (Zama sos3-
épama) sahasinds kitabdan istifade miiddstini vs ehtiyac
olarsa, nazarat talonunu cap etmok parametrini miiayyan
edib, Yerino yetirmok (Boinoanums)  diiymesini sixmagq

lanmdir (sok. 2).

Sak. 4.

Sdabiyyat verilisinin vo qaytanlmasimin strix-kod
texnologiyas vasitasilo geydiyyatini aparmaq iiciin Servis
menyusunun Strix kod esasinda verme/qaytarma (Bwi-

na4a/Bo3spar mo wTpux kogam) amrini yerina yetirmak
ve ya Servis alotlor panelinin W alatini sixmaq lazzmdir.
Bu 'zaman eyniadh pencars acihr (sok. 5). Kitab verilisi-
nin geydiyyati ticiin pencerenin Verilis (Beidaua) sahasi-
nin Qaytarma tarixi (Jama eosepama) setrina adabiyyat-
dan istifade miiddatini' klaviaturadan?, Oxucu (strix-kod)
(Yumamenu (wumpux-x00)) ve Niisxo (strix-kod) (Ixzemn-
nap (wumpux-xod)) setirlorine strix-kodu oxuyan skaner va-
sitosile miivafiq olaraq oxucu biletinin ve adabiyyatm
strix-kodunu daxil etdikden sonra avtomatik olaraq kitab
verilisinin geydiyyati yerina yetirilir vo bu hagda melumat
aks olunur.
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Sak. 5.

Kitabin gaytanlmasmin geydiyyati iiciin isa pancara-
nin Qaytarma (Bosepam) sahasinin Niisxa (strix-kod)

' Avtomatlasmis lsci Yeri adobiyyatdan istifade liciin avtomatik

olaraq 20 giin miiayyen edir.
2 Qaytanlma tarixi taqvim alati vasitesilo do daxil oluna bilar.
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satnina strix-kodu oxuyan skaner vasitesilo kitabin strix-
kodunu daxil etmok lazzmdir. Kitabin qaytanlmas: haq-
qnda melumat pancerade aks olunacaqdir.

Strix-kod texnologiyasi totbiq olmayan kitabxana-
larda kitab qaytanlmasinin qeydiyyati iiciin kitabxanaci
oxucunu Liigat sahssindan tayin etdikden sonra Oxucu
sahasinin verilma/qaytanlma cadvalinden qaytarilan ada-
biyyat: geyd etmek vo Oxucu (Ynrarean) menyusunun
Qaytarma (Bosspar) omrini yerina yetirmok lazimdir.
Omaliyyat miiveffagiyyatle yerina yetirildikds bu haqda
molumat pencerasi acilir ve qaytanlan kitaba sorbast
nisxa statusu monimsadilir,  verilma/qaytarilma cedve-
linds isa «Borc ([onz)» soziiniin avezine adabiyyatin
qaytanlma tarixi aks olunur. ’

«Kitab verilisi» Avtomatlasmis Isci Yeri hamcinin
miayyan sababa gra bibliografik tesviri elektron katalog-
da olmayan adabiyyatin oxucuya verilisinin qeydiyyatin
da tamin edir. Bunun iiciin oxucunu molumatlar bazasm-
dan tayin etdikdon sonra, Oxucu (Yurarenn) menyusu-
nun Elektron katalogsuz verilis (Buinaua 6e3 9K) am-
rini yerina yetirmok lazimdir. Bu zaman acilan Elektron
katalogsuz verilis (Bwioava Ge3 IK) poncorasinde verilon
adabiyyatin bjbliografik mealumatlan - moalumati daxil
edon moasul soxs, verilonlor bazasi, adobiyyatin tipinin
kodunu, sarlovhani, miialliflari, coxcildli adobiyyatin ném-
rasini va ya sorlovhesimi, nosr ilini, hocmini, rof sifrini,
saxlanma yerini, inventar nomrasini, strix-kodu, niisxe-
nin fonda daxilolma, verilme va qaytanlma tarixlorini da-

xil etmok Daxil etmak (Bsoo) diiymasini sixmaq lazmdir
(sak. 6).
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Bu texnologiya vasitasilo eyni zamanda iki texnoloji ame-
liyyat: oadabiyyatin  bibliografik tesvirinin hanrlelu-latrefq
elektron kataloga daxil edilmasi ve adebiyyat verilisinin
qeydiyyat: yerina yetirilir.

Oxucuya adsbiyyat miiayyen olunan miiddatdan ar-
tiq talab olundugda, o, bu miiddati artirmaq hagqinda
kitabxanaciya miiraciat etmolidir. Kitabxanaci isa oxucunu
molumatlar bazasindan tayin etdikden sonra Oxucu (Yn-
Tarean) menyusunun Artirmaq (HPOIIJIHTBJ- amrini yeri-
no yetimolidir. Bu zaman acilan eyniadli dialog panca-
rosinin Qaytarma ‘arixi (/lama eosepama) sahesinda yeni
tarixi miioyyon etmok vo Yerino yetirmok (Bwinoanums)
diiymasini sixmaq lazimdr.

Avtomatlasmis [sci Yeri kitabxanaciya vaxtinda qay-
tanlmayan vo oxuculann slinda olan adebiyyat hagqnda
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lr'lalumatlan alde etmok imkami verir. Bunun neticesinde
knal:fxanag intizamsiz oxuculara qarsi vaxtinda inzibati
t..)dbu'l.ar. gormak, oxucuya sifarisin ne iiciin yerino yeti-
nbaéw Vo na vaxt yerina yetirilo bilacayi hagqinda do-
qiq molumat vermok imkam gazanr. Qaytanlmayan va
oxuculann alinds olan adsbiyyat haqginda melumat slda
etmok iiciin Servis (Cepsuc) menyusunun Borclu-
lar/qaytanlmali adobiyyatin siyahis1 (Cnncox posmxuu-
KOB/32]10/KeHHON J1MTepaTyphi) omrini yerine yetirmok
lazzmdir. Bu zaman acilan pencereds borclu olan oxucu-
nun ad identifikatoru, qaytanlmams kitabin verilonlor ba-
zasu_xclia sifrasi, qaytanlmamis kitabin qisa  bibliografik
tesviri, verilmo tarixi, qaytanlmasi nezerds tutulan tarix
va s. siitunlarda codvelde vaxtinda gaytanlmayan ve

o'xuculann slinds olan edebiyyat hagqinda mslumatlarn
siyahis1 aks olunur (sok. 7).

Coown | Mewm | m
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Pancarenin  ADdobiyyatin qaytarilmasimin nozarat la-
rixi (Konwmponsnasn 0ama 03épama) satri adebiyyatin qay-
tanlmha tarixini bildirir. Yenilosmoa (O6nosums) — ditymasi
qaytansin yerine yetirilmasi vo ya qaytarmanin nazarat
tarixinin doyisdirilmasi ilo slagadar olaraq gaytanlmah
odobiyyat siyahisimin yenilosmasine xidmot edir. Cap (ITe-
uams) dilymesi iss borclular ve gaytarilacag odabiyyat
hagqinda melumatlan cap etmok iiciindiir.

Oxuculara xidmatin ve oxucu sorgularmin statistikas:
kitabxanamin foaliyyetinde asas texnoloji emoliyyatlardan
biridir. Belo ki, kitabxananin foaliyyatine qiymet vermak
iiciin, kitabxana fondunun oxuculann telebatna uygun
komplektlosmasi ficiin bu amaliyyatlann yerina yetirilmosi
vacib sertdir. Bu moagsedle Avtomatlasmis Isci Yerinda
Servis (Ceppuc) menyusunun Statistika (CraTuernxka)
omri nazords tutulmusdur. Omri yerina yetirdikde acilan
pancerade talsb olunan hesabat formasmi secmakla va
Yerino yetirmok (Boinoanumy) dilymasini sixmagla  veril-
mis kitablann tam siyahism, miioyyen miiddet arzinda
tslob olunan kitablarm siyahisim, sorusulan adebiyyatin
statistik tohlili ssasinda senedleri hazirlamaq ve cap etmak

olar.
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Kitabxanalarda elektron infor-
masiya xidmatinin toskili
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§2.1. Elektron sonad gondorisi

Elektron senad gondorisi kitabxanalararasi abone-
ment xidmatina alternativ xidmat kimi yaradidmisdir. Bu
xidmat novii kaZiz iizerinde maddilasmis informasiyalann
elektron obrazimin sifarisciysa - kitabxanalara va oxuculara
catdindmasim  tomin edir. Onun vasitesila kitabxanalar
operativ tammotnli informasiya miibadilesi edir, oxucular
iso 0z informasiya talobatimi uzaq mesafeden odaya bilir-
lor. Elektron senad gondorisi 6denisli xidmat noviidiir va
kitabxanaya  elave maliyya vesaitlorinin daxil olmasmm
tomin edir.  Odonisin miqdan bazar miinasibatlari ila
tonzimlanir va sifarisin xarakterinden, gonderis nowiinden
asthdir. Moselan, ABS-m Kongres kitabxanasinda 50
sohifo ticin 20 sent taleb olunur.’ Qeyd edek ki, bu
xidmotin 6denisli olmas: kitabxana fondunun daha yeni vo
aktual informasiya ehtiyatlan ilo komplektlosdirilmasi iictin
stimul yaradr,

Flektron sened gondorisi xidmati kitabxanalarda
elektron xidmatin ilk formas: olmagla, miiasir dévrda an
yeni informasiya xidmati olan elektron kitabxanalann ya-
radilmas: iiciin baza rolu oynamisdir. Bu xidmet ilk dafe
adabiyyat yayim ve kitab ticaroti toskilatlannda tatbiq
edilmisdir. Bele ki, kecan asrin 70-ci illorindan baslaya-
raq dovri nosrlerin giymatlorinin keskin artmas: tziindan
bir sira kitabxanalar dovri matbuata abunoni xeyli msh-
dudlasdirmaq macburiyyetinde oldular. Kitabxanalar artiq
nosro tamamile abuna olmagdan cox oxucu sorgusuna
uygun konkret maqaloni sifaris etmaya lstiinlik vermaya
basladilar. Bu sifariglor sayca cox oldugundan onun elek-



110

tron formada hayata kecirilmesine qorar verildi ve bu
- gorann duzgunliyi qisa miiddatds oziinii tasdiq etdi.

Kitabxanalarda elektron sonad gondorisi ilk dofo
Kaliforniya Universitetinin kitabxanasinda, Avropada ise
Isvecin Hoteburq soherindo yerlossn  Celmers Texniki
Universitetinda, daha sonra, 1982-ci ilde Britaniya Milli
Kitabxanasinda faksla hayata kecirilmisdir. CCIT stan-
darti ilo isloyen faks aparati vasitesilo ssnad gonderisi
ugurla hayata kecirildi. Sonraki illor faksmil rabitenin
tokmillosmoesi ilo alagadar olaraq bir sira odlkelords bu
xidmat tatbiq edilmaye basladi. Belo ki, artiq 10 ilden
sonra Skandinav olkelerinin 120 kitabxanasinda, Qarbi
Avropanin 5 milli kitabxanasinda bu xidmet ugurla tatbig
edilirdi.

Elektron senad gondarisi siiratli tekamill yolu keco-
rok, bu giin demak olar ki, biitiin olkslorde uzaq masafe-
den informasiya miibadilesi vasitasi kimi istifads olunur
vo miasir kitabxanalarda tetbiq edilon assas vo sarfali
xidmat novidir. Bu giin elektron sanad gonderisi miiasir
informasiya texnologiyalan boyiik vo siiratli informasiya
otirma qabiliyyatli telekommunikasiya vasitolori asasinda
foaliyyst gostoran xidmet noviidiir. Elektron sonad gon-
dorisi boyiik texniki tominat talab etmir. Bu xidmaoti ki-
tabxanalarda taskil etmok iiciin Internets qosulmus kom-
piiter, faks-modem, telefon rabitesi, skaner, printerin ol-
mas: kifayatdir.

Elektron ssnad gondorisi xidmeti ardicil yerins yeti-
rlon asagidaki texnoloji proseslor sistemindon ibaratdir:

1. Sanadin axtans: va sifarisi.
2. Odonisin heyata kecirilmasi.
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3. Sonadin elektron obrazimin hazirlanmas:.
4. Sifarisin gondorilmasi.

Bu texnoloji proseslar xiisusi proqram vasitalarile yerina
yetirilir. Skser olkalerdas, elektron senad miibadilesi Ariel
programi asasinda yerina yetirilir. Ariel program kagiz
tizorindoki senadin elektron obrazinin diger Ariel stansiy-
asma va «patrona» catdinlmasini temin edir. Qeyd edak
ki, Ariel stansiyasi diinyanin miixtalif noqtalerinda yer-
losmis Ariel programi yiiklonmis kompiiterlar, «patron»
isa digor informasiya sifarisciloridir. Talob olunan senad
elektron poctla sifaris olunur. Sifarisci 6donisi hayata ke-
cirdikden sonra sanadin elektron obraz Ariel stansiyasina
internetin FTP xidmati vasitasila, «patrona» isa, elektron
poct vasitosiloe catdinhr. Program gondorilon ve digar
Ariel stansiyalanndan gondorilmis senadleri galacekda
tokrar istifade etmok iiciin arxivde ve lokal ssbake vasi-
tosilo istifadasini tomin etmak iiciin verilonlor bazasinda
saxlamaq imkanmna malikdir.

Son illorde elektron sifaris xidmati miiasir Web
texnologiya, Internet vo telekommunikasiya programlan
vasitasile yerine yetirilir. Odebiyyatin axtansi, sifarisi di-
namik Web sayt asasinda yerino yetirilir. Dinamik saytlar
«klient-server» arxitekturasi asasinda fealiyyat gdstarir.
Bels ki, klient kimi Web brauzer (mesalon, Internet Ex-
plorer, Opera va s.), server kimi Web server va verilon-
lor bazasi serveri cias edir. Brauzer vasitesilo istifadacinin
gondardiyi molumat (masalen, axtans parametrlorini, is-
tifadaginin qeydiyyat molumatlanm ve s.) Web server
tohlil edarak, server olavesine otiiriir. Server olavesi gon-
dorilmis malumat esasinda verilanlor bazasi sérverinde
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axtans va  verilenlor iizorinde noezerde  tutulmus
. amaliyyatlan yerina yetirir. Sonraki addimda server alavasi
apanlmis amaliyyatlarin naticasini brauzerin qobul etdiyi
formata cevirib Web servers, o iss 6z novbasinde Web
brauzers gonderir. Bu ssbsbden dinamik saytlar miitlag,
istifadacinin informasiyasim Web servers catdiracaq forma
ila tachiz edilmis Web sohifoys vo bu informasiya ssa-
sinda verilenlor bazasinda amsliyyat aparan ve naticeni
istifadaciya catdiran server alavesine malik olmaldir. Bu
giin server olavasi asasen, CGI, ASP, PHP texnologiyalari
totbiq edilmoklo yaradilir. CGI texnolegiyasinin  asas
ustiinliyi onun klient program teminatindan asihi olma-
masidir. Bu texnologiyam praktiki olaraq, istonilon ver-
siyal brauzerlor gobul edir. Lakin, CGI texnologiyas:
kompiiterin sistem resurslarina cox telabkardir. Program
tominati bazannda toklif olunan CGI tipli  server
alavalarinin  oksoriyyati kompilyasiya olunmus program
modullanndan- exe genislonmesine malik fayllardan
ibaretdir. CCI texnologiyas asasinda yaradilan dinamik
sayt asagidak: prinsip ssasinda fealiyyot gostorir:

e Web sohifo istifadacinin informasiyas: ilo yanast,
verilonlor bazasinda smeliyyat aparmaq iiciin miiva-
fig CCI slavasinin adim Web servers géndorir.

e Web server 6z novbesinds hemin adda CGI
alavasinin icra olunmasini temin edir.

e CCI olavesi verilonlor bazasi serverinds miiayyon
amaliyyatlar apararaq yekun Web sohifani Web
servera qaytarir.

ASP (Active Server Pages; serverin aktiv sohifo-
lari) texnologiyasi «MicroSoft» firmasi terofindan yara-

dilmisdir. Web sahifani ASP texnologiyasinn tetbigi ila
interaktiv etmok ticiin Web sahifedon makrodilde yazl-
mis skripte' miiraciet etmak lazimdir. Skript bilavasita
serverds yerlasir va interpretasiya olunur. Mohz bundan
sonra istifadaci brauzerina ASP skriptinin isinin naticaleri
ilo birlikde artiq hazmr HTML-senadi gondarilir. Ona
gora do hagl olaraq geyd edilir ki, ASP texnologiyasini
totbiq etmak iiciin istifadaci kompiiterinda hansi program
tominatimin  olmasimin  he¢ bir menas1 yoxdur. Ancaq
ASP-nin istifade olunacag;m Web serverin tipinin
mitayyenlasdirilmasinin béyiik shemiyyeti vardir. Bela ki,
onlann hec do hamisi bu texnologiyam gebul etmir.

PHP texnologiyas: da Web sahifeda yerlasd_irﬂmis;
skripte miiraciot asasinda fealiyyet gosterir. Skript PHP
(Personal Home Page tools)” dilinde hazirlanmus xiisusi
program kodudur va  serverde yerlosan Web slavaya-
HTML seanadina alt program kimi daxil edilir. Brauzer
vasitosilo skripta miiraciat oldugda, kod interpretasiya
olunur. Mshz bundan sonra istifadaci brauzerine PHP
ssenarisinin  isinin naticaleri il birlkde artiq hazr -
HTML.-sonadi gonderilir. Qeyd edak ki, bu texnologiya,
asason  MySQL bazasindan informasiyamn istifadaciys
catdinlmasi ticiin genis totbiq olunur.

Odonisi hayata kecirmok iigiin istifada¢i bank vasi-
tosilo kitabxananmm hesabina tolob olunan mablagi  kegir-
mali va ya depozit acmahdir. Bir sira kitabxanalarda bu
«elektron puls formasinda Visa Master kartlan vasitasilo
hayata kecirilir.

' Java Script ve Vbasic Script dilinde yazilir.
* PHP PERL-i xatirladan interpretasiya dilidir.
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Senadin elektron formasimin hazirlanmasi skanerloas-
_ dirilmo vasitesilo hoyata kecirilir. Skanerlosdirma minimum
300 dpi keyfiyyotlo hayata kecirilir. Skanerlasdirma iiciin
grafiki redaktorlardan istifado etmok olar. Informasiya
JPEC, TIF formatinda saxlaniir. Son vaxtlar daha cox
PDF formatindan istifade olunur. Bu formath senadi In-
ternet vasitesilo dinyanin istenilen néqtesinde acmaq
mumkindir. PDF formati Adobe Acrobat programi va-
sitasilo yaradilir. Program hemcinin sanadin tehliikasizliy-
ini, avtomatik miindericat yaradilmasimi temin edir. So-
nadi sifarisciyo elektron poct, FTP xidmeti vasitssila
gondermek ve ya iimumi istifade ticiin Web serverds
yerlasdirmakla catdirmaq olar.

Baki Dovlat Universitetinin. Elmi kitabxanasinda
elektron senad gonderisi xidmeti Web texnologiya asa-
sinda yerino yetirilir. Elektron kataloq CGI texnologiyasi
asasinda hazirlanmisdir vo  kitabxananin elektron biblio-
grafik melumat bazasinda on-line axtansi tomin edir'.
Kataloqun ana sehifesinda istifadaci 6z sorgusunu for-
malasdinr, yeni axtans iiciin zaruri malumatlan daxil edir.
Axtar diymasini sixdigda bu molumatlar va CGI alavesi-
nin tinvan1 Web servera gondorilir. Naticade, OPLAC
Servlet.exe olavesi yerina yetirilorak, oxucu sorgusuna
~uygun oadebiyyatlann bibliografik molumatlar siyahsi
OPAC ResultSimp.html sohifasi vasitasila oxucuya cat-
dinlir. Oxucu odabiyyati sifaris vermok itcin OPAC
ResultSimp.html sahifesinds onun- bibliografik mslumat-

"hitp://www.bsu.az/lib/cgil/marc/opacform.html unvanh sayta miiraciot
etmokle oxucular elektron kataloqdan istifade eds bilorler.
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larm siyalidan secmali, dziiniin geydiyyat nomrosini daxil
etmoli va Sifaris sixmahdir. Bu zaman
Zakaz.asp  server  olavesi avtomatik Cal:i sifarisi
kitabxanann verilonlor bazasina alave edir. Klt_ab'xanadaf
«Flektron sonad gondorisi» Avtomatlasmis I$Ql. .Yerf
vasitosilo  sifarislor tohlil olunur ve yerina yet1rflm;-151
miimkiin olan sifarislor istifadaciya elektron poct vasitesilo

Ir.
qatdmlindi .o xaricdo totbiq olunan bir sira elektron sa-
nad gondorisi sistemlori ilo tams olag: :

1) The Un Cover Document Deliw:*eu:y .S.enu.ce:
amerikan sistemi olub, 18 min adda miixtalif ingilis dilli
dévri motbuatda nosr olunmus, 9 milyondan artiq maqa-
lolordon ibaret elektron molumat bazasrasasnfda ”sanad
axtangim vo gondorisini tamin edir. Senad gondorisi 24—
48 saat miiddatinde Ariel programi, faksla ha){ata keciri-
lir ve odonisin orta giymati 10$-15$-dur. Slstel'n acar
sozloro, miisllif ve ya sarlovhaya, predme.t. rubrikasina,
movzuya, nasr tarixind, serial indekslora gore (mzsalan,
iSNN) sonad axtarisini tomin edir. Taplln'us sonad asa-
sinda oxucuya sifaris formast va qiymat toklif olunur.

2) British Library Document Supply (E.ento?r
(DSC) sistemi Britaniya kitabxanasrflm s‘ar'lad .g(?_ndar@
morkozinda totbiq olunur ve insan faahyya-tmm. biitiin sa-
holarine aid miixtalif olkelorda ve miixtelif dllkirda nast
olunmus informasiya ehtiyatlan asasinda sanacl" gfn?dansua
tomin edir. Elektron ehtiyatlarin  axtansi )(-11761-181 We
slavs — OPAC modulu vasitesila hayatzi ke(;l.rlllr. S{lstt?m
sifaris olunmus elektron sonodi 2 saat middetinda sifaris-

diiymoasini

ciys catdinr.
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3) «<HHHOH» elektron senad gondoris  sistemi
- Rusiya EA kitabxanasinda 1996-c1 ildan tatbiq olunur'.
Senad gondorisi ilk vaxtlar elektron poct, hal-hazirda iso
FTP xidmati vasitesilo hoyata kecirilir. Oxuculara gon-
darilon sanadlorin sursti hamcinin Web serverlords topla-
mhr va takrar sifaris oldugda oxucular onu Web brauzer
vasitasilo aldo eds bilor. Elektron sonadlar esassn PDF
formati vo istifadacinin istayindon asil olarag RTF vo
TIF formatinda catdinla bilar., Sifaris xiisusi qeydiyyat
formasi vasitasilo verilir. Odonis  abonement odonisi,
kogiirma va elektron «pul» vasitasilo yerina yetirilir.

4) Pycckwii kypneps elekiron sonod  gondaris
sistemi 1998-ci ildo yaradilmis vo 100 &lkenin 2500
kitabxanasinin elektron kataloqu wvasitasilo sanad axtansini,
kitab, moqalo avtoreferatlann elektron surotinin oxuculara
va Rusiya va xarici 6lke kitabxanalarina gondorisini
hayata kecirir. Sistem sonadin miiollifo, sarlovhayo, nosr
yerina va larixina, movzuya gora axtanisim tomin edir,
Sifaris olunan sanad «saboto» daxil olunur. «Sabatdaki»
molumatlar  avtomatik olaraq sifaris  formasmna olava
olunur. Sifarisci bu formada slave olaraq elektron senadin
tipini, gondoris ve &donis formasini muayyan etmalidir.
Senad gondorisi elektron poct, FTP, faks, adi poct,
kuryer xidmatlori vo Ariel programi vasitasilo hayata

' Rusiya Federasiyasinda elektron sanad gondorisi xidmati 90-¢
illarin ortalanndan baslayaraq hayata kecirilir. By xidmet ilk defe
Moskva Masingayima  Institutunda, talabalorin -~ Nyu-York
Universitetinda  distan tahsil almas: uciin - Ariel programindan
istifacda etmakls tatbiq  edilmisdir.
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kecirili. Odonis, elektron 6dema  sistemi, kredit kart,
bank hesabi va s. vasitasile hayata kecirilir.

§2.2'. Faksla elektron sonad gondorisinin toskili

Bir swra kitabxanalarda elektron sanad giinc?a'rfsl
xidmati asasan faksmil rabitesi asasinda hay.z.lta kecmllr
Faksmil rabitosi rahat ve ucuz rabite ni:iviit.iur. -)(.US-I.JS.I.IG
sohar vo o6lks daxilinde elektron senad gonderisi iliciin
somoralidir. Ovvllor faksmil rabitesi yalmz faks“ aparati
vasitesile yerino yetirilirdi. Lakin sonradan mHkam-ma!
faks - modemlorin istehsali vo xiisusi faks mubadllasf';
programlarimin  hazirlanmas: faks aparai .o_]madan faklsml
sanadlorin  kompiiter vasitasilo gbnd?rlslnl va gabulunu
tomin etdi. Bununla istifadaciler bir sira «ya.rdlrnc;l» ama-
liyyatlarin yerina yetirilmasindon ve mahdudxyy?td_an.az-ad
oldular. Masalon, avvaller hazir elektron sanad.l ‘51fan§<;1ya
gondormak iiciin onu faks aparatinin gabul et.dlyx standart
dlciilii varaglorda cap etmak va har bir vereqi faks a.p?ra.u
vasitasilo gondermak lazim gelirdi. Hal-hazx!'d.a bl.f is B.I:Iln
gorilmosina ehtiyac qalmr, istifadeci senadi istenilen &l-

tide sifarisciya gonders biler. Vi

i Blfl ;ﬁny fagksmi] sanagarin g&ndall'isi ucl.}nsalc;o:;gz
dilmisdir. Bu programlara mi

s G, TlkWorks TRO, VotaF, HotFes

FaxAmatic, FaxTalk Mesenger PRO, Interfax deluxe va s.

gostormak olar. Bunlarda;n biri ilo - VentaFax program-

is prinsipi ilo tams olag. .

o ls\’irr:l:?ax sada vo rahat grafiki isci interfeysina ma-
lik faksmil sonadlorin miibadilesini temin edon program-
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dr. Program ilk dafs yiiklondikdo Parametrlorin ton-

zimlanmasi (Hacmpoiia napasempoe) adl dialoq panca-
rasi acihr (sok. 1).

Sak. 1.

Bu pancarada istifadaci programin va faks-modemin tan-
zimlama parametrlori ilo tams ola bilor vs ya onlan day-
152 bilar. Masalon, istifadaci gabul olunan faksmil sanadi-
nin avtomatik cap olunma rejimini, program pancarasinin
fonunun rongini va s, parametrlori dayisa bilor. Para-
metrlarin tanzimlanmosi (Hacmpoixa napamempog) panc-
arasinin OK. diiymasini sixdigda programin asas interfeys
pancarasi acilir (sok. 2). Interfeys pancorasi bashq ve
menyu satirlorindan, alatlor panelindon va saquli istiqa-
matda iki sahayo bolinmiis isci sahadan ibaratdir. Sol
hissada agacvari formada Sorgu kitabeast (Cnpasounur),
Jumnal Ckypuan), Tapsiruglar Siyahisi (Pacnucanue) slava
gostaricilori, sag hissada isa «faks-aparati» oks olunur.
«Faks-aparati» vasitasils digor abonentas zang etmak,
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sanad gondermoak, zengleri, faksmil senadini qa_bul te;:fx::
amoliyyatlan yerino yetirilir, zong eden saxs:in v i
nomrasinin  avtomatik toyin olunmasi, zeng edan sa
avtomatik cavabverma rejimlori miiayysn olunur.

Sek. 2.

Gondorilmis faksmil senad iki rejimda: av"fmat‘:_k 3:
istifadoci  rejimlorinda  gobul  edilir. Avtom]?tlh hrep,r;laks
gondarilmis faksmil sanadlerini gebul etma uc:u:l.kamr
aparatimn Auto diiymasinin saginda yerla;an! md l: "
«yanar» vaziyyatda olmahdilrj E)ks halda uko lam}:‘;lr-
sini sixmagla avtomatik rejimi muayyan etms

| daxil oldugda, bu barada l:;f:l;-
: e i
demin signahindan sonra faksmil s:?nedmm fqabrjilz eaks
mosi prosesi pancaranin sag hissasmdah a)lzagl § : :ks "
informasiya sahasindo 159
olunur. Faks-aparatimn inform :
sonadin sahifolorinin say1, daxil oldugu tarix ve vaxt oks

Avtomatik rejimdo sanac
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olunur. Sanad tam qebul edildikds o, Malumat meneceri

(Meneoxcep coobwenuiy) slavasinin isci sahasinda aks olu-
nacaqdir (sok. 3). g
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Sak. 3.

ls%ifadaci burada daxil olmus sanadin sohifalorine miixtalif
miqyasda - 90, 180, 270 darace bucag altunda firladaraq
baxa bilar, digor sifarisciyo  gondora bilar, redakto ve
cap eda bilor. Bels ki, sohifanin miixtalif miqyasda
goriiniisii alatlar panelinin | va
foee i3 " alotlori vasitasilo, sohifonin firladilmas: iss
alati vasitasilo tamin olunur. Istifadaci Fayl
('%in) menyusunun Cap (Mewats) omrini yerina ye-
tirmaklo gondarilmis sanadi tamamils, geyd olunmus sa-
nad hissasini va ya ssnadin konkret sohifolorini bir va bir

G
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neco nisxedo cap eda bilor. Redakts (Ilpasxa)
menyusunun Redakte etmak (Pesaxruposars) amrini
yerino yetirmokle isa cari sohife iizerinde  redakto isi
apara bilor. Daxil olmus senadi  diger sifarisciys

gondarmok liciin “d Jiiymssini sixmaq va ardiall olarag
acillan Molumatin gondorilmasi (ITepedava coobujenuii)
ustasinin pencaralarinds gondarilocek sehifaleri, gonderme
rejimini, sifariscinin melumatlanni daxil etmak lazzmdur'.

Qeyd edok ki, eyni qaydada Moalumal meneceni
(Meneoacep coobugenut) alavesi vasitesila sifarisciys gon-
dorilmis sanadlerin sahifolerine miixtalif goriiniisde  bax-
magq, redakts etmok, digor sifarisciya gondermak va cap
etmak olar. )

[stifadaci rejiminde® gonderilmis faksmil sonadini
gebul etmok iiciin istifadaci faksmil sonadin daxil oldugu
haqda signal esitdikde aparatin iizerindeki Start dilyma-
sini sixmagla senadin gobul olunmasim temin etmalidir.
Bu halda da faksmil sonodinin «gebul» edilmasi prosesi
poncoronin sag hissasinde ayani sokilda oks olunur ve se-
nad gabulu bitdikden sonra géndorilmis sanad Malumat
meneceri (Menedxcep coobuenuii) olavesinin isci saha-

sindo aks olunacaqdir.

Sifarisciya sonadi faksla gondermak iicin onu ilk
novbode faksmil senadina cevirmak lazimdir. Bu ame-
liyyat virtual VentaFax printeri vasitasila hayata kegirilir.

' Senod gonderisi asagda serh olunmusdur.
? Avtomatik rejimden istifadaci rejimina kec;mait:. tigiin l.akmr Auto
diiymasini sixmagla rejim indikatorunun «sonmis» vaziyyatdo

olmasina nail olmaq lazimdir
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Bela ki, sonadi faksmil sonadina cevirmek iiciin ilk Gnco
gondarilacak  sanadi acmag ve Fayl (®aiin, File)
menyusunun Cap (Iewars, Print) amrini yerins yetir-
mak lazimdir. Sonra acilan Cap (/Tevams, Print) dialog
pancarasinds cap qurgusu olaraq siyaldan VentaFax
printerini vo cap parametrlarini: sonadin faksla gondori-
lacak sohifslorini, niisxelorin sayimi ve s.' miisyyon etmok
va OK diiymosini sixmaq lazimdir. Sanod faksmil sone-
dina cevrildikden sonra avtomatik olaraq acilan Maluma-
tin gondorilmasi  (ITepeoava coobuyenui) ustasmin ik
pancarasinde gondorilacok sohifalori miiayyen etmok, eh-
tiyac olarsa, senada loqotip alave etmoak, fonunu dayismek
va Davart (Jaree) diiymosini sixmaq lazimdir (sok. 4).

e L e o T has ==
pay i8) |
=____;__j My | L —

" Miixtalif alavalor iiciin bu parametrlor miixtalif ola bilor.
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Sonraki acilan poncerade gondarma rejimlarinden birini-
Molumatt avtomalik rejimda, modemlo nomrani yigmaqla
gondarmok (ITepedams coobujenue aemomamuyeckom — pe-
ycume, ¢ Habopom Homepa modemom) va ya Moalumati mo-
demlo nomroni yigmamagla, qosulmagla gondormak
(ITepedams coobugenue npu yemanoeieHHom coedunenuu bes
naGopa nomepa mooemom) secmok va yena Davarmi (Ja-
nee) ditymasini sixmaq lazamdir (sek. 5).
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Sak. 5.

Birinci rejimi secdikdo agilan névbati pancamda-mixdaq
sifariscinin  fakstmin nomrasini, faksmil sonad digar se-
hare va ya Glkeye gondorildikda ise olave olarag sah;rr va
ya olkonin kodunu daxil etmok lazimdur (sak.ﬁ)..Kmab-
xanact homcinin faksin catacag toskilatin ve soxsin at.:luu
klaviaturadan vo ya aclan siyahidan daxil eds “bll?lr.
Faksmil ssnadi xarici olkayo gondardikda faksin diizgiin
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oxunmas: maqsadile faksin sarlévhasinin dili olaraq ingilis
variantimi  secmok maslohatdir. Bundan sonra [ amam
(F'omoeo) dilymasini sixmaq lazimdir. s

s By o ) ]
Formy € plaam; s i -
J Teomtcrvnan naorow.s 2o seamr spcrece 30cew.cn
Hecrommmes s
L e

« Hasam lorso | Oraemss

Sak. 6.

Ikinci gondarmoa rejimini secdikdas sonaod avtomatik
olaraq tapsinglar codvoline slavs olunur va sifarisci ila
dlaga yaradildiqdan sonra géndorilir. Hor iki rejimdo fak-
sin_qabulu kimi géndaris prosesi ekranda ayani sokilde
aks olunur.

Senadi konkret qrafik asasinda gondarmak iiciin ilk
onca Malumatin géndorilmosi (/lepeoaua coobuenuir) us-
tasimin  gondarma rejiminin  secilmasi pencarasinda gon-
darmo rejimi olaraq Avtomatik gondoris iciin masalalor
siyahusina alava etmok (Iomecmunm 3aoanue 6 pacnucanue
0w asmomamuneckoi paccouiku) varianting secmak va Dg-
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vamu (/Jasee) ditymasini sixmaq lazmdir (sak. 5) Bu
zaman acilan novbati pancerada sifariscinin faks nomrasini
daxil etmak v Davamu (Jasee) diiymasini sixmaq la_zlm-
dir (sak. 6). Ustanin aqilan daha sonrak F)ancarasanda.
gondorma  qrafikini  ve  tarixini, ehtiyac ola'rs:a,
tokrarlanmanin saymi ve senadin «prioritet dawm»
miiayyon etmak ve Tamam (I'omoso) diiymesini sixmaq
lazzmdir (sok. 7).
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Sak. 7.

Bundan sonra Fayl (®aiin) menyusunun Gondoris

(Paccwiaka) amrini yerina yetirmak lazundlr.b LT
Gondorislorin  tapsinglar  siyahisma  baxmaq ¢

Tapsinglar siyahisi (Pacnucanue) alavasini F10 funksnoim.l
dilymani sixmaqla yiiklomak lazmdir. Bu zaman acilan
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program pancarasinds yerina yetirilocok masalolorin siya-

hust oks olunur (sak. 8).

o s Lt 5

Sak. 8.

Istifadaci konkret masalani siyaldan sila bilor, digeri ilo
avoz eda bilar, gonderma qrafikini dayise bilor, yerina
yetirilmis masalani tokrar yerina yetiro bilor. Bunun iiciin
masalani qeyd etmak va Tapsinglir (3azaune) menyusu-
nun asagidaki amrlorindon birini miivafiq olaraq yerina
yetimmok lazimdir: Logv etmok (Voarums), Ouvaz elmok
(3avenums), Qrafiki dayismok (3amenumey epagpux), Tokrar
yerina yetirmok (Ilosmopums evinoanenue).

Programda abonentin  malumatlanmin daxil olun-
masim  avtomatlasdirmaq va yaddasda saxlamaq iiciin
Telefon kitabcasi (Tenepounviii cnpasoynux) alavesi na-
zorda tutulmusdur. Slaveni yiiklomok iiciin Dlave (Ipu-
aomenne) menyusunun Telefon kitabcas: (Teaepounmii
empaBounmK) omrini yerina yetirmok lazimdir. Acilan
program poncarasinda istifadaci telefon kitabcasinda abo-
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nentlorin siyahisi ilo tams ola bilor, yeni abonentin malu-
matim alave eda biler, qeyd olunmus abonentin mallm:aj
tm legv vo redakte eda biler, axtans apara bilar. Yeni
informasiya olave etmak iicin Redakte (TIpaska)
menyusunun Olave (Jlo6auts) amrini yerina yetirmok va
acilan dialoq poncerasinin miivafiq sahalerina malumatlan
daxil etmak vo OK diiymasini sixmaq lazamdir (sak. 9).
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Sek. 9.

Abonenti siyahidan logy etmak liciin onun adimi siyahi-
dan tapib qeyd etmok vo Redakto (TpaBka) menyusu-

nun Logv etmok (Yaaaurs) omrini y.ef‘in‘a yetirmok la-
amdir. Abonentin molumatlannda dayisiklik apaymaq la-
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am galdikde iso siyaluda abonentin adim qeyd etmoak,
Redakto (ITpaska) menyusunun Redakto etmok (Pexax-
THpOBaTh) amrini yerina yetirmok va acilan dialoq panca-
rasinda moalumatlan dayismok lazimdir. Abonentlarin say
cox oldugda istifadaci lazim olan abonenti axtarns apar-
maqgla tapa bilor. Bunun iiciin Redakts (ITpaska)
menyusunun Axtarmaq (Haiits) amrini yerine yetirmok
lazzmdir. Bu zaman acilan pancers axtansi miixtalif para-
metrlora gora: soyada, teskilata ve s. apanlmasim temin

edir (sok. 10).
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Sak. 10.

Pancaronin  miivafiq sahesine axtans parametrini  daxil
edib, Axtarmaq (Haiimu) diymesini sixmaq lazimdir.
Axtansin naticasi olaraq abonent siyalisinda kursor ta-
pilmis abonentin iizarinde dayanacaq.

Telefon kitabcasindaki informasiyami Outlook Fx-
press va ya MS Outlook programina ixrac etmok, hamin
programlardan idxal etmak olar. Bu amaliyyatlar miivafiq
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olaraq Fayl (®aiin) menyusunun Ixrac (Exemopr) vo
Idxal (Mmnopr) amrlorini yerina yetirmakla hayata keci-
rilir.

§2.3. Elektron poctla elektron sonad
gondorisinin taskili

Elektron poct kitabxanalarda genis istifada olunan
miiasir  elektron  informasiya  xidmatlarinden  biridir.
Elektron poct xidmati xiisusi poct programlan vasitasila
hayata kecirilir. Bu giin  an genis istifads olunan poct
programlanindan  biri  Outlook Express programudir.
Program yiikladikde acilan program pancerasi Sarlévha,
Menyu vo Cari vaziyyat satirlorindan, Alatlor panelindan
va Isci sahadon ibaratdir (sok. 1).
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Isci saho dérd hissaye boliinmiisdiir:
1. Slaqaler paneli

2. Qovluglar siyahis)
3. Torkib sahasi

4. Malumat sahasi

Qovluglar siyahisinda qovluglar agacvari formada, torkib

sahasinda  qovluglann  torkibj. malumat
moalumatlarin matni oks olunur (sok. 2).
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ls.ufada'ginin invanmna galmis moktublara baxma
ilk névbads alotlor panelinin  Pocty catdmnaq
(Send and Reccive) dilymasini sixmaq v ya Serviz
(Tools) menyusunun eyni adli amrini
lazmdir. Bu zaman provayderin poct
yaradilir va avtomatik olaraq istifadaciya

uciin

yerina yetirmok
serveri ilo alage
catacaq elektron
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moktublar  programm  Daxil  olunmuslar  (Inbox)
qovluguna kociirillir. Hemin qovlugu acdigda Outlook
Express ponceresinin torkib sahesi iki ifiqi hissays
ayrilir. Yuxan hissads maktubun qayidis iinvam, movzusu
vo gonderilma tarixi hagginda molumat, asag hissada isa
oxunmus moaktubun' matni oks olunur (sak. 2).

Daxil olmus mektubu oxudugdan sonra Redakto
(Edit) menyusunun Lagv etmok (Delete) amri vasito-
silo logv etmok olar. Bu zaman o, lsgv olunmuslar
qovluguna olave olunacaq. Msktubu oxuduqdan sonra
Miiollifs cavab vermok (Reply) diiymesini sixmagla
moktuba cavab gondermak olar’. Homcinin gonderilmis
moktubu diger soxsa gondormak olar. Bunun iiciin
Molumat: basqasina -gondormok (Forward) diiymasini
sixmaq ve acilmis panceranin Hara (To) iinvan satrinda
homin soxsin elektron poct iinvamm yazib Gondormak
(Send) dilymasini sixmaq kifaystdir (sok. 3). Maktubu
Fayl (File) menyusunun Cap (Print) omri vasitesilo
cap etmak olar.

Moktubu hazirlamaq iiciin Melumat (Message)
menyusunun  Yeni molumat (New message) Vo ya
istifado etmoklo (New message using)amrlarinden
birini yerino yetirmok lazmdir. Birinci halda moktub, bos
sohifede - blankda yaradilir. Istifade etmoklo (New
message using) omrini yerino yetirdikda iso olave olarag

'Moktubun yarhii aciq konvert soklindodirse, o moktub oxunmus hesab

olunur. '
> Bunun {igiin agilmis penceronin igei sahesine mektubun metnini daxil

etmok va Gandarmak (Send) diymasin sixmagq talob olunur.
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maktubu miiayyen blanklarda yaratmaq olar (sak 3). Hor
- iki variantda acilmis pencarenin Hara (7o), Suroti (Cc),
Méuvzu (Subject) sotirlorinds miivafiq olaraq moktubun,

maktubun  suratinin  ahcilannn unvanlart ve maktubun
movzusu yazihr.

!Iﬁtb-ﬁomhvcm'%%"'
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Sak. 3.

Maktubun matni klaviaturadan ve va Daxil etms
(Insert) menyusunun Motn fayllar1 (Text from file) vo
Daxil olunan fayllar (File attachment) amrlori vasitasila
hazir  sanadlordon  daxil oluna bilor'. Daxil etmso
menyusunun miivafiq Ufiigi xott (Horizotal line), Sokil
(Picture), Hiperistinad (Hyperlink) omrlori vasitasils
moktuba iifiigi xatt, sokil, hiperistinad daxil etmak olar.

' Somod bu zaman agilmis pancorodaki fayllar siyahisindan secilir.
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Is prosesinda sohv etmak ehtimah oldugu iiciin
Servis (Tools) menyusunda Yazihs qaydas: (Spelling)
vo Unvam yoxlamaq (Check name) amrlori miivafig
olaraq orfoqrafiyam: vo iinvamin tinvan formatina uygun
olub-olmamasim yoxlamaga xidmat edir. Maktubu kanar
soxslorin  oxumasimin qarsisiin  almaq licin  Servis
(Tools) menyusunun Kodlasma (Enerypt) _anzri
vasitesilo Ragamli imza ils kodlasdinrlar. Bunun iiciin
Rogamli vesigoyo sahib olmaq lazzmdir. Ragamli imza
Rogomli vasigonin torkib hissosi olub mektubun mahz
moktub gondaron sexsden geldiyini tasdiq edir.

Redakts (Edit) vo Format (Format) menyulan
moktubun matnini redakta etmaya vo talsb olunan
miayyan formaya salmaga imkan verir. Redakte (Edit)
menyusunun: o

e Logv (Undo) vo Tokrar (Redo) omri miivafiq
olaraq axirinci yerina yelirilmis amrlori lagv vo tokrar
edir.

e Kosmok (Cut) omri qeyd olunmus moatn
fraqgmentini kesib, miibadila buferinde saxlayir.

e Surotini almaq (Copy) amri geyd olunmus matn
fragmentinin suratini miibadilo buferinde saxlayir.

e Hiperistinad: lagv etmak (Yaamurs rHOEPCCHLLTKY,
Remove Hyperlink) amri geyd olunmus hiperistinach
lagv edir. '

Format (Format) menyusunun:

e  Stil (Style) vo Srift (Font) amrlori uygun olar?q
motninin stilini, sriftini milayyon etmaya xidmot edir.



o Boslugu artirmaq (Increase Indent) amri motn
ucun sohifonin  solundan bos masafeni artinr.
Boslugu azaltmaq (Decrease Indent) hemin
amoliyyatin oksini yerina yetirir.

¢ Fon (Background) omri moaktubu sokilli vo ya
rangli sahifods yaratmaga imkan verir.

* Kodlasma novii (Encoding) amn miuxtalif aliftba
kodlasmasindan istifade etmays imkan verir.

o HTML soklinds (Rish Text HTML) vo Adi matn
(Plain text) omrlori moktubu HTML formatinda ve
ya adi matn sonadi kimi yaratmaga imkan verir.

e Blank totbiq etmok (Apply Stationery) omri
istifade olunan blanki yenisi ilo ovez etmayo imkan
verir. -

Yaradilmis moktubu gondarmok iiciin Fayl (File)
menyusunun  Gondermak (Send) diymasini ve ya
Sonradan gondermak (Send later) omrini  yerine
yetirmak lazimdir. Birinci halda moktub darhal, ikinci
halda iso moaktub Gonderilon (Outbox) qovlugunda
toplanilir va Outlook Express programi ilo is seans
bitdikdan sonra iinvan sahibine gondenilir’.

Galacokda mektubun moatni lazim olarsa, onu Fayl
(File) menyusunun Neco saxlamah (Save as) omri
vasitasilo Qaralama (Drafts) vo ya diger magsadauygun
hesab etdiyiniz qovlugda saxlamaq moslohatdir.

" Unvanda sohv oldugda mektub {invan sahibina génderilo bilmir.
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§2.4. FTP xidmoti vasitasilo elektron sonad
gondorisi

L

Elektron senad gonderisinde boyiik hacmli informa-
siyamn miibadilesi iiciin Internetin FTP xidmatindon is-
tifade olunur. FTP xidmati FTP arxivlerinde  toplan-
mis informasiyamn miibadilesini temin edir. Bu xidmat
xiisusi FTP-klient programlan ilo reallasir. Bu program-
lardan biri Windows Commander programidir. Windows
Commander programi C.Ghisler&C® (Isvecrs) sirkotinin
prezidenti Kristian Qisler torafinden yaradilmisdir. Pro-
gram yiiklondikda acilan program pencarssi bashq ve
asas menyu satirlorinden, alatler panelindan, diiyme va
siyah1 soklinde disk ~gétericilorinden, cari qovluq satrin-
den, sag ve sol fayl panellorindon, amr va cari veziyyat
sotirlorindon, funksional diiymolor panelinden ibaratdir

(sok. 1).
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Qeyd edok ki, alotlor panelinin, diiyma vo siyahi sok-
linds disk gostoricilerinin, cari qovluq gostericisinin, amr
va cari vaziyyat satirlorinin, funksional ditymalar panelinin
ekranda aks olunmasi Configration menyusunun Opti-

ons amrni yerina yetirdikdo acilan Configration dialog
pancarasi vasitasila tonzimlanir (sak. 2).

_ Cowex Misc Packe T packes T abatoos

Laponst Dperston Doy Languags Ede N Ford

Saeen st
7] Show buston bar
2 Srowi dirve tritons

(7] Shews b dhive betion bass (o vadlh, above fle wandows]
] Fist wors

E‘ihﬂu thrve combobos
'Z,Sun-mmmec.tay
7] Show tabttcg header
] Showr status ber

7 Srew command e

[ Show function b ey buttons

7] Flat user rtmiince [bsion by conbipund e ste)

Lot J[ Coes [ e ]
Sak. 2.

[stifadaci hemcinin alatlor panelinin ekranda aks olunma-
sim va alatlorin sayini, alatlorin nisanlanm 6z talabatina
uygun tanzimlaya bilor. Bunun iiciin o, Configration
menyusunun Button Bar amrini yerino yetirmalidir. Ac-
lan Change button bar dialog pancerasinda (sok. 3) aloti
geyd edib Delele ditymasini sixmaqla aloti logv etmok,
kursoru fcon sahasinds lazimi nisamin iizorine qoyub si-
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can qurgusunun sol diiymesini sixmagla qeyd olunmus
alstin nisamim dayismak olar. Alatlor panelina yeni alat
daxil etmak iiciin ise ilk onca alatin panelds movqgeyini
miioyyon edib, Append dilymasini sixmaq ve Commam?
satrinda alatin yerina yetiracoyi amoliyyata uygun amri
miisyyen etmak lazzmdir. Omr klaviaturadan, acilan siya-
hidan ve ya o diiymosini sixmagla acthan Browse dia-
loq pencarssi vasitasila Language qovlugunda.n secilir.
Alatlor panelinde edilmis  doyisikliklorin aktiv olmas:
iicin Change button bar dialog pencerasinin OK
diiymosini sixmaq lazimdr.
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Sak. 3.

Fayl panellorinda informasiya dasiyrcisinin, sa.i;')aka‘ eht:y?—
tmn ve ya FTP arxivinin fayl strukturu miixtelif goru-
niisdo oks olunur. Bu goriiniislor  Show men?rusunun
miivafiq amrlori ‘ilo tanzimlanir. Pimf,lda lsonkret t.nl'orr:;a-
siya dasiyrcisimin ks olunmasi ticun mfc-mnas‘l.ya da-
styicisina miivafiq dilymoni sixmaq vo ya disk ;(Eslianum
siyahisindan informasiya dasiyrcisimn adim secm h azu;
dir. Paneldo soboke chtiyatinn aks olunmasi tigiin
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diymasini sixmaq ve ya disk gotaricisi siyahisindan sa-
bako gotaricisini-Network Neighborhood adini  secmak
lazsmdir. Bundan sonra panelda aks olunan sdbake gosts-
nisi vasitasila sabokaya daxil olub, talob olunan seboke
ehtiyaum secmak lazimdr. Qeyd edak ki, paneldo [sci
stolun tarkibi altemativ olaraq, Command menyusunun
Open Desctop Folder omrini yerina yetirmoaklo da to-
min olunur.

FTP arxivi ilo alage yaratmaq iiciin Net menyusu-
nun FTP Connect omrini yerina yetirmak, acilan Con-
nect to ftp server dialoq pancarasinda mivafiq FTP arxi-
vina  qosulmanin adim qeyd edib, Connect diymasini

sxmaq lazmdir (sok. 4). Qeyd edok ki, bir seans
middatinda on adad FTP arxivine qosulmaq olar.

b [ Core |
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Sak. 4.

Qosulmanin naticasi névbati acilan pancarada aks olunur.
Qosulma ugurla naticalondikds FTP arxivin fayl struk-
- turu cari panelds oks olunacaq. Fayl arxivine yeni qo-
sulma yaratmaq iiciin Connect to flp server dialoq panc-
arasinin New Connection  diiymasini sixmaq va acilan
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pencarade qosulmanin adini ve arxivin iinvamm miiayyan
etmak, ehtiyac olarsa, qosulma iiciin istifadacinin adim
va parolu daxil etmok vo OK diiymasini simaq lazzmdir
(sak.5). Bu zaman yeni qosulma qosulma siyahisinda

aks olunacaq.
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Sak. 5.

FTP arxivindaki informasiyam alde etmak u(_;un ilk once
diger panelda informasiyanin saxlanacag diskin ve ya
qovlugun fayl strukturu aks olunmahdlr.. Bundan sonra
arxivdeki informasiyam qeyd edib, klaviaturamin ve ya
funksional diiymalor panelinin F5 diiymasini sxmaq Vo
acilan Download pancerasinda amaliyyatin yerina yetiril-
mosi iicin OK diiymosini sixmaq lazimdir. Bu zaman
FTP arxivinden informasiyanin alda o.lunma prosesi
poncorads oks olunur. Boyiik hacmli informasiyalann
FTP arxivindon alde olunmasi zamam Download panc-
arasinin Download in background [separate fhmac.l] pa-
rametrini secib OK dilymesini sixmaq moslohatdir. Bu
zaman FTP arxivinden informasiyamn alda olunma pro-
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sesi yeni pancarada aks olunur ve istifadaci informasiyanin
alda olunmasim gozlsmadan digor amaliyyatlan yerina ye-

Eyniadh informasiya cari diskde va ya qovlugda ol-
dugda bu zaman aglan fip dialoq poncaresinde Over-
write diiymasini sixmaqla  informasiyan yenilasdirmak,
Rename dilymasini sixmaqla alda olunan informasiyamn
yeni adla saxlamaq, Cansel diiymasini sixmagla isa FTP
anavinden informasiyamin alds olunma amaliyyatindan im-
tina etmak olar (sek. 6). Dgor FTP arxivinden infor-
masiya aldo  olunma amsliyyati miisyyan sabeblardan
tam basa catmadiqda, arxivs qosulub informasiyam tekrar
alda olunma smaliyyatini yerina yetimak va bu zaman
acilan ftp dialoq panceresinde Resume Aborted download
dilymasini sixmaq laztmdir. Bu zaman informasiyanin slda
olunmasi amaliyyati «berpas olunacaqdir.
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[nformasiya dasiyicisinda olan informasiyam FTP arxivine
olavo etmek iciin digar panelds gondorilacek fayllan
miioyyan edib, geyd etmsk vo yena do klaviaturanin va
ya funksional diiymaler panelinin F5 diiymesini sixmaq
va acilan ftp panceresinin OK diiymasini sixmaq lazzmdir
(sok. 7).
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Sok. 7.

Windows Commander hamginin bir sira muhum ama-
liyyatlanin-informasiyanin arxivlasdiriln::aszm. arxivin acil-
masini, boyiik hacmli fayhn informas.l‘ya das,xyicxslnln“;u-
tumuna uygun bolinmasini, boliinmiis fay!]ann yeni 33
birlasdirilmasini, senadin cap olunmasull .l.amm. edir. Qey
olunmus informasiyam arxivlesdirmak iiciin Files menyu-
sunun Pack amrini yerina yetimmak ve acilan Pack Files
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poncaresinda arxivin formaum va tinvamm miayyan edib
OK diymasini sixmaq lazamdir. Arxivi agmaq liciin ise
onu geyd etmok vo Files menyusunun Unpack Speci-
ficFiles amrini yerina yetirmok va acilan Unpack files
pancaresinda arxivdan azad olunacaq fayllann iinvamm ve
formatini miayyen edib OK diymosini sixmaq lazimdir

(sok. 8).

Urgpack specic lles hom achwee Io
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[ Urpach path names i stored vath Hes
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"7 Sok. 8.

Boyiik hacmli fayh informasiya dasiyicisimn  tutumuna

uygun «bolmak» icin fayh qeyd etmok vo Files
menyusunun Split File amrini yerina yetirmok lazimdir.
Bundan sonra acilan pencerada acilan siyahidan infor-
masiya dastyicismin tutumunu  miayyan edib OK
ditymasini sixmaq lazimdir (sok. 9).

Spit the e Baca viw lo deaclony
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«Bolinmiis» fayllan birlosdirmak iiciin onlan qeyd etmak
vo Files menyusunun Combine Files amrini yerina ye-
tirmak lazimdir. Qeyd edilmis sanadi cap etmak iiciin isa
Files menyusunun Print amrini yerina yetirmok lazamdr.

§ 2.5. Ariel 1.4.1 programm vasitasils elektron
sanad gondorisi

Ariel elektron senad gondarisi xidmati iiciin hazir-
lanmis ve aksar qgabaqcal Qarb olkalerinin kitabxanala-
rinda ugurla totbiq olunan programdir. Program kagz
uzarindaki senadin elektron obrazimin diger Ariel stansiy-
asina vo «patrona» catdinlmasim tomin edir. Qeyd edak
ki, Ariel stansiyasi diinyamin mixtalif noqtalerinda yer-
losmis  Anel programi yiiklanmis kompiiterlor, «patron»
iso diger informasiya sifarisciloridir.

Kagz iizorinde olan senadi patrona ve ya Anel
stansiyasina gondarmak iiciin ilk onca, onu skanerlosdir-
makla elektron formaya cevirmak lazzmdi. Bunun iiciin
sanadin  sohifasini skanerin oxunma sahasinda yerlasdirib,
Document menyusunun Send omrini yerina yetirmok va
ya alotlor panelinin /@ diiymosini sixmaq lazmdur'. Bu
zaman Scan dialoq pancoresi acihr (sak. 1).

'‘Bu smaliyvat hamginin kontekst menyunun Scan amrini yerina
yetirmakla da hayata kegirila bilar.
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[stifadaci dialoq poncarasinda skanerlasdirma parametrlo-
rini milayyon etmolidir. Belo ki, o, Paper Size acilan siy-
alisindan grafiki obraz iiciin  sohifonin dlciisiinii, Reso-
lution acilan siyahsindan keyfiyyat  dlcusiinii, Formal
siyahusindan qrafiki obrazin formatim (rongli, ag-qara ve
s. olmasim), Dispositon sahasinda isa sohifonin ahnmis
qrafiki obrazimin Ariel stansiyasina, patrona gondarmok v
ya arxivda saxlamaq rejimlorindon birini miiayyan etmo-
lidir. Sonra View diiymasini sixmaq maslohatdir. Bu za-
man skaner isa diisarak sohifenin grafiki obrazim hazir-
layir va o, goriiniis sahasinda oks olunur. Qrafiki obraz
kitabxanacim qane etmadikda o, skanerlosdirma para-
metrlarini  dayisib, Rescan diiymasini sixmagla yenidan
sohifani  skanerlasdira  bilor. Skanerlosdirma  mivoffa-
qgiyyatla yerina yetirildikdon sonra Scan diiymasini sixmaq
lazzmdir. Sohifonin qrafiki obrazi Dispositon  sahasinde
secilmis rejimdon asih olaraq Send Queue, Delivery
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Queue, Received Queue, Archive Queue pencarslorinda
oks olunur.

Ariel stansiyasina, patrona géndarilacak, daxil
olunmus ve arxivde saxlamlmis senadlors baxmaq iiciin
miivafiq olaraq Send Queue, Delivery Queue, Received
Queue, Archive Queue pancarslorinds sanadi geyd et-
mok va Document menyusunun View amrini yerina ye-
tirmak lazimdir. Senadin ilk sshifesi acilan View Docu-
ment dialoq pancarasinda oks olunur (sek. 2).

_""'!'.'iﬂ- (05 1 e ey

finnima irgases it dfuplications
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Senadin névbati vo cari sohifodon avvalki sshifoya kecid
dialoq pancarasinin Next Page va Previos Page ditymaleri
vasitasilo tomin olunur. Senadin konkret sahifosina kecid
isa dialoq pancaresinin Go To dilymasini sixmagla hayata
kecirilir. Diiymani sixdiqda agilan  Goto Page dialog
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pancarasinda sohifonin nomresini mileyyan etmak vo OK
dilymasini sixmaq lazmdir (sok. 3). Kitabxanaa senadin
‘sohifalorinin effektiv goriinisiine nail olmaq ticiin konkret
sahifani 90, 180 va 270 doracali bucaq alunda firlada bi-
lor. Bunun iucin  Rotate Page dilymasini sixmaq va
aclan eyniadli dialog  pencerasinde donma bucagim
mijoyyen edib, OK diiymosini sixmaq  kifayatdir (sok.
4).

Sak. 3. Sak. 4.

Bundan olava kitabxanaci gondarilacak ve ya arxivda
saxlanilacaq sanadda keyfiyyotsiz sohifoni digeri ila avez,
tokrar olunan va ya ohamiyyatsiz hesab etdiyi sahifoni
logv, catismayan soahifoni senada alave eda ve sehifedan
fragment kasa bilor. Cari sahifoni basqasi ilo avez etmak
iiciin yeni sahifoni skanerin oxuma qurgusunda yerlasdir-
dikdon sonra Replace Page diiymasini sixmaq va acilan
dialoq pencarasinda (sok. 3) Scan dilymasini sixmagla
skanerlosdirmak lazmdir. Skanerlosan  sohifonin  grafiki
obrazn Preview sahasinda aks olunacaqdir. Qrafiki obraz
normal keyfiyyata malik olarsa, OK diiymasini sixmaqla
sohifanin avaz edilmasina nail olmaq olar. Senada cats-
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mayan sohifelor daxil etmok iiciin isa catismayan sahifani
skanerin oxuma qurgusunda yerlasdirdikdan sonra [nsert
Page dilymasini sixmaq ve acilan dialoq pancarasinda
Scan dilymasini sixmagla skanerlosdirmak lazimdir. Ska-
nerlosma ugurla bitdikdan sonra OK dilymasini ;smna

lazsmdir. Sanadin tokrar olunan va ya ahamiyyatsiz hesag
olunan sahifesini logv etmak uctin  dialoq pancarasinin
Delete Page diiymasini sixmaq kifayatdir.
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Sahifodon miiayyan fragment kasmak iiciin dialoq panca-
rosinin Crop dilymasini sixmaq ve kursoru haroket etdir-
mokla fragmenti miiayysn etmok lazimdir (sak. 6).

Daxil olan sonadi cap etmok iiciin iso senadi Send
Queue pancarasinda geyd etmak vo Document menyu-
sunun Print amrini yerino yetirmok lazmdir va acilan
Print dialoq pancarasinde cap parametrlarini muayyan et-
mak va OK diiymasini sixmaq lazmdir.
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Sak. 6.

Send Queue vo Delivery Queue pancaralarinden
sanadin gondorisini, Received Queue pancarasinda iso cap
olunan sonadin capini miiveqgati olaraq dayandirmaq
iicin Document menyusunun Hold amrini yerina yetir-
mak laznmdir. Bu zaman senad «Helt» statusuna malik
olacagdir va «névbaya qoyulacaqdir». «Névbays qoyul-
mus» sanadi yeniden géndarmok vo ya cap etmok iiciin
Document menyusunun Release smrini yerino yetirmok

vo ya dilymosini sixmaq lazimdir. Bu zaman sanad
iciin «Ready» statusu miiayyan olacaq. |

Daxil olunmus va gondaris iiciin nozorda tutulmus
sanadin suratini arxivde saxlamaq iiciin Document

menyusunun Save amrini yerina yetirmak vo ya @l ala-
tini sixmaq lazmdir. Bu zaman acilan poncaranin (sak.
7) miivafiq saholorine senadin identiklosma némrasini,
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fayhn adm, ehtiyac olarsa, sanad hagginda sarhi daxil

edib OK' diiymasini sixmaq lazimdir.

Sak. 7.

Kitabxanaci  Send vo Received poncaralorinda qeyd
olunmus qeyri-aktiv sonadi logv eds bilor. Adsten bu
sanad pancaralorinde miiayyon sayda sonod saxlanilir. Bu
saydan artiq senad avtomatik olaraq logv olunur. Sanadi
logv etmak iiciin Document menyusunun Delete omrini
yerima  yetirmak  lazimdir.  Bundan  olave  Settings
menyusunun Preferences amrini yerina yetirmaklo acilan
References poncarasinde  Send and Delete va Print and
Delete parametrlorini  secmokla miivafiq olaraq sanadi
gondardikdan vo ya cap etdikdon sonra avtomatik logy
olinmasina nail olmaq olar. Bu pencerads hamcinin
pancarade oks olunan qeyri-aktiv sonadlorin - maksimal
sayii miiayyan etmok olar (sok. 8). Hamcinin dialog
poncarasinin  Limit Documents To sahalorine Send va
Received  pancaralorinda oks olunacaq sanadlarin maksi-
mal sayim daxil etmok olar.
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Senadi hamcinin idxal edib stansiyaya ve patrona gon-
dormak olar. Sonadi idxal edib novbeti stansiyaya gon-
dommak iiciin ilk névbade Document — Import —
Send amrini yerina yetirib acilan pancerade gondarilacak
elektron sonadi informasiya dasiyicisindan  secmak  vo
Open diiymasini sixmaq lazimdir, Acilan névbati  ponc-
arada  Document ID sahasinds ssnadin identiklosma
nomrasini,  To sahasinde stansiyanm [P va ya FTP
anvammni' miiayyan etdikdan sonra bibliographic diiymasini
sixmaq vo  novbati pancarado senad iiciin bibliografik
malumatlan daxil etmok lazimdir (sok. 9).

IP va' ya FTP iinvanlanm hamginin Select diiymasini sixmaqla
siyahidan secmak olar.
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Senadi idxal edib patrona gondermak iicin Document
— Import — Send To Patron omrini yerina yetirmak
va acilan Import pancarasindo gondarilacak senadin iinva-
mni miayysn edib, Open diymesini sixmaq lazimdhr.
Novbati acilan Send to Patron pancaresinda patronu se-
cib, senade identifikasiya nomrosi miiayyan etdikdan
sonra Bibliogkaphic diiymosini sixmagla bibliografic ma-
lumatlan daxil etmak lazimdir. Bundan sonra isa Send
dilymasini sixmaq lazimdir (sek. 10).

Qeyd edsk ki, patron yeni soxs oldugda panceranin
Add diymasini sixmaqla patron hagqinda informasiyam
acilan tinvan kitabcasinin miivafiq sahalorina daxil etmok
vo OK diiymasini sixmaq lazmdir (sek.11). Bundan
sonra yeni patron patron siyalusma alave edilocokdir. Edit
vo Edit E-mail diiymalorini sixmaqla  miivafiq olaraq

3
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qeyd olunmus patronun soxsi melumatlanm ve elektron
poct unvamm redakta etmak olar
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Gondorilmis  sanadi kitabxanaci diger patrona va ya
Ariel stansiyasina gondaro bilar. Bunun iiciin sanadi geyd
etthok, Document menyusunun Send omrini yerina ye-
tirmak, acilan pancarade yeni Ariel stansiyasinin unvamm
miioyyon etmok va OK diiymasini sixmaq lazzmdhr.
Bundan sonra monitorda gonderilme smaliyyat: hagqinda
molumat pancarasi aks olunur.

§2.6. Adobe Acrobat Professional 6.0
Adobe Acrobat Professional 6.0 programi kitabxa-

nalarda elektron senad gondorisinda, elektron kitabxana
chtiyatlannin  yaradilmasinda genis istifada olunur. 0O,
kagiz iizorinde maddilosmis informasiyalann va miixtalif
tipli elektron senadlerin PDF formatina cevrilmasini ta-
min edir.

Adobe Acrobat 6.0 program kursoru Bas menyu-
nun Programlar bolmasinde ve ya Isci stolda yerlagan
program yarhfgmm-frﬁ lizarina qoyub sican qurgusunun
sol diiymosini iki dafe sixmaqla yiiklonir. Bu zaman
programin esas interfeys pancorosi ekranda aks olunur.
Interfeys pancorasi asagdaki elementlardan toskil edilmis-
dir vo istifadaci ilo program arasinda elagani tamin edir:
(sok. 1)

e Menyu sotri

e Alatlor paneli

e Sanad poncaresi

e Naviqasiya paneli

e Komok paneli.



154

"--u_-ﬁ-l-- - O

o -y el LT -J_ﬂ-'“1—-an_\_'-/~-‘-_-|‘-‘

D e W W - Fan 3 2B mnr].

@ — |- |
T G
S —— g — e & C——
= Brar 13 aew ') Seeene fllhe,
———— A b M —
— g 9 .
W e e W —
gy > o SSE—— L eu e —— / -
. B a— —— e
———— LS T .
W T ee— ma
: -
S——— . -—— :_.H-—u::‘ q:;-‘.—- a Nt Froduine
R —  —— ——
. — g —— -—--rl-—u-n.l—- e W e
S P ——— —— - - p S
et e L
P i p— T . S — —
— —— g SN shenayetie e e T S o g
-
— ATRME JOAMLE  CPED TR
s . — —— e e i L]
- 5 A—taat TEROO .
— — ) — — —
T T ———
T — ——
et e ST Cuwd P oTR TR
e v e
Bt - — -
——r—— —
o S - e
- * — — . o B e W e e
T— . ne— - - T -
g v oo | WS i
- e Pl Y b S -
N T—— A — =
e A— A [ e — — =
- L e = - e . == . .4
“ 2 - B -
Sok.
ak. 1.

Menyu satn 8 adad menyudan taskil edilmisdir’,
Har bir menyu, menyuya daxil oldugda aks olunan amr-
lor siyalisindan  ibaratdir. Programm  yerina  yetirdiyi
biitiin amaliyyatlar asasan bu amrler vasitssils yerina ye-
tirilir. Bir sira amoliyyatlar alternativ olaraq miivafiq alot-
lor panelinin alatlori va «qizgin dilymalor» vasitasila da
yerina yetirila bilor. Menyunun alternativ yerina yetirilan
amrinin adnin sol tarafinda alatin isarosi, sag torofinda isa
«qzgmn dilyma» verilmisdir. Alatlor paneli 6ziinda bir sira
asas ameliyyatlan yerina yetiran alotlori 5ziinds saxlayir.
Programda asagidaki alotlar panellori nozards tutulmus-

'

enyu satrinin poncarads oks olunmas: View—Menu Bar amri
useil ritoy
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dur: Advanced Commeting, Advanced Editing, Bd.ﬂt.
Commenting, Edit, File, How To, Meeasuring, Navzga-
tion, Rotate View, Tasks, Zoom. Adaten lrfte‘rfeys
pancarasinde biitiin alatlor panellori deyil, yalmz u;ufada
olunan alatlor panellari oks olunur. Konkret alat panell-
nin pencorade oks olunmasi View — Toolbars omrini
yerina yetirdikde acilan alt menyunun a!al]ar. panehgm
adina uygun amrini yerina yet'umal.da‘ lam{mlamr. Alatlar
panellori siiriiskan olduguna gore, istifadaci onlan panca-
ronin istonilon yerinde yerlasdiro bilor. o

Yeni yaradilan, baxis vo ya redakta olunmagq iictin
informasiya dasiyicilarindan cagnlan sonad, sar-lad panca-
resinde oks olunur. Sanadin bir sehifosindon diger sahife-
larine kecid naviqasiya alotlor paneli vasitesilo hayata ke-
el Senad  pencerasinin  ve  sanadin sahifal.ann‘m
goriintisii View menyusunun miivafiq afnrlari vas'lta?m!a
tonzimlonir: Belo ki, sonad pencaresi ifiigi ve saquli l‘sll-
qamotda yerlosmis xotkesloro va sobakoye -mahk ola bilar.
Senad pancarasinda xatkeslarin vo sabekanin aks. olunman
miivafiq olaraq View — Rules, View --rnGnd amrlari
vasitasilo tonzimlonir. Istifadaci tarefindan miiayyon o!m
miixtelif miqyasda senadin sehifelerinin goriiniisiing nail
olmaq olar. Buna View — Zoo:-n To omrini yerina ye-
tirdikdo acilan ' dialoq penceresinde miivafiq miqgyas:
miioyyan etmaklo nail olmaq olar (sok. 2).
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Sek. 2.

Bundan alave View menyusunun Actual Size
va Fit Page amrlarini yerina yetirmakls miiv: fiq olaraq
sanadin real goriiniisiina, yalnz bir sshifanin goriiniisiina,
Automaticaly Scroll amrini yerina yetirmokls ise  so-
nadlarin sahifalarinin oxu iiciin avtomatik stirtigdiiriilma-
sna nail olmaq olar. Menyunun Rotate View —
Clockwise vo Rotate View — Counterclock Wise
amrlari is3 sanadda sohifalarin saat va saat agrobinin ok-
sina firlanmis formada gériiniisiinii  tomin edir.

Naviqasiya paneli Bookmarks, Signatures, Layers,
Page, Comments bélmalarinden ibarstdir va senadin kon-
kret yerina va sohifosina. sanads daxil edilmis geydlara
avtomatik kecidi tamin edir. View — Navigation Tabs
— Open Navigation Panel omrini yerina yetirmakla
naviqasiya panelinin pancersds ks olunmasina, View
Navigation Tabs — Close Navigation Panel smrini
verina yetirmokls isa naviqasiya panelinin poncaradan
«gizladilmasina» nail olmagq olar.

Komak paneli programla islomak iiciin arayisdan
istifadoni tamin edir. Paneli «gizlatmok» icin  Hide
diiymasini sixmaq lazamdir.

Adobe Acrobat 6.0 senadinin yaradilmasi, yaddasda

saxlamilmasi vo cap

Yeni Adobe Acrobat 6.0 senadini, informasiya da-
siyaisinda yerlasan bir va ya bir neca Autcad, M?crasoh
Office, HTML fayllanm va hemginin skanerlasdirmakla
alinan sohifenin qrafiki obrazm PDF formatina cevir-
makla yaratmaq olar.

Senad bir fayl asasinda yaradildiqda, File — Cre-
ate PDF — From File amrini yerina yetirmak va acilan
dialoq pancaresinda fayln tipini ve iinvanim miiayyan et-
dikdon sonra Open diiymasini sixmaq lazimdir. Sanad bir
neca fayl asasinda yaradildiqda ise ilk onca File — Crf-
ate PDF — From Multiple Files amrini yerina yetir-
mak ve aclan Create PDF From Multiple Documents
pancoerosinin (sak. 3) Browse diiymasini sxmagqla acilan
novbati dialoq pencerssinds fayllan miiayyen etmak va
Add ditymasini sixmaq lazimdir. Segilmis fayllar Create
PDF From Multiple Documents pancarasinin Files to
Combine sahasinda aks olunduqdan sonra isa cari panc-
aranin OK diiymasini sixmaq lazimdir.
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Sonadi, Web sohifeni PDF formatmna cevirmaklo
yaratmaq uciin isa File — Create PDF From Web
Page omrini yerina yetirmak vo acilan Create PDF From
Web Page dialoq pancerasinde sshifonin URL iinvamm
miayysn etmak vo Creafe dilymasini sixmaq lazimdir.

Sohifenin qrafiki obrazi asasinda PDF sanadinin ya-
radilmas: iiciin sahifoni skaner qurgusunun oxunma sa-
hasinds yerlasdirmak va File — Create PDF — From
Secanner amrini yerina yetirmak lazimdir. Bu zaman aci-
lan Create PDF From Scanner adh dialoq pancaresinin
Device acilan siyahisindan kompiiters qosulmus skanerin
adm, Format acilan siyahisindan isa grafiki obrazin for-
matii miayyan etmak ve Scan diiymesini sixmaq lazim-
dir (sok. 4)". Bundan sopra skanerlo alage yaradilir ve
skanerlasdirma ustasinin ilk pencarasinds skanerlasdirmo-
nin tipini va keyfiyyatini milayyan edib Scan diiymesini
sixmaq lazmdir. Bu zaman skanerlosma prosesi baslayir’.
Can sshife skanerlasdikden sonra novbeti sohifeni ska-
nerlasdirmok iiciin istifadaci onu skanerin oxuma saha-
sinda yerlasdirib, ekranda aks olunan Acrobat Scan Plug-
in dialoq pancaresinin Nex! diiymasini sixmagla skaner-
lesdirmo isini davam etdirs bilor (sok. 4a). Biitiin sohi-
falor skanerlasdikdan sonra Acrobat Scan Plug-in dialog
pancaresinin = Done diiymasini sixmaq lazamdir. Bu za-
man skanerlosmis sohifolorin acilan qgrafiki obrazlanndan

' Kitabxanac: homginin ehtiyac olarsa obrazin sialma daracasini
siiriigdiiriiciini harakat etdirmokla dayisa bilar.

¥ Istifadaci skanerlasma prosesinin gedigini agilan pancarada izlaya
balar.
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yaradilmuis yeni PDF sonadi senad pancerasinda aks olu-
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Sak. 4. Sak. 4a.

Senadi hamcinin miibadils buferinda olan informa-
siya asasinda da yaratmaq olar. Bu iisulla PDF sanadi
yaratmaq iiciin ilk 6nce diger senadlords miiayyen hissa-
nin suratini miibadils buferinds saxlamaq lazmdir. Bun-
dan sonra isa File — Create PDF — From Clip-
board Image amrini yerina yetirmok lazimdur.

Yaradilmis PDF senadini yaddagda saxlamaq iigiin
File — Save amrini yerina yetirmek ve acilan dialoq
poncarssinda senadin tinvamm miieyyen etmak lazimdir.
Qeyd edak ki, bu amrden hamginin moveud sonad iiza-
rinds edilmis doyisikliklorin yaddasda saxlamlmasi iigiin
do istifade edilir. Movcud senadin linvam oavvalcadan
milayyan olundugu iiciin senadin lUnvamm miuayyan et-
maya ehtiyac olmur va bu sababdan dialoq pancarasi
acilmir. Sonadi hamcinin sertifikath senad kimi yaddasda
saxlamaq olar. Bu magsadle istifadaci raqamli 1D ndm-
resine malik olmahdir. Bu iisul senadin etibarh qorunma-
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sim tomin edir va yalmz sertifikata malik saxslorin sanad-
don istifadasini tamin edir. Elektron kitabxanalar {imumi
istifade iiciin yaradildigna gore bu iisuldan nadir hal-
larda, xiisusi tayinath elektron sanadlerin yaradilmasi tictin
istifada olunur.

Praktikada senad hagginda miisyyan melumatlar-sa-
nadin millifi, serlovhesi, aid oldugu movzu sahasi, acar
sozlar vo s. daxil etmok tolob olunur. Bu megsedle File
— Documenties Properties amrini yerino yetirmak ve
acilan dialoq pencerssinin miivafiq sahalarina talab olunan
malumatlan daxil etmak lazimdir.

Sonadi cap etmazdon avval File — Print Setup
amrini yerina vetirmak va acilan dialoq pencaresinda so-
hifonin olcii formatim ¢A4, A 5 ve s.) v capm istiga-
motini miiayyen etmek lazimdir. Bundan sonra File —
Print omrini yerina vetirib, acilan Print pancarasinda cap
parametrlorini - cap olunacaq sohifoleri, niisxalorin saymni
va s. miiayyon etmak lazimdir. Qeyd edok ki, sanadi cap
etdikda ona alave edilmis geydlar ¢cap olunmur. Qeydlori
sanadle birlikds ve ya aynca cap etmak iigiin File —
Print With Comments omrini yerina yetirmak ve acilan
Summarize Options dialoq pencerasinde serhin ¢ap pa-
rametrlarini (sanadla birlikde ve ya ayrnica capolma para-
metrini, tarixa, mibollifa, tipina va ya yerlosdiyi sahifonin
nomrosina gora nizamlanma parametrini, sriftin  6l¢li pa-
rametrini vo s.) miiayyan etmok lazimdir (sok. 5).
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Sak. 5.

Sonadi homginin uzaq masafoda yerloson istifada-
ciya elektron pogt vasitasilo gondarmak olar. Bunun iiciin
File — Send By Email for Review amrini yerina ye-
tirmak ve aclan dialoq pancarssinde iinvan sahibinin

unvanini miiayyan etmak, ehtiyac olarsa pancaranin Mes-
sage lo Reviewwers

J [_conce

sahasing istifadaciye iinvanlanmus

slave molumat yazmaq ve Send diiymesini sixmaq la-

zmdir (sok. 6).
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Sened iizerinds redakte smoliyyatlan

PDF sonadini redakto etmak iictin ilk 6nca onu
sanad pencaresine cagirmaq lazimdir. Bu amaliyyat File
— Open amrini yerina yetirdikde acilan dialog pencers-
sinda redakts olunacagq sanadin iinvamimi miiayyan et-
makla yerina yetirilir. Sonad qgrafiki tasvirdan ve matndan
ibarat ola bilor. Matn iizerinds redakte amaliyyati apar-
maq itcin ilk 6nce Tools — Advanced Editing —

" TouchUp Text Tool, grafiki tasvirlar iizorinda redakta
amoaliyyatlan aparmaq iiciin isa Tools — Advanced Ed-
iting — TouchUp Object Tool amrini yerina yetirmak
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ve miivafiq olaraq redakto olunan motn vo grafiki tasvir

sahasini miiayyen etmak lazimdir'. Redakts olunan matn
sahasinde qeyd olunmus motn fragmentinin yerini dayis-
mak vo qgeyd olunmus matn fragmentinin suratini redakta
olunan moatn sahasinin miixtalif yerlarina daxil etmak olar.
Bels ki, Edit — Cut vo Edit — Paste amrlorini ardicil
yerina yetirmaklo geyd olunmus sahenin yerini dayismak,
Edit — Copy vo Edit — Paste amrlorini yerins yetir-
maklo isa geyd olunmus sahanin senadds suretini almaq
olar. Hamcinin klaviatura vasitasils matn iizerinda dayi-
siklik etmak (alave etmak, avez etmok, logv etmak) olar.
Qrafiki tesvir lizerindo dayisiklik etmok ficiin tosviri geyd
edib, kontekst menyunun® Edit image omrini yerina ve-
tirmok lazimdir. Bu zaman qrafiki tesvirin formatina
uygun olaraq qrafiki redaktor panceresinds tesvir redakts
ucin aks olunacaqdir. Bundan olave senad iizerinda
asagidaki redakte smeliyyatlanni aparmaq olar:

1) Senadi biitovlikda diger senadlers, o ciimledan
digar alavelorde hazirflanmis sonadlore daxil etmak iiciin
miibadile buferinde saxlamaq. Bunun iiciin Edit—File
to Clipboard amrini yerina yetirmak lazzmdr.

2) Matn sahesinin qeyd olunmus hissasini va ya ca-
ri Bookmark adim miibadile buferinda saxlamaq. Bunun
iciin Edit—Copy amrini yerina yetirmok lazamdr.

' Redakta olunan saha, kursoru miivafiq istiqamatlorda harakat et-
d:rmakla aynlir.

* Kontekst menyusu sicamn sag diiymasini sixdiqda eluanda oks
olunur.
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3) Matn sahssinin vo Bookmark adinn grammatik
- yamhsim yoxlamaq. Bunun iiciin Edit—Check Spell-
ing—In Comments and Form Fields amrini yerino ye-
tirmak va acilan dialoq pancerssinda Start diiymasini six-
maq lazmdir. Program «sehv» askar etdikda oz liget
bazasindan soziin diizgiin yazihsim taklif edir. Ligat ba-
zasimi zanginlasdirmak iiciin Edit — Check Spelling —
Edit Dictionary omrini yerino yetirmok acilan dialog
poncorasinda sozii matn sahesine daxil edib Add diiyme-
sini sixmaq lazimdir.

4) Yeni Bookmark alava etmak. Bookmark senadin
geyd edilmis sahesine avtomatik kecidi tomin edir.
Bookmark vasitasile elektron kitablarda miundericat yara-
dilir. Bunun iiciin Edit — Add Bookmark amrini yerina
yetirmak, navigasiya panelinin Bookmark bélmesinde yeni
yaradilms Bookmark adim daxil etmok lazamdir.
Bookmark adimi hamcinin miibadile buferinden Edit —
Paste amri vasitasilo daxil etmak olar. Coxsarlovhali so-
nad iiciin Bookmark yaratmaq iiciin ardicil olaraq sorlov-
hani geyd etmok vo Edit — Add Bookmark omrini ye-
rina yetirmok kifayotdir. Edite — Delete amrini yerina
yetirmaklo isa cari Bookmark lagv olunur.

5) Cari senadda, informasiya dasiyrcilannda yerlogon
PDF sanadlarinda simvol va ya soz birlasmalorini axtar-
maq. Bunun iiciin Edit — Shearch amrini yerina yetir-
mok va acilan sag panelda simvolu va ya soz birlosmasini
daxil edib Search diiymasini sixmaq lazamdir (sek. 7).
Axtansin naticasi-tapilmis senadlorin adi hiperistinad kimi
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panelin Results sahasinda aks olunacaq (sek. 8). Bu is-
tinadlardan her hansi birini  aktivlesdirdikde avtomatik
olaraq ona uygun senad acqilacaq va kursor axtanlan sim-
vol vo ya s6z birlesmasinin lizerinds duracaq.
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Sak. 7. Sek. 8.

6) Cari senade digar senadlorden yeni soahifo alave
etmak, cari sonaddon sohife lagv etmok, ayirmaq, sahifani
Fliindarmak. Cari sanade yeni sohifo alave etmak iiciin ilk
6nca Document — Page — Insert amrini yerina yetir-
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mok ve acilan dialog pencerssinds fayh miioyyan etdik-
don sonra Select diiymasini sixmaq lazimdir (sek. 9).
Bu zaman acilan névbati pancarads daxil olunacaq sahi-
fanin cari sahifedon avvel va ya sonra daxil olunmasini,
birinci, sonuncu vo ya konkret nomrali sohifenin daxil
olunacagim miiayyan etmok lazimdur.

Sak. 9.

Sonaddan sahifae lagv etmak licin Document —
Page — Delete amrini yerina yetirmok vo acilan Delete
Page dialoq pancerasinds lagv olunacaq sehifslorin nom-
rolorini miieyyan etmoak lazimdir (sak. 10). Senaddan se-
hifs ayirmaq iiciin amrini Document — Page — Ex-
tract yerina yetirmok vo va acllan Extract Page dialog
pancarasinda aynlacaq sehifolori miioyyon etmok va eh-
tiyac olarsa, aynlmis sahifolorin sanadden lagv olunmas
parametrini secmok ve OK dilymasini sixmaq lazimdir
(sok. 11). Aynlmis sohifolor yeni sonad formasinda ek-
randa aks olunur.
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3] From ; . Io "'_ of 3 - F . i .-
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Sak. 10. Sak. 11.

Senaddsn fragment kasmok uciin Document — Page

~ (;rop amrini yerina yetirmok vo acilan pancarada sa-
hifeni va kasilocok fragmentin &lciisiinii miiayysn etmak

lazimdir (sok. 12).

P

Page Duplay  CropBox v Cropped page sie: 174,89 mm « 212 4 men

Qottosr: 17 mm

etisbes: | setoten | [(Rewtlosencin | iwtes o
[IRemove whis margns E!hullm-

Pagn Rege

O

Crom: |1 fo: |1 e

Qop: Even wnd Odd Pages Vv |

I

Sak. 12.
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Sonadds sahifalari 90 va 180 derace dondermek iiciin
Document — Page — Rotate amrini yerino yetirmak
va acilan pancarade donma bucagim, sshifelori miiayyen

etmak lazmdir (sak.13).

(- =

Rotate Pages X
Qirection: — s 3 ezees :'_.
Page Range
Oa
(Dpages  From: ]l To: [‘l of 316

Rotate:  Even and Odd Pages v

Pagas of Any Crleskation S

Lox ][ concel |

Saok. 13.

Cari sonadin sshifalorini diger senadin sahifolerile ovez
etmok iticiin ilk 6nca Document — Page — Replace
amrini yerina yetirmok vo acilan dialoq pencoeresinde diger
sanadi secmak vo Select diiymesini sixmaq lazimdir.  Bu
zaman acilan novbati dialoq pancerasinde avez olunacaq
va avaz edan sahifolori mileyyen etmok lazamdir.

7) Senadin sehifalorini nomrelomak, senade yuxan
va asa@ kolontitullan olava etmok. Bu magsedls Docu-
ment — Add Headers & Foeoters omrini yerino yetir-
mak ve acilan pancerads kolontitulun mévqgeyini, kolonti-
tulun moatnini mieyyen edib, ehtiyac olarsa kolontitul
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liciin srifti, sorhaddi, nomre iiciin stili, sshife diapazo-
nunu, kolontitul iiciin sahifenin kenarlanndan buraxlan
bes masafalori miiayyen etmok ve OK diiymasini six-
maq lazmdir (sok.14). Istifadaci Preview diiymasini six-
magla kolontitulun senadde gériiniisiine baxa bilsr. Qeyd
edok ki, tok ve ciit sohifelords forgli kolontitullar daxil
etmok tictin dialoq pancarasinin Alernation aglan siyahi-
sindan miivafiq olaraq Even Pages Only va Odd Pages
Only parametrlorini se¢cmok lazimdir.

frsart Date Page Cpbions
s | mid - Page Range: | Apply to Al Pages ¥
Irviect Foge Mumber o | M r____ _
i i Y T T —
' sbs
Lrsart Customn Taat =
Tag: Rrabaana nformstias Marges: < -ﬁ:'r
aps
rser
(oot ozl
(e | [(ooww J[_ox | [ conce |
Sak. 14.

8) Sonade digor senadlerden fon va qoruyucu ni-
sanlar alave etmok. Bunun iiclin ilk once Document —
Add Watermark&Background omrini yerina yetirmak
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va aqlan Add Watermark& Background pencarssinin
Browse diiymasini sixmagla acilan novbati poncarada fon
fayhm  milayyen etmok lazmdir. Bundan sdnra pance-
!?da fayhn fon kimi istifade olunan sshifesinin némrosini
fonun hansi sahifoler iiciin qoyulacagin, yerlasma forma:
sim (markazdo, sagda, solda, yuxanda, asagida) donme

bucagim ve soklin parlaghgin muayyan etmok lazimdir
(sak. 15).
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Sak. 15.

9) Senada geyd daxil etmok. Istifadaci senadda
alfs olunan miiayyan fikra 6z miinasibatini qeyd seklinda
blld'ira bilor. Bela ki, istifadaci sanads motn tipli vo so-
nadin xarakterina uygun «stamp» formasinda grafiki qeyd
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daxil edo bilor, matnin miiayyan hissasini «nisanlamagla»,
sotirlorin altindan va' iizerinden xott cokmokle senadda
kopkret fikra oxucunun digqatini calb etdire bilar. Senada
moatn tipli geyd daxil etmak iiciin Document — Add a
Comment amrini yerina yetirmak va senadda aks olunan
geyd corcivesinda geydin motnini daxil etmak lazmdir.
Senadds miiayyen satirlori «nisanlamaqg» liciin Tools —
Highligting — Highlighter Tool amrini, satirlerin iiza-
rinden xatt c¢okmok iiciin Tools — Highligting —
Cross-Out Text Tool smrini, satirlorin altindan xatt
cokmoak iiciin isa Tools — Highligting — Underline
Text Tool omrini yerina yetirmak va kursoru satirlarin
lizorinds harekat etdirmak- lazimdir. Bu zaman nisanlan-
mis sotrirlor san fona malik olacaqdir, satirlerin altindan
yasil, lizerinden isa qumzi xatt cekilacak.

Sonads hamcinin digar senadlorden matn geydlori
idxal etmok olar. Bunun iicin Document — Import
omrini yerine yetirmok ve acilan pancerade senadi
miioyyon edib Select diiymosini sixmaq lazmdir. Qeyd-
lorin senadin hansi sohifolorinda yerlosmasi hagqinda ma-
lumat almaq iiciin Document — Summarize Com-
ments amrini yerino yetirmok lazimdir, Omr yerina yeti-
rildikdo «book» genislonmasine malik ve oziinda geydlor
hagqinda molumatlan saxlayan yeni sonad hazilamr ve
sonad pancorasinde oks olunur (sek. 16). Senade daxil
edilmis biitiin qeydlor Comments panelinde aks olunaca-
qdir ve onun vasitosile avtomatik olaraq konkret qeyda
kegid temin olunur.
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Qeyd edok ki, cari senads daxil edilmis qeydlori digar
Adobe Acrobat sanadlarine va MS Word sanadine «ix-
rac» etmak olar. Bunun iiciin miivafiq olaraq Doecument
— Export Comments vo Document — Export
Comments To Word amrlorini yerina yetirmok vo acilan
pancarada senadin tnvamm milayyan etmak lazimdr.

10) Senada digar senadler, o ciimladen ses fayllan
birlasdirmak. Bunun iiciin miivafiq olaraq Tools — Ad-
vanced — Attach — Attach File Tool Add a Com-
ment va Tools — Advanced — Attach — Attach
Sound Tool Add a Comment smrlorindon birini yerina
yetirmaok va acilan dialoq pencarasinda faylin iinvamm
milyyan etmok lazimdir. Daxiletma amoliyyati  qurtar-
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digdan sonra senadde gdy rengli «skrepka» isaresi ks
olunur. Kursoru onun iizerina qoyub, sican qurgusunun
sol diiymosini sixdiqda daxil edilmis fayl agilacagdr.

Sanadda edilmis dayisikliklorden imtina etmak la-
zim oldugda Fayl menyusunun Reveret amrini yerina
yetirmak lazimdr.

Proqramin slave imkanlan

Proqram vasitesilo hamcinin asagidaki amaliyyatlan
yerina yetirmak olar:

« Ingilis dilinde olan sonadlorde matni «oxumag»-
saslondirmak olar. Senadin cari sohifesini «oxumag» igun
View — Read Out L.oud — Read This Page amrini,
sonadin biitiin sohifolorini «oxumaq» iigiin isa Only
View — Read Out Loud — Read To End of

Document omrini yerina yetirmak lazimdir.

« Sonad skanerlosmis sshifolorin grafiki obrazlanndan
ibarat olduqda grafiki obrazlan matne cevirmok olar. Bu
halda qrafiki obraz an az 300 dpi keyfiyyatine malik ol-
maldir. Bu amaliyyati yerina yetirmak iiciin Document
— Paper Capture — Start Capture omrini yerina ye-
tirmak lazzmdhr.

« Sonaddoki sekillori avtomatik olaraq aynca rasm
fayllan kimi yaddasda saxlamaq olar. Bunun iigiin Ad-
vanced — Export All image omrini yerina yetirmak va
aclan dialog pancoerasinde resm fayllanmn  yerlosacayi
qovlugu miiayyan edib Save diiymasini sixmaq lazzmdur.

« Sonadi qeyri-leqal istifadaden parolla vé elektron
imza ilo qorumaq olar. Senadi parol vasitasilo qorumagq
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ucin Document — Security — Rectrict Opening and
Editing omrini yerina yetirmak ve acilan pancerada sa-
nadin acilmasi va redaktasi iiciin parolu miiayyen etmak
lazzmdir (sok. 17).
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Senadi regamli imza ilo qorumaq iiciin Document —
Digital Signatures — Sign this Document amrini ye-
rina yetirmaok vo acilan dialog panceralerinda miivafiq pa-
rametrlori miiayysn etmak lazimdir.

§2.7. Elektron kitabxanalar

Elektron kitabxanalar informasiyalasmis comiyyat
quruculugunun sosial sifarisidir. Belo ki, o, informasiya-
lagmus camiyyatin baza prinsiplarina: informasiyanin amte-
aya cevrilmasi, informasiya bazannin formalasmasi, co-
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miyyat iizvlerinin pesa vo tohsil hazirhginn yitksalmasina,
qlobal informasiya miihitinin yaranmasma xidmat edir.
Flektron kitabxanalar oxuculara informasiya xidmatinin
kompiiterlosmasinin naticasi olub, bazi sexslorin tasavviir
etdiyi kimi enonevi kitabxanalara alternativ bir qurum
deyil, yalmz bir xidmat néviidiir.

Flektron kitabxanalar kecan asrin 90-a illarinden
baslayaraq fealiyyat gostormokdadir. Bu giino kimi elek-
tron kitabxanalar ciddi kemiyyat va keyfiyyst dayisiklik-
lorine moruz qalmsdir. Bu doyisikliklori camiyyatda in-
formasiyamin rolunun artmasi, cemiyyatin operativ infor-
masiyaya tolobati dikte etmis va onlar informasiya texno-
logivasinin son nailiyyatlorini tatbiq etmoklo hayata keci-
rilmisdir. Elektron kitabxanalar uzaq mesafsden oxuculara
daha dolgun informasiya xidmati gosterarak, bu xidmatin
zaman ve mokandan asthhgma son qoyur. Onenavi kitab-
xanalarda informasiya xidmati yalmz kitabxanammn is saat
miiddatinds ve mohdud sayda oxuculara gostorildiyi hal-
da, elektron kitabxanalar sutkamin iyirmi dord saat
miiddatindo foaliyyst gosterir ve diinyamn istenilen néq-
tasinds yerloson qeyri-mehdud sayda oxuculara eyni za-
manda xidmot edir. Elektron kitabxanalar rahat va sarfali
bir xidmat néviidiir. Bu xidmatin taskili kitabxanalara qi-
sa miiddate vo az xerc sorf etmoklo bdyiik informasiya
ehtiyatlannin oxuculann istifadasina verilmasini va oxucu
tolabatinin operativ yerina yetirilmasini tamin edir.

Elektron kitabxanalannin informasiya ehtiyaun da-
ha etibarh miihafizo etmsk miimkiindir. Elektron ki-
tabxanalar cox mehdud yer - yalmz kompiiterin diskinda
yer tutur. FElektron kitabxanalar cox niisxali kitablarn
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abnmasina olan ehtiyac aradan qﬂ&m, kitablann barpa-

sma vo miuhalfizasine sarf olunan xarclori minimuma endi-
rir, boyuk kitabxana sahasinden imtina etmayi tamin
edir.

Elektron kitabxana tmumi istifade licin acq olan
lokal vo uzaq masafada yerlason paylanmis informasiya
ehtivatlanna malik olur. Elektron kitabxanalann informa-
siya ehtiyati raqamli formada hazrlanmis miixtalif formath
sanadlardan ibaratdir. Bu senadlarin bir gismi kitabxana-
min miilkiyyati olub, markazlosmis formada elektron kitab-
xananin Web va FTP serverlarinds toplamir va ananavi
adabiyyatin elektron niisxalerinden ve kitabxana torofinden
odonisli ve ya miibadila iisulu ilo alinmis elektron sanad
va nasr toplusundan ibaratdir. Onlann bibliografik tasvir
miitlaq  kitabxananin elektron kataloquna slave edilmali-
dir.

Uzaq mosafeda yerloson ehtiyatlara kitabxana tere-
findan lisenziya-«istifade hiiququ» alde edilmis tammatnli
malumat bazalan, arxivler, hamcinin kitabxana tarafindsn
secilmis, daqiqliyina va etibarhhgina zemanat verilon «is-
tifada iiciin aqig» olan Internet ehtiyatlan aiddir. Adatan
kitabxananin lisenziya ilo istifade olunan informasiya eh-
tiyaundan yalmz qeydiyyatdan kecan oxucular istifade edo
bilir. Qeyd edak ki, elektron sanad bazalan, elektron sa-
nad arxivlori boyilk informasiya ehtiyauna ve mikommal
axtans aparatna malik oldugundan bu ehtiyatlann kata-
loglasmasina ehtiyac olmur. Masalon, BDU-nun Elektron
kitabxanasi 6z oxuculanna EBSCO bazasindan istifads
etmayi tamin edir. Bu istifade yalmz BDU-nun lokal

sabokasindan va geydiyyatdan kegmis oxucular iigiin na-
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zorde tutulmusdur. EBSCO bazas: diinyanin 39 Glkasi-
nin 4000-den artiq jumal ve qgozet materiallanm saxlayan
5 miistaqil bazadan ibaratdir:

» Academic Search Premier. Bazada PDF fayh sok-
linds 2500-don artiq tarix, thsil, ekologiya, beynalxalq
miinasibatlor, tibb, siyasi ve sosial elmlar va kompiiter
texnologiyasina aid jurnallarin elektron nasrlori, xiilasa ve
referatlan yerlasir.

* Business Source Premier. Bazada igtisadiyyat, ida-
roetma, menecment, marketing, sigorta, miihasibat, bank
isi, beynalxalq bizness aid 1600-dan artiq jurnal materia-
h, 2 milyondan artiq amerikan veo beynalxalq firma va
kompaniyalar haqqinda malumatlar, diinya lkslorinin iq-
tisadiyyai haqqinda icmal * xarakterli molumatlar to.
planmisdir.

* Public Library. Bazada 1990-ci ildsn baslayaraq
1810 jurnahn elektron motni, 1984-cii ildon iss 2780.
den artiq jurnaldaki maqalelarin referatlan toplanmisdr,

* Newspaper Source. Bazada 1800-den artiq mashur
dovri nastlar, o ciimladen 6 000 000 maqale saxlamlir,
Hamgcinin 1965-ci ildon elmin miixtolif saholori iizrs elek-
tron matn arxivi vardr.

* Medline. Biologiya va tibbs aid an meshur molumat
bazasidir.

Aqq istifade iiciin nozerdo tutulan informasiyalar
elektron kitabxananin yaradicilan-asasen hazirhiqh kitabxa-
nagilar terofinden oxucu sorgusunun tohlili ve movzunun
aktualligina gora [nternetdon secilir vo istifada uglin mas-

lohat gériiliir. Bununla onlar bu informasiyamin dolgun-
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luguna vo informasiya monbayinin etibarhhigina zamanat

Informasiya ehtiyatlannin boyiik kiitlesi tam matnli
elektron sonadlordir. Hazrlanma texnologiyasina gore
elektron sonadlori iki qrupa -kagiz iizerinden konversiya
olunmus sanadlar va elektron nasrlor qruplarma  bolmak
olar. Konversiya olunmus sanadler cap mehsullanmin elek-
tron surati olub, onlan uzaq mesafedan oxuculara catdir-
maq iiciin yaradilir. Elektron nagrlor kiitlovi istifada tiglin
bilavisita xiisusi programlar - redaktorlar vasitasila yara-
dilmus elektron senadlardir. Bunlara elektron kitablar,
elektron jurmal ve qozetlor, secmoalor aiddir. Elektron ki-
tabxanalar hamcinin elektron cadvallorden, qrafiki fayl-
lardan, rogemli xoritalordan ibaret informasiya ehtiyatina
malik ola bilor. Bu ehtiyatlann hacmi elektron kitabxana-
mn tayinatindan asihdir.

Son illor elektron kitabxanalar informasiya ehtiyatla-
nm daha cox multimediah senadlar asasinda komplektlos-
dirmays iistiinlik verirlor. Multimedia sonadlori ozunda
informasiyamin _ biitiin tiplorinin: motn, grafika, audio,
animasiya vo video informasiyalann inteqrasiyasim tamin
edir. Multimedia senadlori informasiyam oxucuya daha
dolgun catdinr vo uzun miiddat onunla tams olan saxsin
yaddasinda qgalir.

Elektron kitabxana miiasir Web texnologiyas: asa-
sinda faaliyyat gostorir. Web texnologiya lokal va uzagda
yerlosmis informasiya ehtiyatlannin inteqrasiyasin tamin
edir. Axtans vo navigasiya vasitolori onun mithiim ele-
mentidir. Mahz onun sayssinda oxucular kitabxananin
informasiya ehtivatlanndan istifado edir. Axtans aparat
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oxucu sorgusu asasinda informasiya ehtiyatimn metaveri-
lonlor bazasinda axtaris aparmag temin edon xilsusi
moduldan ibaretdir. Naviqasiya elementlori iso konkret
sonada ve ya senadin konkret hissalorine istinadi tamin
edon hiperistinad siyahisindan ibaratdir.

Elektron kitabxanadan istifade cox sadadir. Elek-
tron kitabxana ehtiyatlanndan istifade Internet sobokasi
vasitesilo, xiisusi programlar - brauzer vo FTP klient
programlan ila,  miivafiq olarag http va ftp protokollan
ssasmnda tomin olunur. Kitabxanadan istifade etmek iiciin
oxucudan Intemet-a qosulmus kompiiter va Internetin

WWW, FTP xidmetinden istifade verdisi talab edir.

§2.8. Kitabxanada informasiya tohlikesizliyi

Kitabxananin  elektron informasiya = ehtiyatlannin,
program teminatmin tohliikesizliyini tamin etmadan eti-
barh informasiya xidmoti gostermak miimkiin olmaz. In-
formasiya tohliikasizliyi dedikda, tebii ve ya stini xarak-
terli, tosadiifi vo ya qosdli tesirlorden informasiyanin va
kompiiter sisteminin miidafiasi nazerda tutulur. Informa-
siya tohliikasizliyinin megsadi - informasiyanin tamhgna,
moxfiliyinin pozulmasina, informasiya dasiyicilannin sira-
dan cixmasina yonelmis tohdidleri, bu tshdidlerin man-
bayini, onlann realize isullanm vo magsadlorini, haminin
tohliikesizliyi pozan digor hal vo haroketleri miiayyen et-
mokdir.

Moxfiliyin pozulmasina yonelmis tehdidler maxfi va
ya gizli informasiyamn istiiniin acilmasina yonelib. Bels
tohdidlorin reallasmas: naticesinde informasiya ondan isti-



fade etmok hilququ olmayan sexslare molum olur ki,
bundan da onlar cox halda 6z “maraglannin” odonilmasi
uciin istifada edirlor. Kompiiter sabakesinda saxlamilan ve
va rabita kanal ila étirilon informasiyamn tamhgmin po-
rulmasina tohdidlar onun dayisdirilmasina ve ya tahrifina
yonolib ki, bunlar da onun keyfiyyatinin pozulmasina va
tam mohvina sabab ola biler. Informasiyanin tamh@
“badniyyatli” saxslor terafinden qoesdon ve ya sistemi aha-
ta edon mithit torafindan obyektiv tasirlor naticasinda po-
zula bilor. Bu kitabxana iiciin xiisusila aktualdir. Kom-
piiter sisteminin is gabiliyyatinin pozulmas: tehdidleri el
situasiyalann yaranmasina yonslib ki, bu zaman miisyyen
gasdli horakatlar ya sistemin is qabiliyyatini asag salr,
ya da sistemin miayyan ehtiyatlanndan istifadeni
miumkiinsiiz edir. Tahdidlor hamcinin vurulmus ziyanin
kamiyyatina gora, bas verma ehtimalina gora, meydana
cixma sabablorina gora (tabii folakatlor, qasdli herokatler),
vurulmus ziyamn xarakterine gore (maddi, maneavi),
obyekta miinasibatine goro (daxili, xarici) da tasnif olu-
nur. Praktikada tahdidlerin 80 faizi daxili, yoni miassise-
nin 6z iscilori terofinden vo ya onlann bilavasita va ya
dolayis: yolla istiraki ila bas verir. Yalmz tohdidlerin 20
faizi kanardan icra olunur.

Xarici tohdidler beynalxalq, regional va ya sahovi
komgpiiter sabokalori vasitasilo icra olunur. Bu sabakalarin
asas xiisusiyyati kompiiterlarin boyiik srazide paylanma-
sichr. Sobokanin konkret kompiiterina garsi uzaq masafe-
den hiicumlara tagobbiisler edilir. Pozucu hiicum edilon
obyektdon minlorla kilometr masafada ola bilor, bu zaman
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nainki konkret kompiiter, hamcinin sobaka kanallan ila
otiriilon informasiya hiicuma maruz gala bilar.

. Informasiya tahlitkasizliyinin temin olunmas: problemi
kompleks yanasma talab edir. Onun halli iiciin goriilan
tadbirlari asagdak: qruplara bolmak olar:

—Qanunvericilik tadbirlari

—Inzibati tadbirlar

—Toaskilati tadbirlar

—Proqram-texniki tadbirlar.

Qanunvericilik tadbirleri har bir dlkenin, yerli idare-
etmad vo icra orqanlannm, gebul etdiyi qanun, ganunve-
ricilik aktlannda, serancamlarda, miivafiq nazirlik, ko-
mita, taskilat terefindan gabul edilmis standart va norma-
tiv sanadlarda 6z oksini tapir. Bu tadbirlerin yerina yeti-
rilmasi isa inzibati tadbirlarle tomin olunur. Inzibati tad-
bidar cinayat va inzibati xatalar macallesinin miivafiq
maddalori asasinda prokurorluq, hiiqiiq-miihafizs vo mah-
kama orqanlan vasitasilo yerina yetirilir.

Taskilati tadbirlor kitabxana ve ya kitabxanamin fea-
liyyot gostardiyi miississo torafindan kitabxana ehtiyatlan-
nin miidafiesi iiciin qabul edilmis tadbirlar kompleksidir.
Bu tadbirlor miiossisenin tahliikesizlik siyaseti esasinda
milayyon olunur ve yerina yetirilir. Tahliikesizlik siyaseti-
nin torkibina saxsi heyatin, idareetma aparatimin va texniki
xidmatin iinvanma talabler aks olunur. Informasiya tehlii-
kasizliyi siyasatinin islonmasinin asas istiqamotlon asaghda-
kilardr:

~Hans: informasiya ehtiyatlanmn vo lnml ciddilikle

qorunmasimin zaruri oldugunu miiayyen etmak,
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~Informasiya aspektinda taskilata kimin hansi ziyam
vura bilmasini miloyyen etmak.

Tshlikasizlik sivasatinin islanmasi toskildtin rehbarliyi
tarafindan tasdiq olunma ve atrafh sanadlasdirma ila basa
catdinhr. Bundan sonra planda gosterilen biitiin tadbirla-
fin feal sokilda reallasdinlmasina baslanihr.

Taskilati tadbirlor asasen kompiiter-telekommunika-
siya qurgulannin  elektrik vo  yangin tohlitkasizliyinin,
mithafizosinin tamin olunmasina, texnikadan istifada qay-
dalarina, tohliikesizlik rejiminin, gigienik-sanitar normalara
amal olunmasina yonalmisdir. Bu tadbirlor xiisusi talimat
soklinda haawrlamr ve soxsi heyat bu barade tali-
matlandinlir.

Program-texniki tadbirlor informasiya tohliikasizliyi-
nin temin olunmasinda an vacib aspekidir. Bu tadbirler
ham daxili, hom do xurici tohdidlaro qarsi yonalmisdir.
Tahlilkosizliyi temin etmak uciin program-texniki vasita-
larde asagidak: tadbirlar goriliir:

1. Informasiyarun eleklron arxivinin yaradilmas: vo
miintazam olaraq yenilasdirilmasi. Bu todbir bu vo ya
digar sababdan xarab ve ya itirilmis informasiyanin qis-
man borpa olunmasm temin edir. Adoton, miiasir ser-
verlar, lent vo disk saxlayicilan informasiyanm suratini
insanmn istraki olmadan arxivo alava edir. Kitabxanada
bela qurgular olmadiqda kitabxanagi bu isi 6zii vo mak-
simum daracada miintazem olaraq gormolidir.

2. Informasiya ehtiyatlanndan ve kilabxanamn
kompiter sistemindon qeyri-leqal istifadanin garsisinin
alinmasi. Bu tadbir kitabxananin lokal gebekasinin isci
stansiyalannin  program-sistem taminatmin, qosdan vo ya
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soristasizlik Uziinden xarab olmasinin qarssimn ahnmasun,
saboka serverinin Intemet vasitesils kenar hiicumlardan
qorunmasim nazarda tutur. Bu tadbir asagidak: iisullarla
hayata kegirilir:

a) identifikasiya vo autentifikasiya. [dentifikasiya
ozini adlandimaga (6z adim bildirmays) imkan verir.
Autentifikasiyamn komayi ila ikinci teraf amin olur ki,
subyekt dogrudan da oziinii qaloma verdiyi sexsdir.
Subyekt oziintin aslliyini, asagidaki menbalardan an an
birini taqdim etmakla tesdiq eds bilar:

—onun bildiyi nayisa (parolu, saxsi identifikasiya ném-

rosini, kriptografik acan ve s.);

—onun sahib oldugu nayisa (soxsi kari va ya diger
tayinath analoji qurgunu);
—yalmz ona maxsus nayisa (ses, barmaq izleri va s.,
yoni oziiniin biometrik xarakteristikalanni).
Toasstf ki, etibarl identifikasiya va autentifikasiya bir
sira prinsipial sabablardan catinlosir. Birincisi, kompiiter
sistemi informasiyamn alindign  saklina asaslamir, basqa
sozlo desak, informasiya monbayi namalum gqalr. Masa-
lon, badniyyatli avvalcadan «alda etdiyi» basqasinin iden-
tifikasiya molumatlanm daxil eda bilor. Demali, identifi-
kasiya vo autentifikasiya malumatinin tahlikesiz daxil edil-
moasi va verilmasi iiciin tadbirlor gormak lazmdir. Sabaka
mithitinds bu xiisusila catindir. Ikincisi, demak olar ki,
biitiin autentifikasiya elementlarini ogurlamaq, oyrenmak
va saxtalasdirmaq miimkiindiir. Usiinciisii, praktikada au-

' Autentifikasiya soziiniin sinonimi kimi bazan “asliliyin ydxlamima-
01" sozii de igladilir.
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tentifikasiyanin etibarhli@ ila istifadacinin va sistem admi-
nistratorunun arasinda ziddiyyat yaramr. Mosolon, tehli-
kasizlik baximindan miiayyan tezliklo, autentifikasiya ma-
lumatlanm tokrar daxil edilmasini istifadacidon xahis et-
mok olar. Bu ise yorucu olmagla yanasi, ham do daxil
etmaya goz yetirmo ehtimalm artnr. Dérdiinciisii, etibarl:
miidafis vasitalori oldugca bahadir. Xiisusila, biometrik
xarakteristikalann olciilmasi vasitalari daha cox bahadirlar.
Autentifikasiyamn on genis yayilms novii paroldur.
Sistern daxil edilmis va verilon istifadaci iiciin avvalcaden
verilmis parolu miigayisa edir. Ust-iisto diisdiiyii halda
istifadacinin  haqigiliyi tesdiglonmis sayihr. Tadricon po-
pulyarhq qgazanan diger vasite gizli kriptografik acarlardr.
Parolla autentifikasiyanin asas ustiinliiyi - sadalikdir.
Diizgiin istifade edildikda parollar bir cox taskilatlar
iiciin, o ciimladon kicik va orta kitabxanalar tctin qabul
edilon tahlitkasiZlik saviyyesini tomin eda bilor. Buna
baxmayaraq, xarakteristikalar macmusuna goro onlan an
zaif autentifikasiya vasitosi hesab etmak lazzmdir. Parolla-
nn an prinsipial catismazhi onlann elektron alo kegiril-
mesidir. Bu causmazh@ istifadacilorin telimi ve ya ad-
minstra edilmonin tokmillasdirilmasi ilo kompensasiya et-
mok miimkiin deyil. Praktiki olaraq yegana gixis - rabito
xatlori ila otiirilmezdan gabaq parollann kriptografik sif-
rolonmasidir. Ancaq hor halda asagdaki olciilar parol
miidafiasinin etibarhhigini artirmaga xeyli imkan verir:

! Xiisusi xaker programlan bu isin chdasindan asanhqla golir.
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—texniki mohdudiyyatlarin qoyulmasi (parol cox qisa
olmamaldir, parolda horf, reqam, durgu isaralari ol-
maldir va s.);

—parolun faaliyyat miiddatinin idars olunmasi, onlarmn

vaxtasin dayisdirilmasi;

—parollar faylna icazenin mohdudlasdinlmas;

—sisteme ugursuz daxilolma cahdlerinin saymin mah-

dudlasdinlmast;

—istifadacilarin tolimi;

—parol generasiya edan xiisusi programlardan istifada.
Sadalanan tedbirlori hamise, hatta parolla yanasi diger
autentifikasiya metodlan istifada olundugu halda da tatbiq
etmak  maqgsademiivafiqdir. Son vaxtlar autentifikasiya
ticiin tokenlardan istifade olunur. Token asyadir (qurgu-
dur). Ona sahib olma istifadacinin asililiyini tesdiq edir.
Yaddasa malik tokenlor - passiv tokenlar' vo intellektual
tokenlar - aktiv tokenlor istehsal olunur. Passiv tokenlarin
an genis yayilan novii maqnit zolagh kartlardir. Bels to-
kenlordon istifade etmok iiciin klaviatura va prosessorla
tachiz olunmus oxuma qurgusu lazmdir. Adaten istifadaci
klaviaturada 6ziiniin sexsi identifikasiya nomresini yigr,
prosessor onu kartda yazlanla miiqayise edir, hamginin
karin asliliyini yoxlayir. Faktiki olaraq autentifikasiyanmn
iki tisulundan istifads olunur ki, bu da badniyyatlinin ha-
rokatlorini xeyli catinlasdirir. Bazon (adston girisa fiziki
nazarat liciin) kartlar bilavasita, sexsi identifikasiya nom-
rosi talab olunmadan istifada edilir. Siibhaesiz, stiinliiklori
ilo yanasi yaddas: olan tokenlarin miiayyan catismazhglan

1 . ' .
Onlar yalniz informasiyam saxlayir, amma emal etmirlar.
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da var, hor seydan avval onlar parollardan xeyli bahadr-
‘lar. Xiisusi oxuma qurgusu tolob olunur. Istifada iiciin
rahat deyil va s.
intellektual tokenlor 6ziiniin hesablama giiciiniin ol-
mas: ilo xarakterizo olunur. Intellektual tokenlorin osas
dstiinliiyii onlann aciq sebskade autentifikasiya lictin isti-
fads edilmasi imkamdir. Generasiya olunan ve cavab ola-
raq verilan parollar daim doyisirler ki, badniyyatli hatta
cari parolu alo kecirsa belo, hiss olunacaq fayda gotiire
bilmez. Praktiki noqteyi-nozordan intellektual tokenlar
birdafolik parollar mexanizmini realizo edir. [ntellektual
tokenlarin digar iistiinliiyii onlann potensial coxfunksiyah
olmasidir. Onlan yalmz tohlitkesizlik magsadi ila deyil,
masalen, maliyys amoliyyatlan iiciin do istifads etmok
olar. Orilann asas catismayan cahatlari qiymatinin yiiksak
olmas:, istifadacinin miiayyan narahatcihgidir. intellektual
tokenlorin adminstra edilmasi maqpnit kartlan ilo miiqayi-
sado kriptoqrafik acarlan idaroetma sababindon miirak-
kabdir.

Biometrik xarakteristikalara nozarst qurgulan miirok-
kab va bahadirlar, buna gore do yalmz tohliikesizliys
yiiksok taleblor olan taskilatlarda istifada olunurlar. Kitab-
xanalarda bu qurgulardan az hallarda, yalmz qiymetli
maxfi, informasiyalann ve program teminatimn gorunmasi
iiciin istifada oluna bilar.

Cox miihiim masela identifikasiya vo autentifikasiya
xidmetlorinin administro olunmasidir ki, bu bircins ol-
mayan sabaka mihitinda xiisusila asan deyil. Buna ado-
tan asliliyi yoxlayan aynca serverlorin (Kerberos kimi) va

ya morkazlasdirilmis administreetma vasitolorinin tatbiqi
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ila nail olmaq olar. Qeyd edak ki, morkazlasdirma nainki
si.stem administratorlaninin, hemcinin istifadacilorin da igini
yﬂniiill?sdiﬁll;hl;t;i,fadaci bir dafs aslilik yoxlamasindin ke-
carak, oz salahiyyatlari carcivasi in buitii '
tiyatlanna icaza alds edi:. VMo

b) lcazelorin idaro olunmas:. Icazalarin idara
olur.unas: soboka ehtiyatlaninda «hiiquqlu» rejimlo istifa-
d?n{ nezords tutur. Soboke administratoru terefinden har
bir istifadaciys selahiyyatine uygun istifada hiiququ verilir
[cazalorin idare olunmas: - cox istifadacisi olan sistem:
?arda «hiiqugsuz» istifadacilore xidmoti qadagan etmokla
informasiyanin tam moxfiliyini vo tamhgmni tsmin eda:;
asas mexanizmdir. lcaza hiiququna nazarat program
miihitinin miixtolif komponentlori - amaliyyat sistemi, ola-
ve tohliikasizlik vasitalari, verilonlor bazasim ldal;etmo
s-lstemi, ara vasitaci program taminati (masalon, tranzak-
siyalar monitoru) tersfinden hayata kecirilir.

) Protokollasdirma ve audit. Protokollasdirma
dedikdo, informasiya sisteminda bas veran hadisolor haq-
qinda malumatin toplanmasi vo comlonmasi basa diisiiliir.
Audit - toplanan informasiyanin operativ (demok olar ki
real vaxtda) ve ya dévri (masslon, giinde bir dafo) apa-'
nlan tehlilidir. Protokollasdirma ve audit vasitasils infor-
masiya  tohliikkesizliyini pozma  cahdlorini, sistemda
problemlori askar etmok olar. Audit noticasinde neinki
tohliikasizliyi pozan sababi, hamcinin sobabin giinahkarm
tBapt?aqi);ul:urlmus ziyanin miqyasini qiymetlandirmak olar.

il bl patsde b . v
e sistemi normal ige qayitmaq hc:m coxX




d) Kriptografiya. Informasiyanin moxfiliyinin temin
“edilmasi ve tamligina nezaret iiciin an giiclii vasitelorden
biri kriptografiyadir. Bir sira hallarda kriptografiya diger
program-texniki tadbirlerin realizo olunmasi iciin ssas rol
oynayir, bazan do yegane miidafie vasitasi olur. Masalen,
informasiya hatta «ogurlansa» belo kriptografiya maxfi-
liyo tominat verir. Kriptografiya informasiyann xiisusi-al-
qonitm oasasinda sifrelonmesini nezerde tutur. Bu zaman
informasiya miivafiq sifreni bilmeyen istifadaci iiciin «ba-
sa diisilmez» formada olacaq. Kitabxanada bu iisuldan
demak olar ki, nadir hallarda, yalmz dovlet shemiyyatli,
xiisusi grifli bozi senadlerin miihafizesi iiciin istifade olu-
nur.

e) Elektron regem imzasi. Elektron ragam imzasi
informasiyamin asliliyinin tesdiqi ve onun tamh@ masale-
sini nisbaten asan va ucuz hall etmays imkan verir. Elek-
tron imza an az iic funksiya yerine yetirir: birincisi-
imzalayan soxsin tesdiqini, ikincisi-imzalayan soxs imzala-
digr senaddan boyun gacira bilmaz, iiciinciisii-gondarenin
basqa senadi deyil, mehz gondordiyi senedi imzaladigm:
tasdiq edir. Basqa sozle, imza sahibina basqa vo ya ox-
sar sanadi zorla gabul etdirmok olmaz, ciinki onda oriji-
nalin imzalanms sureti var. Qeyd edek ki, birinci iki
funksiya senadin nazerds tutuldugu sexsin maraglanm,
ficiincii ise imzalayamn maraglanm miidafie edir. Umumi
halda elektron roqam imzasi konkret malumata (motno,

fayla va ya ixtiyari uzunluglu istenilon bitler yiginina)
alave olunan ve yuxanda geyd olunan iic funksiyam to-
min etmays imkan veren sabit uzunluglu informasiya blo-
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kudur. Kitabxanada bu iisuldan rasmi yazismalar, elek-
tron senad gonderisi zamam istifade olunur.

. 3. Kompiiter texnikasinin saz voziyystdo olmaswun
tomin olunmast. Bunun iiciin miintazom olaraq profilaktik
va diagnostik tedbirler goriirmolidir. Bu tadbirler arasinda
an zarurisi virusa qarsi miibarizadir. Bu miibariza yalmz
asagidaki sertlere amal olunduqda effektli ola bilar:

a) Bir neca, miixtalif antivirus programlanindan isti-
fads etmoak;

b) Miintezom olaraq Internet vasitesilo antivirus
programlanni yenilasdirmak;

c¢) Lisensiyasiz va ya «pirat» -yolla alde edilmis in-

formasiyalardan istifade etmamak;

d) «Siibhsli» poct melumatlanm oxumamag;

e) Menbayi melum olmayan informasiyalardan isti-

fada etmamak;

f) Kompiiters «kanar» ve yoxlamlmarms informasiya

dasiyicilanni - disketlori, CD ve DVD disklori,
flas yaddaslan ve s. daxil etmamak.
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Olava 1

«IRBIS» Avtomatlasms Kitabxana-informasiya
Sistemi vasitesile yaradilan ve cap olunan standart

sonad formalan

" Sonadin Sonadin mahiyyeti
- kodu
| TABLOW | Umumi abuna siyahisi
—
' TABODW | Catdima giymsti  gostorilmakle  imumi
| abuna siyahisi
! TABLLW | Abuno miiddati gositerilmaklo  timumi
i_ abuna siyahusi .
~TABLDW | Abune miiddsti ve catdirma giymati
’ gositarilmakla imumi abuna siyahisi
TABPIW | Toskilatlar iizre yekun abuna siyahisi
TABLZW | Bir teskilat ticiin abuna siyahisi
TABSP Sifaris olunmus ve daxil olmus kitablann
siyahis
TPNZW Sifaris iiciin poct karti
TABSZW | Sifaris olunan kitablann siyahisi
TABZW | Sifaris iiciin hesab-faktura

Senadin kodu Senadin mahiyyati
ACTS Kitab partiyalanmn alnmas: hagqinda
* akt

ACT Konkret akt osasinda daxil olmus ki-
tablar haqginda akt =

TABF3W Akt asasinda ucot varagi

TABF4W Kitablarin fonda daxil olmasi hagqinda
arayis

TKSUW Daxilolma YUK varaqi (qisa tasvir)

TKSUPW Daxilolma YUK vereqi (tam tasvir)

TKSUMW Daxilolma YUK vereqi (bir miiassisa
liciin)

TSU2IW Konkret miiddat iiciin yekun malumatlar
(bir miiosisso ve ya konkret akt osa-
sinda)

I TSU2MW Daxilolma YUK veraqi (teskilatdan
konkret miiddetda)

KSU2W Daxilolma YUK vereqi (dils, fonda,
informasiya dasiyicisina gore paylanma)

KSU3W Daxilolma YUK vareqi (elm sahalerine
gora paylanma)

TABBUW Bibliografik gosterici (mévzu rubrikasina
gora paylanma)

TABBAW Bibliografik gosterici  (millif va ya

sarlﬁvaya gora paylanma)




Sanadin kodu

Senadin mahiyyeti

'KKKT

opoqgrahik katalog karti (inventar
nomralar ila)

'KKKFW

Kitab formulyan

Samadin kodu Senadin mahiyyoti

TABBNW Bibliografik gostarici (yem daxil olmus
adabiyyata gora paylanma) |

TABSUW

e Sistemli gostarici

TABSOW

TNNIW Daxil olmayan jurnal nomralarinin siyahi-
51

TABKOW Talabalarin kitabla taminati

TABFIW Kitabxanaya daxil olmus adabiyyat

. hagqinda arays

FTABF3W Aktla qeydiyyat veraqgi

LAND Sorusulan adabiyyatlar |

TPRFA Fondun yoxlamlmasi (Akt) R

TPRFI Fondun yoxlanilmasi (Inventar siyalus;)_i

TKKKOW Jsas katalog karti 24

FKKKDW  lavo katalog kart

FKKKUW Sistemli katalog kart:

rKKKl g kartimin arxa iizii (inventar

r ila)
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